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Ogosjngo, Chiapas; a 20 de enero.de.2016.

Ing. Martha Marlene Estrada Estradi
Directora de Vinculacion.
Presente.

Por este medio informo a Usted sobre la comision No. UTS/VIN/003/2016; que me
fue asignada, de fecha 12 de enero del presente afio, para frasladarme a la
Unidad Académica de Benemérito y Crucero San Javier para el dia 13 de enero
de 2016, con vehiculo Institucional con No. De placas DRD-2167, en compania
del Ing. Roberto Cartos Escobar Martinez, con el objetive de promocionar los
cursos de la CDI, con docentes de cada Unidad antes mencionadas, asi mismo
para difundir el procedimiento de visitas guiadas (P-VIN-02) y Procedimiento de
Cooperacion Nacional e Internacional {P-VIN-06}, el dia 13 de enero del
presente ano.

Arribando a la Unidad Académica de Crucero San Javier a'las 09:15 hrs, para
informar a la Directora de esa unidad, gue sostendriamos una reunion con los
docentes de dicha unidad, para informar sobre los cursos que nos fue otorgado
por la CD}, dicha reunidn se programamos a ias 14:00 hrs, mismo que asistiiamos
a la Unidad de Benemérito de las Américas.

Partiendo de Crucero San Javier nos trasladamos a la Unidad Benemérito de las
Américas, mismo que nos dirigimos al drea de la direccion para platicar con el
director y convocar a los docentes para informar de los cursos, quien fue
impartido la pldtica por el Ing. Roberto Carlos Escobar Martinez, una vez
conciuida la explicacién de los cursos, se aclararon las dudas, aclarando |as
dudas, los docentes mostraron leve interés en impartir los 12 cursos pard la
region de Benemérito, la capacitacién consta de administracion y contabilidad
basica, fortalecimiento organizativo: trabajo en equipo, resolucion de conflictos,
interculturalidad y equidad de género, posteriormente iniciaomos con la difusion
de los procedimientos de visita guiada, se habld que la unidad académica
envia su formato de calendario de visitas, procedimiento y el final del recorrido,
una vez explicado el procedimiento, fueron aclaradas las  dudas,
posteriormente se difundid el procedimiento de Cooperacion Nacional e
Internacional (P-VIN-04), mismo gue expligue cudles son los pasos que hace la
Direccidon de vinculacién, para llegar a las firmas de convenio, en gue se
beneficia el organismo y en que nos beneficiamos como Institucion, una vez
finalizada la explicacién, procedimos a dar por concluida la visita en esta
Unidad académica y nos trasladamos a la Unidad de Crucero San Javier.

Arribando a esa Unidad a las 13:30 hrs. Quienes ya se encontraban reunidos los
docentes con la directora de la misma Unidad, el Ing. Roberto Carlos Escobar
Martinez, se presentd para dar inicio a la explicacion de los cursos pard la



Unidad Académica, una vez finalidad la explicacién los docentes externaron
que estdn interesados en impartir 1os cursos, quienes por su propia cuenta ya
estaban distribuidos equitativamente entre los trabajadores de Unidad
académica, surgieron algunas dudas sobre las altas como prestadores de
servicios profesionales, mismo que se les explico que se les apoyaria
impartiéndose un curso en la UTSelva, sede Ocosingo, para aclarar todas sus
dudas, por el personal del area contable.

Los docente de la Unidad académica, manifestaron que si podian hacer uso de
una unidad de transporte institucional, para aprovechar hacer y hacer
promocion de la oferta educativa para la captacidn de alumnos de nuevo
ingreso e impartir los cursos de la CDI, debido a que en las rutas donde se
encueniran las localidades no frecuentan los transportes pdblicos, una vez
concluida la explicacién, se da por concluida la visita en esta Unidad
académica y nos trasladamos a la ciudad de Ocosingo, Chiapas, arribando a
esta misma a las 18:30 hrs.

De igual forma anexo 2 formatos de comisidon, derivado a que en las fechas
que se me fue asignada dicha comisidén no se encontraba disponible el sistema
SISCOM, para la impresidon del documento sistematizado, viendo la necesidad
se me hizo entrega de un formato manual. Mismo que solicito el reembolso.

Sin mds por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Ateniamnie

Lic<3€50s Virgilio Cancino Alfonzo.
Jefe de Oficina.

C.c.p Archivo.
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Oficio de Comisién No. UTS/VIN/OQ3/2016
Ocosingo, Chiapas
12 de Enero del 2016

Lic. Jesus Virgilio Cancino Alfonzo

Jefe de Oficina

Presente:

Por este medio se le instruye Asistir a la Unidad Académica de Benemérito y Crucero san

para difundir el procedimiento de Visita guiada (P-VIn-02) y  Procedimiento de

Cooperacion Nacional E [nternacional (P-VIN-06) el 13 de enero del afio en curso.

Cabe hacer mencién que al término de la misma debera rendir el informe vy

comprobacién respectiva.

Atentamente

& @% " a causa de la educacion tecroldgica es una,

con el desarrolio sustentable”

inculacioén

C.c.p. Archivo

SISTEM Gy,
www utselva edu mx f "5
Entrongue Tonina Km 0.5 carretera Ocosinge-Altamirano, Ocosingo, B g
Chiapas, México. C.P. 29950 Teléfonos: (52) (919) 8730970, 72, 6731290, 93 ‘wwv-sy
C.P, 29950 Teléfonos: (52) (919) 6730970, 72. 6731280, 63 {1 \\msrm/
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FIRMA: [ UTSAVIN/003/2016
HORA: ' J
- _ [ .ola MES ARO
~ FORMATO UNICO DE COMISION (12 ] Enero | 2016
ORGANO RESPONSABLE
CLAVE PRESUPUESTARIA: ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
T 2016
NOMBRE DEL COMISIONADG: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
Jefe de Oficina 0191967 30971 ext. 153-155

Lic. Jests Virgilio Cancino Alfonzo

MOTIVQ DE LA COMISION

Lem o=

Nacional E Internacional (P-VIN-08) el 13 de enero del afio en curso.

Asistir a la Unidad Académica de Behe‘méﬁto;,‘y. Crucero san para difundir el procedimiento de Visita guiada (P-VIn-02) y Procedimiento de Cooperacién

AUTORIZACION DE LA COMISION

PERIODO
CUQTA DIARIA
LUGARES DE COMISION TOTAL DE DIAS IMPORTE
INICIO TERMING VIATICOS
Ocosingo, Benemerito de las Americas, Crucere San Javier 13-ene-16 13-ene-16 $219.00 1 Transito $ 219.00
$ 219.00
VA

IMPORTE DE LA COMISIGN

DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS $ 219.00 x VEHICULO OFICIAL
PASAJES $ - No.PLACAS| DRD-2167 MODELO 2010
COMBUSTIBLES $ - VEHICULO PUBLICC
OTROS 3 - m AEREO Vehiculo
TOTAL | $ 219.00 particufar
TOTAL (LETRA) ( Doscientos Diecinueve Pesos 00/100 M.N. ]

EFecTvo: [ |

CHEQUE:

Ocosingo, Chiapas a 12 de Enero del 2016

LUGAR Y FECHA

JDECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER
CONCCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASC CONTRARIO. '

F-DIR-19




PARTAMEN 2 UNIVERSIDAD
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{ R E c I B W 0 ) : {"Na. UTS/VIN/D003/2016 _|

DIA MES  ANOQ

Tipe de comisién: Nermal FOR 12/01/2016
_ HORA:
ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
FU f SF ‘ PT
CLAVE PRESUPUESTARIA o ANO DEP/SUBDEP ‘ _ | Al ,
' : 2016 Dir. Vinculacion j i
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 516 67 30971, 30972
1ESUS VIRGILIO CANCINO ALFONZO 5 JEFE DE OFICINA

MOTIVO DE LA COMISION

* Asistir a la Unidad Académica de Benemérito y Crucero san para difundir el procedimiento de Visita guiada (P-VIn-02) y Procedimiento de Cooperacidn Nacional E Intemacional
| (P-VIN-08) el 13 de enero del afic en curso.

—
LUGARES DE COMISION : PERIODO CUOTLA DIARIA IMPCRTE TOTAL
| | INICIO TERMINO VIATICOS FOR DIA
i Benemedto de las Americas, Crucerd San Javier l 13/1/2016 13/01/2016 1 Trinsito 2] 9.0(.5 219.00
|
1
i Z
|

NOTA )as'fAlgg’MlsmN DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO T/
AUTORIZ@CW I%MISION AREA Aqmlms-m%
ING. MARTHA Wﬁ;ﬁ
NOMERE Y FIRMA o

— IMPORTE DE LA COMISION
" HESCRIPCION  MPORTE ; ) ' MEDIO DE TRANSPORTE
| VIATICOS 219.00 *“““‘i("j VEHICULD OFICIAL
| PRSAES 0.00 | Nopacas | DROZEZ [ yepeo [ 2010 ]

| COMBUSTIBLES ; . ’ '
- oTROS S 8'38 i ‘ VEHICULO PUBLICO
: ‘ E AEREOQ VEHICULO PARTICULAR

TOTAL 219.00 ; AVEO AZUL

TOTAL (LETRA} (DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)

EFECTIVO | i CHEQUE
I Q X

OCOSINGO, CHIAPAS A 12/01/2016

} vy
i LUGAR Y FECHA OMBRE Y FIRMA
‘ Status/Comision: ‘VALIDADO -

; ]
L . -
y 77 Lm%—‘
DECLARQ BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LQS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS ¥ MANIFIESTO TENER F-DIR-19
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO




CERTIFICACIéN DE comsxéu Y PERMANENCJ.A

..‘..'m,,..‘.-..,,,-;. G EEe Tilen,

FECHA DE ESTANCIA

13/01/2016

Benemento de Ias Arnericas; Crucero San: Jawer

&
Sl

COMPROBACION Y/O LIQUIDA

. CONCEPTO .. " ..

‘OTORGADO . -

- - p— —

owompo oo

VIATICOS

29w 4 2)19-00

OTROS

PASAJES 0.00
COMBUSTIBLES 0.00 |

o._oo

TOTAL

e D@b&f«fﬂ%ﬁ CL@ﬁnmc pass @d)io wem)

A FAVOR DE:

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (L]:TRAS)

] comsionapo """ | DEPENDENCIA O ENTIDAD

e,

JEFE DE DEL DEE_}_-‘\RTAMENTO DE
CONTABILIDAD . COMISIONADO

_ C.P. JULIO EMMANUEL LARA MAYORGA

NOMBRE Y FIRMA ... NOMBRE Y FIRMA
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2016
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Dir. Vinculacidn

Proyecto: ~ Fortalecimiento de la cooperacion y colaboradén con inst, org. y emp.

Responsable: Ing. Martha Marlene Estrada Estrada

Cve-Presupuestal; 100000002

Num: UTS/VIN/FCCO/CED/0006/2016
Mes:  Enefo
Presupuesto Autorizado para este Mes:  22,350.00
Disponible Mes: 19,631.00

G

F-Financiamiento  Partida .

SUBSIDIOS 37504  Vidticos Nacionales para Servidores PUblicos de Mando en el Desempenio de Funciones Of ' 219.00

Total $ ' 219.00
(DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)

Ocosinge; Chiapas a 05/02/2016 : . . Total de Registros: 1

Referencia: Comision UTS/VIN/0003/2016
Estatus del Documento: VALTIDADQ

Suficiencia Financiera: ESTADO

PRESUPUESTAL

po C

LA Biol. Jorge A. H itr
Cresponsable Dir. Planeacjés#y Evaluacion

Tipo.de Operacién Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02
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CHIAPASOS UNE
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Entronqui ‘[oniné Km 0.5 carraera Ocosingo- Atamirana, Oeosinga, o
Chiapas, México. C.P. 29350 Teléfonos: (5Z) (@19 6730970, T2, B731200, 93 £
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