' UNIVERSIDAD
SEP Rt w t TECNOLOGICA
pECREURIADE ’ o ESTADO DE OHIAPAS O DE LA SELVA

Informe de Comisiéon No. UTS/SGC/0009/2018.
Ocosingo, Chiapas.
17 de septiembre de 2018.

Dra. Nancy Leticia Hernandez Reyes
Rectora
Presente.

Por este medio me dirijo a Usted, para informarle los resultados de la comisién que tenia
como motivo trasladarse a la Direccidon de Estructuras Orgéni.cas, de la Coordinacion de
Recursos Humanos de la Secretaria de Haienda del en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, el
dia viernes 13 de septiembre del presente afio.

Direccién de Estructuras Organicas.

Para llevar a cabo la actualizacién de los manuales administrativos de la Universida, en
especifico el Manual de Organizacion, realicé la visita al Departamento de Reglamentos
Internos y Manuales Admiﬁistrativos, de la Direccion de Estructuras Organicas, llevar a
cabo la revision de las actualizaciones de las funciones redlizadas en los oérganos

administrativos. -
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La Lic. Maria del Carmen Pérez Solano, enlace de la Direcciéon de Estructuras Organicas

realizara una revision general antes de comunicarse ¢on nosotros para impresion y firma

del Manual de Organizacion

Cabe mencionar, que con la finalidad de evitar cualquier contratiempo en la ejecucion de
la comisién, me trasladé a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez por loa tarde del dia miércoles 12
de septiembre de 2018.
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Con base a lo anterior, adjunto las comprobaciones necesarias para solicitarle de la
manera mas atenta, el reembolso correspondinte a la comision.

Sin otro asunto que tratar, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Comisionado ' Vto. Bno.

Dra. N Hernandez Reyes

ectora
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Comision No. UTS/SGC/009/2018

Ocosingo, Chiapas
10 de septiembre de 2018

Mtro. Juan Pablo Gutiérrez Moreno
Jefatura del depto. del Sistema de Gestion de la Calidad
Presente

Por este medio se le instruye trasladarse, a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
el dia 13 de septiembre del afio en curso, para la revision del Manual de
Organizacion de la Universidad Tecnolégica de la Selva, a la Direccién de
Estructuras Orgéanicas de la Secretaria de Hacienda.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

. Atentamente
“La causa de la educacion tecnolggica es una,
con el desarrofe sustentable”

c. \ L —e= -
Dra. eticia Herrmandez Reyes M Pablo Gutiérrez Moreno
Rectora

Jefatura del Sistema de Gestiéon de la Calidad
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ESTADO OF CHIAPAS

[ No. UTS/SGC/0009/2018 ]

FORMATO UNICO DE comsxén

| DA MES  ANO
[
|

Tipo de comision: Normal - 10/09/2018
ORGANO RESPONSABLE |
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA ;
CLAVE PRESUPUESTARIA - ANO DEP/SUBDEP ’ FU- N SF ‘: Al PT
2018 Dep. Sistema de Gestién de Ca
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA , P —
ING. JUAN PABLO GUTIERREZ MORENO T JEFEDE DEPAFiTAMENTO T
oty MOTIVO DE LA COMISION - 1% -~ ‘

SE LAE INSTRUYE TRASLADARSE ‘A’ LA CIUDAD DE TUXTLA GTZ, PARA LA REVISION DEL MANUAL DE ORGANIZACION A LA DIRECCION DE ESTRUCTURAS
ORGANICAS.

PERIODO
LUGARES DE COMISION : CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
OCOSINGO-TUXTLA GTZ-OCOSINGO 13/09/2018 13/09/2018 3§ Transito 619.00 619.00

\
NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU FRUWG |

\
Yo
AUTORIZACION DE(i]A COMISION ABJXADMWAV)
- . =
Dra. Nalhgy Leﬁci%y& - > P AR KRN A YOR G
—¥-KIRMA ~ ' NQMBRE Y FIRMA \
7 7 ‘ Sl : : 1 \
£~ I ~ IMPORTE DE LA COMISION \ \ }
; \ \
DESCRIPCION IMPORTE X B MEDIO DE TRANSPORTE \
VIATICOS 619.00 ST “]  VEHICULO OFICIAL \ \
. L .| . I ,
’ ZQZAI;LEJSSTIBLES 330.00 No.PACAS L | wmopeo ||
0.00 S VEHICULO PUBLICO
OTROS 0.00
[ ] atmeo VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 949.00 o
| TOTAL (LETRA) (NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)
I
EFECTIVO R ; CHEQUE | X~ j No. (\
=~
OCOSINGO, CHIAPAS A 10/09/2018
LUGAR Y FECHA
] Status/Comision: . VALIDADO et ,
- ]
DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-19
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO




13/09/2018 OCOSINGO-TUXTLA GTZ-OCOSINGO
NDA
AL o TARIA DE HACIENDA |
RECURSOS HUMANOS '{'f:gg“ﬂ%i‘":ﬁgg -
DIRECCION DE ESTRUCTURAS * N DE ESTRUCTURAS
1 .3 SEP 2018 ; "3 SEP 2018
a————
NESPACHADO FHADO
™ 4
{.. ~STAMENTO DE REGLAMENTOS INTERIORES - AMENTOS INTERIORES
[ YMANUALES ADMIISTRATNCS opmerinia
COMPROBACION Y/O LIQUIDA

VIATICOS 619.00
PASAJES 330.00
COMBUSTIBLES 0.00
OTROS 0.00

TOTAL 949.00

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
o =
A FAVOR DE: COMISIONADO <+, i DEPENDENCIA O ENTIDAD
SELLO Y FECHA DE REngXDA 5
S ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE | -
CONTABILIDAD COMISIONADO
ING. PASCUAL HERNANDEZ ALVARO ING. JUAN PABLO
. NOMBRE Y FIRMA Y




[ Cooperativa de Autot

¢ ransportes
cﬂJDAD COLONIAL" S.F():.L. -
R.F.C. ACC-970412-83A ASIENTO:
Andador Caoba No. 11 Manz. J Ciudad Real
San Cristébal de Las Casas, Chiapas. IMP
FEGHA oo HORA: : o
BOLETO e

ORIGEN

v O/

ESTE BOLETD AMPARA EL SEGURO DEL VIAJERO, E N
, ES 0.
\VALIDO UNICAMENTE EN LA HORA Y SALIDA SERALADA OO 32 1 0

— — g

et

OMYiBUSYL,.. EXPrEs0s,

BLVD. JUAN SABINES Y PROLONGACION INSURGENTES SIN SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS.

SERVICIC: DIRECTO
ORIGEN: San Cristobal
DESTING: TUXTLAGTZ

FECHA DE SALIDA ASIENTC:
12/09/2018 Mieicoles 11
HORA DE SALIDA PRECIO:
21:30 NOCHE NORMAL $ €0.00
TIPC  Normal No ArNic
NOMBRE: Pago: No ldepH o}

~BUEN VIAJE™

FOLIO 12351455NC

1235145SNC0O 10607590 1

35145SNCBSNCO!

TRANGPORTE “CAMING REAL”, S.A. DEL.V.

R.F.C. TCR 000526 EU9

uw.mmamniuwm m&wmmsm PARADA DE PASO
SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS. mﬁ%ﬂm

BUENO POR UN VIAJE SENCILLO -

" ISAN cms'r?mu. - TUXTLA GUTIERREZ Y VICEVERSA
FECHA:__/2, 07"/ LY PRECIOS___ > S
No. DE UNIDAD: > HORA DE SALIDA:

NO 494626
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL

Num®:Comisién: UTS/SGC/0009/2018

Empleado: ING. JUAN PABLO GUTIERREZ MORENO
Estatus: VALIDADO
Fecha Origen e ' Destino Importe

13/09/2018 OCOSINGO SAN CRISTOBAL 70.00

13/09/2018 SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS TUXTLA GUTIERREZ ‘ 55.00

13/09/2018 TUXTLA GUTIERREZ TUXTLA GUTIERREZ 40.00

13/09/2018 TUXTLA GUTIERREZ TUXTLA GUTIERREZ 40.00

13/09/2018 TUXTLA GUTIERREZ SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 55.00

13/09/2018 SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS OCOSINGO 70.00

| Total 330.00
o (TRESCIENTOS TREINTA PESOS 00 / 100 M.N.)
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FORMATO RECIBO UNICO DE PASAJES NUMERO
UTS/SGC/009/2018
ORGANO ADMINISTRATIVO:
NOMBRE DEL COMISIONADO: Juan Pablo Gutiérrez Moreno TEL. OFICINA

6730970 ext. 1007

CATEGORIA: JEFE DE DEPARTAMENTO

__DIARIO |

13/09/2018 Domicilio-Torre Chiapas 40.00 $ 40.00

13/09/2018 Torre Chiapas - Terminal 1 $ 40.00 $ 40.00

BUENO POR:]$ 80.00

RECIBE DE LA: UNIVERSIDAD TECNQLOGICA DE LA SELVA, LA CANTIDAD DE OCHENTA PESQS 00/100
M.N. e

.
- °

POR CONCEPTO DE: PASAJES DE TAXI LOCAL

A y 0
 AUTORJZA _NoBo.
( [ 4('. RpA | , ’4_
Ing. Juan Pablo Dra. Nancwwyes CP. Juli aydida
- S .
DE DEPARTAMENTO = RECTORA = D ADMINISTRACIO
DEL SGC F S
LUGAR Y FECHA:

OCOSINGO CHIAPAS A 18 DE SEPTIEMBRE DEL 2018.

“DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON
VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE AK,LICARAN EN CASO

CONTRARIO".
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