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Informe de Comision N° UTS/DDP/0011/2019.
Ocosingo, Chiapas.
2 de abril de 2019.

>P. Alfredo Cruz Arreola.
Director de Administracion y Finanzas
Presente.

En atencidn al Oficio de comisiéon No. UTS/DDP/0011/2019, para trasladarme a la Ciudad

de Tuxtla Gutiérrez, anexo el siguiente reporte de comision.

Le informo que el 04 de abril a las 06:00 hrs me traslade a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, en
vehiculo oficial, con el propésito de acudir a la coordinacién de unidades administrativas, a

una reunion de trabajo para la automatizacion de la entrega del costo de némina.

Llegamos el dia jueves 04 a la torre Chiapas, y nos dirigimos al piso 7, para poder recoger
el cambio de horario, el cual se tenia que informar a todo el personal, a mas tardar el dia
viernes 5 de abril, una vez recepcionado el documento nos dirigimos a las oficinas de la
coordinacién para sostener la reunién, en la cual se tratd el asunto de poder automatizar
la entrega de los costos de néminas, se nos hablé sobre la forma en que funcionaria el
nuevo sistema, asi como también el layaut donde se determinara los campos a cubrir para

estar en condiciones para poder subir dicha informacion a la plataforma.

Cabe sefalar que con los trabajos de nuevo sistema se pretende agilizar la entrega de los
costos de ndmina, asi como también reducir costos, con ello no seria necesario acudir 2
vez al mes a las instalaciones, solo se realizaria visitas cuando ellos manden a llamar o

cunado no se tenga claro la solicitud de recurso que se esta realizando.
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El dia 05 de Abril nos dirigimos a las instalaciones de la torre Chiapas, para realizar la
entrega de los costos de néminas, con el ing. Roger Champo, con el cual tuvimos que
realizar la validacién, asi como también explicar la necesidad de que el depdsito de la
ministracion del mes de abril se realizara de manera completa, ya que en nuestro calendario
escolar, marca un periodo vacacional, el cual comienza el 17 de abril, por lo que no
estariamos en condiciones de realizar la entrega del costo de némina de las segunda del

mes de abril.

Una vez terminado los trabajos de revisidon pasamos al piso 11 a realizar la entrega de los
documentos, ya revisados, asi como también para pedir nuestros respectivos sellos de

comision.

Finalmente es importante informarle, que no lleve los viaticos ni pasajes de esta comision,

para lo cual solicito a usted su apoyo para el reembolso de la misma.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

Comisionado

/

<~ 1ng. Octavio Cruz Ruiz. CP. AlfredoCruz Arreola

Encargado del Departamento de Personal Director de Administracién y Finanzas

C.c.p. Archivo/Minutario. .
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2019 “Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
[ No. UTS/DDP/0011/2019
. . DIA MES  ANO
Tipo de comisién: Normal FORMATO UNICO DE COMISION 04/04/2019
ORGANO RESPONSABLE *
] UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
i CLAVE PRESUPUESTARIA ANO DEP/SUBDEP FU SF A PT
*‘ o , 2019
- T?MBRE DEL COMIMSMIOEADO CATEGORIA 919 67 30971, 30572
- ING. OCTAVIO CRUZ RUIZ JEFE DE DEPARTAMENTO i

ACUDIR A LAS OFICINAS DE LA COORDINAGION DE UNIDADES ADMIN
NOMINA EL DIA 04 DE ABRIL DEL 2019, Y EL DIA 05 ENTREGA DE COSTO

MOTIVO DE LA COMISION

!

ISTRATIVAS PARA UNA REUNION SOBRE EL TEMA DE SISTEMATIZACION DEL COSTO DE
DE NOMINA CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL, EN LA TORRE C

HIAPAS.
£ PERIODO
LUGARES DE COMISION CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
Tuxtla Guuéreez 04/04/2019 05/04/2019 1 Completo 1.502.00 1.502.00
Tuxda Gutiérrez 05/04/2019 05/04/2019 1 Trinsito 619.00 619.00

NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMING

AUTORIZACION DE LA\owsron s

K

C.p. ALFREDO %q
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____ IMPORTE DE LA COMISION N
L PES‘CRIPCION I N WMEDIO DE TMRTE
VIATICOS 2,121.00 I:"““—, VEHICULO OFICTAL
PASAJ :
i s o s o) E—
—— e | X f VEHICULO PUBLICO
E‘:| AEREQ VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 2,326.00
TOTAL (LETRA) {DOS MIL TRESCIENTOS VEINTISEIS PESOS 00 / 100 M.N.)
EFECTIVO |~ 1 CHEQUE [ X | Ng.
OCOSINGO, CHIAPAS A  04/04/2019
LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA
Status/Comisién: VALIDADO

DECLARC BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER

{DNOCIMIEN'I'OS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO

F-DIR-19



CERTIFYCACION DE COMISION ¥ PERMANENCIA

A FAVOR DE:

o

BT TR = ,\{3@ \5aK R S
| FECHA DE ESTANCIA LUGAR PIFIGACION "*‘?’5/
o e 1L SECRETARIA
T DE HACTIENDA o
| o4/042019 Tuia Gutiérrer @ RECIS2D
. e =3 u
05/04/2019 Tutls Guuerrez 5 _
dades £
. o “Q(SL\/
i SECRETARIA DE ¢ {FRRAT \ &
1 -
| RECIBID
SUJETC & REVISION
0 4 4B 209
DEPTO. DE
PERSONAL
ADMINISTRATIVO
Ii = N gt .
‘ COMPROBACION wc ifguioa
_____ (.ONCEP'ECJ GTORGAD: | DEFERENCIA
f PASAJES
| coMsUSTIBLES 0.00
[ OTROS L .00
J TOTAL 2,326.00

] comisionapo

. I -’iPORTF DIFEF'FNCJA TaT .'\L (L’TRAS]

SELLO Y FECHA DE RECIBITA
A CERPRORACION ENCARGADD DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

ING PASCUAL HERNANDE“ ALJARO

NOMBRE Y FIRMA

;’ "] DEPENDENCIA O ENTIDAD

COMISIONADO
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2019

CEDULA PRESUPUESTAL
Area: Dir. Administracién y Finanzas
Proyecto: Brindar servicios administrativos
Responsable: C.p. Alfredo Cruz Arreola

Cve-Presupuestal: 100000003

Num: UTS/AYF/MSA/CED/0120/2019
Mes:  Febrero
Presupuesto Autorizado para este Mes: 424,000.00

Disponible Mes: 25,284.59

F-Financiamiento Partida Descripcién

Importe

SUBSIDIOS 37504 Vidticos Nacionales para Servidores Piblicos de Mando en el Desempefio de Funciones Of 2,121.00
SUBSIDIOS 37201 Pasajes Terrestres Nacionales Para Labores en Campo y de Supervisién 205.00
Total $ 2,326.00

(DOS MIL TRESCIENTOS VEINTISELS PESOS 00 / 100 M.N.)

Total de Registros: 2

ingo; Chiapas 09/04/201
Deosingn; Chiapas 2 D400 ACUDIR A LAS OFICINAS DE LA COORDINACION DE UNIDADES
Referencia: Comisién  UTS/DDP/0011/2019 ADMINISTRATIVAS PARA UNA REUNION SOBRE EL TEMA DE
. SISTEMATIZACION DEL COSTO DE NOMINA EL DIA 04 DE ABRIL DEL 2019,
Estatus del Documento: VALIDADO Y EL DIA 05 ENTREGA DE COSTO DE NOMINA CORRESPONDIENTE AL MES
Suficiencia Financiera: ESTADO DEABRIL, EN LATORREC
sous:m’: REVISION PRESUPUESTAL REVISION FIHANCIE
C.p.. A Zz Arrgola C.P. AHQ_' \\\)\\
Responsapfe “Dir. Planedcién y Evaluacién Dir. Administraeion y Finanzas

Tipo de Operacidn Cédula de Gasto - e \ (']\
Sisconp-Manager V.02 T
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL
Pasajes
Num®:Comisién: UTS/DDP/0011/2019
Empleado: ING. OCTAVIO CRUZ RUIZ
Estatus: VALIDADO
Fecha ~ Origen Destino ' Importe
05/04/2019 HOTEL CENTRO TORRE CHIAPAS 40.00
05/04/2019 TORRE CHIAPAS TERMINAL TUXTLA 40.00
05/04/2019 Tuxtla Gutiérrez San Cristobal de las Casas 55.00
05/04/2019 San Cristobal de las Casas QOCOSINGO 70.00
Total 205.00

(DOSCIENTOS CINCO PESOS 00 / 100 M.N.)

omisionado)

Sisi onp-Manager V.02 Gy,
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Barrio de San Diego
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Calzada de Las Américas No. 2-A

SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS.
Ventas ¥ Facturac'l()n ventas.eniacesds@outiook-es

|

UNIDAD BUENO EOR Y VALOR
|05 [o9 {2019 .00
HORA DE SALIDA FECHA DE VIAJE PAQUETERI

VALIDO UNICAMENTE PARALA FECHAY HORA MARCADAS EN EL BOLETC
INCLUIDO EL SEGURO DEL VIAJERO
ESTE BOLETO ES CANJEABLE POR FACTURA

B, COOP. DE TRANSPORTES RAPIDOS CORAZON DE MARIA, S.C. DERL.

Bivd. de las Americas No. 2

‘ RF.C. TRC-980622-H18 Col. Centro C.P. 28200
San Cristobal de las Casas, Chiapas.
HORA DE SALIDA PAOUETER[A EIE!ESA
UNIDAD
TEL. 6125421
BUENO POR UN VIAJE SENCILLO MFORTE

| 05/(;2,;/36'}?| ($55.00)
( N2 46916 J

www.chiapastoursrem.com.mx

[SERVICIO DIRECTOJ

VALIDO UNICAMENTE PARA LA
FECHA Y HORA MARCADAS
EN EL BOLETO
LUIDO EL SEGURQO DEL VIAJERO

etzalcentro@hotmail.com
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FORMATO RECIBO UNICO DE PASAJES NUMERO
UTS/DDP/0011/2019
ORGANQO ADMINISTRATIVO:
NOMBRE DEL COMISIONADO: OCTAVIO CRUZ RUIZ TEL. OFICINA
6730970 ext. 1207
CATEGORIA: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO
FECHA DESTINO DE LA COMISION DIAS
05/04/2019 HOTE CENTRO-DELGACION DEL IMSS 1 $  40.00 $  40.00
05/04/2019 DELEGACION DEL IMSS- TERMINAL TUXTLA 1 $  40.00 $  40.00

BUENO POR:|$ 80.00
RECIBE DE LA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA, LA CANTIDAD DE OCHENTA PESOS 00/100
M.N.

POR CONCEPTO DE: PASAJES DE TAXI LOCAL

[ RECIBE | |

AUTORIZA ]

Vo.Bo.

ING. Octavio Cruz Rui

C.P. Alfredo Cguz Arre,oia

Lj’NC/MODEL DEPARTAMENTO

N
DIRECTOR D ISTRACION >W\ DIRECTOR DE ADM|NISTRACION
DE PERSONAL Y FINANZAS

Y FINANZAS

LUGAR Y FECHA: 02 DE ABRIL DEL 2019.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON
VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO
CONTRARIO".
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Comisién No. UTS/DDP/0011/2019

Ocosingo, Chiapas
04 de abril 2019

Ing. Octavio Cruz Ruiz
Encargado del Departamento de Personal
Presente

Por este medio se le instruye trasladarse a |la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, los dias
04 y 05 de abril del 2019, para realizar la siguiente actividad: Acudir a las instalaciones
de la Coordinacion de unidades administrativas para reunion de trabajo sobre Ia
sistematizacion del costo de némina el dia 04 de abril y el dia 05 de abril entrega de
costo de némina correspondiente al mes de abril en la torre Chiapas.

Cabe hacer mencién que al término de su comision cuenta con 5 dias habiles para

entregar su respectiva comprobacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacion tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Jefe inmedjiato Firma del comisionadodyﬁhterado

= 2

—Ottavio Cruz Ruiz
N —_

Director de Admi inanzas Encé}éado del Departamento de Personal
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