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Informe de comisién N°. UTS/SA/UABA/066/2019.
Benemérito de las Ameéricas, Chiapas
22 de noviembre del 2019,

Ing. Robinson Marconi Véazquez Veladsquez.
Secretario Académico.
Presente

Informe a usted los resultados de la comisién No. UTSISAIUABAIOOGGIZMQ, con
fecha 22 de noviembre del 2019 En la cual se me pide trasladarme a Ia
Universidad Tecnoldgica de la Selva y estar presente en el drea de Secretaria
Académica.

En dicha comisién me traslade a la Universidad Tecnolégica de Ia selva, sede
Ocosingo, el dia 25 de noviembre saliendo de Benemérito de lag Américas muy
temprano 3:00am. Llegando a Palenque a las 6:36am en donde se abordé la
combi a Ocosingo a las 7:00am llegando a Ocosingo a las 10:00Am, para brindar
seguimiento a los tramites de caracter administrativo que corresponden al
reembolso de la compra de combustible del autobus oficial el cual funge como
transporte escolar oficial de, benemérito de las Américas a las instalaciones de la
Unidad Académica, de igual manera realizar el trémite correspondiente a
comisiones del personal académico y administrativo adscrito a esta Unidad
Académica que sali® de comisién en el mes de noviembre como, pago por el
servicio de internet del mes de noviembre que suministra el servicio del
laboratorio, aulas y direccién de esta unidad académica.

Es importante mencionar qQue todas las facturas de los tramites antes
mencionados como las comisiones se requieren de realizar los tramites
correspondientes de requisiciones, cedulas y la dispersién necesaria del recurso
asignado como también s captura de las firmas correspondientes de g
autorizacion a dichos tramites por los titulares del area, como son el Biol. Jorge
Alonso Huitrén Flores, Director de planeacioén y evaluacién y CP. Alfredo Cruz
Arreola, Director de Administracién y Finanzas por el area de planeacién todo
lo anterior de la Unidad Académica de Crucero Zamora pico de oro, Benemérito de
las Américas.

Es importante mencionar que todos los tramites se tiene que realizar en las
maquinas institucionales de la Universidad ya que en ellas se encuentran instalado
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el Sistema Sisconp-Manager V.02. Por lo cual es muy tardado el proceso de
captura ya que estamos sujetos a las computadoras del 4area de SA.

El dia 26 de noviembre del 2019.

Se retomaron los tramites que no se lograron concluir el dia 25 ya que el proceso
es algo tardado dado que para poder ingresar un tramite al area de finanzas tiene
que venir bien requisitado cada uno de los tramites como las firmas
correspondientes de cada titular del &rea como los documentos de cedula
presupuestal, por lo que es importante mencionar que es tardado el proceso.

Por lo anterior hago del conocimiento que los gastos de dicha comisién No.
UTS/SA/UABA/0066/2019. Fueron cubiertos en su totalidad por mi persona por lo
que se solicita el reembolso de dicha comisién para recuperar los gastos
ocasionados.

Sin otro asunto en particular, agradezco la atencién que se le brinda a la presente
enviandole un cordial saludo.

Atentamente.
“La causa de /a educacién tecnoldgica es una,
con el desarrollo sustentable”
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Comisién No.UTS/SA/UABA/0066/2019
Benemeérito de las Américas, Chiapas
25 de Noviembre del 2019

L.T.l Jestis Antonio Saldafia Espinosa

Encargado de Direccion de la unidad académica

Sede crucero Zamora pico de oro Benemérito de las Américas.
Presente :

Por este medio se le instruye trasladarse a Ocosingo, Chiapas, los dias 25 y 26 de
noviembre del afio en curso, para estar presente en el Area de Secretaria Académica,
para poder solventar la informacién requerida por esta area de igual manera poder dar
seguimiento a la tramitologia de tramites administrativos de la Unidad Académica Crucero
Zamora Pico de Oro, Benemerito de las Americas.

Cabe hacer mencién que al término de su comisién cuenta con 05 dias habiles para
Entregar su respectiva comprobacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

A tamente
3deTa educacién tecriolégica es una,

on el desarrollo sustentabie”

L.T.I Jesus Anie ¢ Saldaia Espinosa
de’Difeccion de la Unidad

ase rg Zamora pico de oro

heméritg de‘las Américas.

Ing. Robinson
Se
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| No. UTS/UBA/0066/2019
’ % } DIA MES  ANO
Tipo de comisién: Reembolso FORMATO UNICO DE COMISION [ 25/11/2019
ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
FU SF
T — ANO DEP/SUBDEP | AL PT
2019 Unidad Académica de Benemérit
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 519 67 30971, 30972
ING. JESUS ANTONIO SALDANA ESPINOSA DOCENTE DE TIEMPO COMPLETO

MOTIVO DE LA COMISION

Trasladarse 2 la ciudad de Ocosingo para realizar tramites administrativos en relacion a la Unidad Academica en el area de Secretaria Academica del 25 al 27 de noviembre del afio

en curso.
| . ' PERIODO |
| LUGARES DE COMISION i ; |  CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
l INKCIO | TERMINO | VIATICOS POR DIA
1 i 1}
| Ocosiogo 25/11/2019 25/11/2019 1 Complets 795.00 795.00
Ocosingo 26/11/2019 27/11/2019 1 Completo 795.00 795.00
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|\ NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO

AUTéQR.IéQCION DE LA COMISIO /

\
ING. ROBIN QUEZ VELAZQUEZ

)Q(lﬁRE Y FIRMA

A@E&\Q?MINIQRA%\ /

C.P. AL

3 SN

]

/ / IMPORTE DE LA COMISION /
7 7
Pﬁ ON IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
vikicos 1,590.00 D VEHICULO OFICIAL
PASAJES 460.00 1 L]
No. PLACAS MODELO
PINCIELE 0.00 | VEHICULO PUBLICO
| OTROS 0.00 .
[ ] ABREO  VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 2,050.00
TOTAL (LETRA) (DOS MIL CINCUENTA PESOS 00 / 100 M.N.)
EFECTIVO i CHEQUE | ®
OCOSINGO, CHIAPAS A 25/11/2019
LUGAR Y FECHA
Status/Comisién: VALIDADO

L
DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDQOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER

CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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25f11/201¢2 Ocosingo
26/11/2019 J Ocosingo

OCOSINGD, CH

CCOSINGT, CHI

' SECRETARY . pt

COMPROBACION Y/O LIQUIDA

i
b

VIATICOS 1,590.00 }

PASAJES 460.00 |

COMBUSTIBLES 0.00 |

. | . -

OTROS 0.00 | i .
TOTAL 2,050.00 |

A FAVOR DE:

SELLOY FECHA DE RECIBIDA
LA COMPROBACION

["""“"""__:I COMISIONADO

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

ING. PASCUAL HERNANDEZ ALVARO

NOMBRE Y FIRMA

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

L | DEPENDENCIA O ENTIDAD
ﬁ" 7
| |
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA

SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL

TECNOLOGICA
DE LA SELVA

Pasajes
Num°®:Comision: UTS/UBA/0066/2019
Empleado: ING. JESUS ANTONIO SALDANA ESPINOSA
Estatus: VALIDADO
Fecha Origen Destino Importe

25/11/2019 Benemérito de las Américas Palenque 150.00
25/11/2019 Palenque Ocosingo 80.00
27/11/2019 Ocosingo Palenque 80.00
27/11/2019 Palenque Benemérito de las Américas 150.00

Total 460.00

Pagina 1de 1
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