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Ocosingo Chiapas a 04 de noviembre del 2019
Asunto: Informe de comisién

C.P. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Presente

Derivado de la comision No.UTS/DRM/0040/2019 de fecha 28 de octubre del
presente afio, donde se me instruye trasladarme a la unidad académica de
Benemérito y Crucero San Javier, del 28 de octubre al 01 de noviembre del 2019
para realizar la verificacién Y actualizacién de los inventarios de las unidades
académicas.

Sali de Ia ciudad de Ocosingo el dia 28 de octubre a las 03:00 pm para trasladarme
a la unidad académica de Benemérito de Ias ameéricas, llegando a dicha unidad a
las 9:00 pm para dar inicio. El dia 29 de octubre inicie con la revisién de inventario,
cambio inventario, etiquetacion los activos Yy actualizaciéon de resguardos con el
personal administrativo en el drea de direccién y sala de juntas. El dia 30 octubre
continlie con la verificacién de los activos correspondiente de los laboratorios de
idiomas y de agronomia Para la nueva asignacién al personal docente. E| dig 31 de
octubre continte con Ia verificacion del reguardo personal del encargado de |g
unidad de Benemérito de Ias Américas, dicha actividad tuvo un avance del 30 por
ciento esto debido a que no alcanzo el tiempo para culminar dicha actividad.

El dia 31 de octubre parti de la ciudad de Benemérito a las 6:00 am llegando 2 Ias
7:00 am a Crucero San Javier, para dar continuidad con la actividad de la revisién
de inventario, cambio inventario, etiquetacién los activos y actualizacién de
reésguardos con el personal de Ia unidad Crucero San Javier, di inicio con el personal
administrativo en el area de la direccién y los cubiculos, asi como los espacios
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asighados a los laboratorios. El dia 01 de noviembre continde con la revision del
resguardo personal del encargado de la unidad, dicha actividad no fue culminada
por falta de tiempo. :

Una vez terminada las actividades mencionadas en el oficio de instruccién, procedi
a retornar al municipio de Ocosingo, saliendo de la Unidad Academia de Crucero
San Javier el dia 01 a las 11:00 am, arribando a la ciudad de Ocosingo a las 05:00
pm sin ningun inconveniente.

No habiendo otro asunto que tratar y aprovecho la ocasién para enviarle un cordial
saludo

Comisionado Jefe | diato
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C.P. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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TECNOLOGICA
DE LA SELVA

|£Io. UTS/DRM/0040/2019 |

— - 2 DIA MES ANO
I e M FORMATO UNICO DE COMISION .
ORGANO RESPONSABLE 1
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
SF
CLAVE PRESUPUESTARIA ANO DEP/SUBDEP | FU Al PT
2019
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 919 67 30971, 30972
JOSE ANGEL LORENZO NAJERA ASISTENTE

MOTIVO DE LA COMISION

-TRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA DE BENEMERITO Y CRUCERO SAN JAVIER PARA REALIZAR LA ACTUALIZACION DE LOS RESGUARDOS
\REETIQUETAR, CAMBIO DE RESGUARDOS Y MODIFICACION DE ESTATUS DEL ESTADO DE LOS RESGUARDOS DE LOS TRABAJADORES DE DICHA UNIDAD.

PERIODO
LUGARES DE COMISION CUQOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VAR PORDIA
Benemérito de las Américas 28/10/2019 28/10/2019 1 Completo 884.00 884.00
Beneméato de las Américas 29/10/2019 29/10/2019 1 Completo 884.00 884.00
Benemérito de las Américas ©30/10/2019 30/10/2019 1 Completo 884.00 884.00
Crucero San Javier : 31/10/2019 31/10/2019 1 Completo 663.00 663.00
Crucero San Javier 01/11/2019 01/11/2019 1 Transito 265.00 265.00
! X LN i
NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO \\ .
: AB.E&I\DMINIQ‘RAUVA\\ /
\\;\ M\‘\
C.P. ALRREDO CRY N

IMPORTE DE LA COMISION

/

DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSI:‘(,)RTE
VIATICOS 3,580.00 m VEHICULO OFICIAL
T s 000 ’No. PLACAS C\ffj; 1 oo | BT |
OTROS 0.00 :[ "

AEREQ VEHICULO PARTICULAR

TOTAL 3,580.00 chasis cabina

TOTAL (LETRA) (TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS 00 / 100 M.N.)

gFECTVO [ | CHEQUE [ X No.

OCOSINGO, CHIAPAS A 28/10/2019 JOSE ANGEL LGR

LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA
Status/Comisién: VALIDADO

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-19
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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Ocosingo, Chiapas.
28 de octubre del 2019

COMISION: UTS/DRM/0040/2019

Para: C. José Angel Lorenzo Najera.
Asistente

De: Mtra. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefa del Depto. De Recursos Materiales y Servicios Generales

Le informo a usted que debera trasladarse a la unidad académica de benemérito de las
ameéricas los dias 28,29 y 30 de octubre y a ia unidad académica de crucero san Javier los
dias 31 de octubre y 01 de noviembre del presente para realizar la actualizacion de los
resguardos personales revision, modificacién de resguardos, re-etiquetar resguardos,
cambio de resguardos y modificacion de estatus del estado de los resguardos de los
trabajadores de dicha unidad.

No omito mencionarle que al término de la comisién debe presentar el respectivo informe y
la comprobacion de los recursos que le sean asignados.

Atentamente En,-feyaqfo

aestey
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TEGNOLOGICA

i : DE LA SELVA
208 o del Caudillo del Sur, Emiliane Zapata
' [Ne._UTS/DRM/0040/2019 i
EoEak ‘ {Z\rg . P DIA MES  ANO
Tipo de comision: Normal: _,.,.-iﬁ“"/ FORMATOQ UNICO DE COMISTON 28/10/2019
ORGANO RESPONSABLE |
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
B h— ANO DEP/SUBDEP | FU SF AI PT
2019
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 919 67 30971, 30972
JOSE ANGEL LORENZO NAJERA ASISTENTE
MOTIVO DE LA COMISION

-TRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA DE BENEME
\REETIQUETAR,CAMBIO DE RESGUARDOS Y MODIFICACION

RITO Y CRUCERO SAN JAVIER PARA REALIZAR LA ACTUALIZACION DE LOS RESGUARDOS
DE ESTATUS DEL ESTADO DE LOS RESGUARDOS DE LOS TRABAJADORES DE DICHA UNIDAD.

. PERIODO
LUGARES DE COMISION CUCQTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
Benemérito de las Amédcas 28/10/2019 28/10/2019 1 Completo 884.00 884.00
Benemérito de las Américas 29/10/2019 29/10/2019 1 Completo 884.00 884.00
Benemérito de las Américas * 30/10/2019 30/10/2019 1 Completo 884,00 884.00
Crucero San Javier 31/10/2019 31/10/2019 1 Completo 663.00 663.00
Caucero San Javier 01/11/2019 01/11/2019 1 Trénsito 265.00 265.00
\

NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO
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NOMBRE Y HRME‘/
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AREa ADMINISTRATIVA N\, \\ /

CP. ;}que\;; CRH@EO “\\
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IMPORTE DE LA COMISION
.
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS 3,580.00 ]:x VEHICULO OFICIAL )
o e woroos  COET] o
: VEMICULO PUBLE ‘
OTROS 0.00 1 AR
z AEREQ VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 3,580.00 chasis cabina
TOTAL (LETRA) (TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA PESQS 00 / 100 M.N.)

i) —

OCOSINGO, CHIAPAS A 28/10/2019

crecue

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA

Status/Comision: VALIDADO -

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO

F-DIR-19
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2019 “Aiio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2015

CEDULA PRESUPUESTAL
Area: Dir. Administracién y Finanzas
Proyecto: Brindar servicios administrativos

Responsabie: C.P. ALFREDO CRUZ ARREOLA
Cve-Presupuestal: - 100000003 E

Num: UTS/AyF/MSA/CED/0378/201%
Mes:  Octubre
Presupuesto Autorizado para este Mes: 670,670.00
Disponible Mes: 8,532.52

F-Financiamiente Partida Descripcidn Importe
SUBSIDIOS 37504  Vidticos Nacionales para Servidores Piiblicos de Mando en el Desempefio de Funciones Of 3,580.00
Total $ 3,580.00

(TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS 00 / 100 M.N.)

Total de Registros: 1

Qeocingo; Ciiapes 8., 28/10/2015 -TRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA DE BENEMERITO Y CRUCERO SAN
Referencia: Comisién  UTS/DRM/0040/2019 JAVIER PARA REALIZAR LA ACTUALIZACION DE LOS RESGUARDOS

_ REETIQUETAR,CAMBIO DE RESGUARDOS Y MODIFICACION DE ESTATUS
Estatus del Documento: VALIDADO PEL ESTADO DE LOS RESGUARDOS DE LOS TRABAJADORES DE DICHA
Suficiencia Financiera: ESTADO INIRAD:

Dir. Admini: Finanzas
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Memorandum N°. UTS/AyF/DRMySG/369/2019.
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA 25 de octubre de 2019.
DE LA SELVA Ocosingo, Chiapas

Dr. Lisandro Montesinos Salazar ‘ 15 OCT 2%9
Rector i U
Presente (b

RECTORIA

En cumplimiento a lo sefialado en la “Ley Patrimonial de la Administracion publica del Estado
de Chiapas”, en su articulo Numero 44, Fraccién VI, que a su letra dice:

Articulo 9.- Son obligaciones de los destinatarios:

Fraccién VII.- Efectuar levantamiento de inventarios fisicos cuando menos una vez al afio.

Por lo tanto y en concordancia con los preceptos invocados hago de su conocimiento la
importancia del levantamiento de los resguardos personales que este Departamento a mi cargo
viene realizando en las instalaciones de las Universidad Tecnologica de la Selva y en sus
Unidades Académicas de Ray6n, Crucero san Javier y benemérito de las américas.

Por lo anterior, solicito a Usted la autorizacién de asignacion de una comision al personal a mi
cargo para poder frasladarse a la unidad académica de benemérito de las américas los dias
28, 29,30,31 de octubre y 01 de noviembre del presente afio, en un horario de 09:00 horas
a 17:00 horas, con el fin de mantener actualizado el inventario y los resguardos
correspondientes.

No dudando de su valioso apoyo, aprovéﬂsho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Jefa del Depto. de Recursos Materiales™

Y Servicios Generales. URIVERSIDAD TECNOLOGIGX
DE LA SELVA

GOOBINGO, OHIA

ﬁﬁmﬁgym NTO
nE RECURSHS HAgRCALE
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P\ Santander

BANICC SaliTANDER 3.4 _
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Comprobante de operacion

Transferencias interbancarias

Contrato:

Numero de Referéncia:
Cuenta Cargo:

Titular:

Cuenta Abono/Mévil:
Beneficiario:

Importe:

Divisa:

Concepto del Pago /
Transferencia:

Referencia
Interbancaria:

Banco:

Plaza:

Sucursal:
Estatus:

Fecha:

Clave de Rastreo:
RFC Beneficiario:
Importe IVA:
Forma Aplicacién:

Fecha y Hora de
Aplicacion:

Motivo de devolucion:

80070566675

7288101

65507226121

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
127123013083692198

JOSE ANGEL LORENZO NAJERA

$ 3,580.00

MXN

PAGO DE VIATICOS A BENEMERITO Y SANJAVIE

BANCO AZTECA
MEXICO, DF
0001
ACERTADA
28/10/2019

Mismo Dia

28/10/2019



