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Ocosingo Chiapas a 27 de octubre del 2020
Asunto: Informe de comision

C.P. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Presente

Derivado de la comision No. UTS/DRM/0010/2020 de fecha 16 de octubre del
presente afno, donde se me instruye trasladarme a la unidad académica de Crucero
San Javier y Benemérito de las américas del 19 de octubre al 23 de octubre del
2020 para realizar la verificacion y actualizacion de los inventarios de las unidades
académicas.

Sali de la ciudad de Ocosingo el dia 19 de octubre a las 8:00 am para trasladarme
a la unidad académica de Crucero San Javier, llegando a dicha unidad a las 1:00
pm para dar inicio con el levantamiento de inventarios. El dia 20 de octubre di
continuidad con la actividad de revisibn de inventario, cambio inventario,
etiquetacion los activos y actualizacion de resguardos con el personal administrativo
en el area de direccién y sala de juntas.

El dia 21 de octubre parti de la unidad académica de Crucero San Javier a las 6:00
am llegando a ias 7:00 am a la unidad académica de Benemérito de las Américas,
para dar inicio con la actividad de la revisién de inventario, cambio inventario,
etiquetacion los activos y actualizacion de resguardos con el personal de la unidad,
di inicio con el personal administrativo en el area de la direccién y los cubiculos, asi
como los espacios asignados a los laboratorios. El dia 22 de octubre continte con

la revisiéon del resguardo.
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Una vez terminada las actividades mencionadas en el oficio de instruccién, procedi
a retornar al municipio de Ocosingo, saliendo de la Unidad Academia de Benemérito
~de las Américas el dia 23 a las 09:00 am, arribando a la ciudad de Ocosingo a las
03:00 pm sin ningun inconveniente.

No habiendo otro asunto que tratar y aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo

Comisionado Jefe Inmediat

C.P. Maria Eugenia | os Aguilar
Asisfente Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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Comisidn No. UTS/DRM/0010/2020

QOcosingo, Chiapas
19 de octubre de 2020

C.P; Jose ,fmgei Lorenzo Najera
Asistente
Prasante

Par sste medio se le instruye para trasladarse a la Unidad Académica de Crucero San Javier
v Benamérilo de las Americas para realizar el levantamiento de inventario durante los dias
19, y 20 {Crucero San Javier); 21,22 y 23 {Benemérito de las Américas, con la finalidad de

dar cumplimianto de la Ley de Control Patrimanial.

Cabe hacer mencién que al término de su comisién cuenta con 5 dias habiles para entregar

sy raspectiva comprobacion.
Sin otre particular, reciba un cordial satudo.

Atentamente
“La vaysa de fa educacion fecnolégics es uns,
con e desarrcllo sustentable”

Mtra. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefa del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales
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FORMATO UNICO DE COMISION

| Neo. UTS/DRM/0010/2020 |

DIA MES ANO

Tipo de comision: Normal 16/10/2020
| ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA ]
‘; | U SF f | f
| CLAVE PRESUPUESTARIA il | , A ! al _
5 | ! |
i ! i i { i
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA [E——
JOSE ANGEL LORENZO NAJERA ASISTENTE | !
; MOTIVO DE LA COMISION

iTRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA DE CRUCERO SAN JAVIER Y BENEMERITO

DE LAS AMERICAS, PARA REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO |

% DURANTE LOS DIAS 19 Y20 CRUCEROC SAN JAVIER YEL 2122Y 23 BENEMERITO, CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY DE CO
| NTROL PATRIMONIAL 2020.
i_ I
; . , | , :
] | PERIODO j {
LUGARES DE COMISION " - ' CUOTA DIARIA IMPORTE | TOTAL
E i — FERMING VIATICOS PORDIA |
1 | |
| Cruceco San Javier (1910720 19/10/2020 | 1 Completo 66300 | 663.00 |
! Crurero San Javier i 2401572000 20/10/2020 i1 Complew 663.00 Il 663.00 |
f Beneméito de las Américas L 2a/a0/2000 21/10/20002 | 1 Completo , 88400 i $84.00
| Benemérito de lss Américas | 2/10/200 2/10/2020 | 1 Completo | 884.00 L 884.00
Bemerito de Ins Americas-Ocosingo ] 253/ 102000 25/10/2020 L 1 Tdinstto 309.00 ;f 309.00
| :
i i
. ‘ | |
] 4
[ /
; NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO \\ & 1
AUTORIZACION REA ADMENISTRA
T Yo
MTRA. MARIA EUGENIA f CR, ALFREDQ SRUjZ ;
! NOMBRE Y FIRMWA OMBRE ?&m |
L ! | — i
IMPORTE DE LA COMISION d
A |
DESCRIPCION MEDIO DE TRANSPORTE
| ViATICOS ; ‘T X ] VEHICULO OFICIAL |
i p i e :.
AJED i ¢ Mo. PLACAS Iﬂ%ﬂh MODELO | 2017 |
| COMBUSTIBLES e |
i 1 VEHICULO PUBLICO i
| OTROS ! j
| AEREO  VEHICULO PARTICULAR J
| TOTAL | chasis cabina |
TOTAL (LETRA) (TRES MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS 00 / 100 M.N.)
EFECTIVO | X No.
|
OCOSINGO, CHIAPAS A 16/10/2020
i LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA
i Status/Comisidn: VALIDADO r
DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-19

CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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S0t CERTIFICACIONDE COMISIGN Y PERMANENCIA = .« "

FECHADEESTANCIA: . WeR [0y FIRME DE CERTIFICACION -

L
19/10/2020 Crucero San Javier

e Norh ol
20/10/2020 Crucero San Javier ' (k m:f v

21/10/2020, Benemérito de las Américas ™

{

~,
22f16/2020 Benemérito de las Américas (T‘“ {{M

5 ‘ . O M,
23/10/2020 Bernerito de. las Americas-Ocosingo /

COMPROBACION Y/O LIQUIDA

CONCEPTO © . © " : DTORGADO -~ ' COMPROBADO = - - - . DIFERENGIA

VIATICOS 3,403.00

PASAJES 0.00

COMBUSTIBLES 0.00

OTROS 0.00

TOTAL 3,403.00

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

A FAVOR DE: f | COMISIONADO [ ] DEPENDENCIA O ENTIDAD

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA
LA COMPROBACION

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD COMISIONADO

¥ 5

ORENZO NAJERA

ING. PASCUAL HERNANDEZ ALVARO JOSE A

P

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Dir. Adminisiracidn y Finanzas
Provecto: Brindar servicios administrativos
Actividad Programada en su POA: Contyol patrimonial
Responsable: C.P. ALFREDO CRUZ ARREOLA

Cve-Presupuestal: 100000003 Num:  UTS/AyF/MSA/CED/0143/2020

es: Marzo
Presupuesto Autorizado para este Mes: 380,000.00
Disponibie Mes: 108,892.22

Partid Descripcién Importe
3000 37504  Vidticos Nacionales para Servidores Piblicos de Mando en el Desemperio de Funciones Oficiales 3,403.00
Total $ 3,403.00

{TRES MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS 00 f 100 M.N.)

Total de Regisiros: 1

Ocosingo; Chi i [2
e 2112020 TRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA DE CRUCERO SAN JAVIER Y

Referencia: Comisitn UTS/DRM/DO10/2020 BENEMERITO DE LAS AMERICAS, PARA REAITZAR EL I EVANTAMIENTO DE

at ) INVENTARIO DURANTE LOS DIAS 19 Y20 CRUCERO SAN JAVIER Y EL 21,22
Estatus del Documento:  VALIDADO ¥ 23 BENEMERITO, CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY
Fuente Financiamiento: 5817 RECURSO ESTATAL pec
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Tipo de Operacion (Bdula de Gasio
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