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‘2021, Afio de la Independencia”

Informe de Comisién No UTS/ABG/0013/2021
Ocosingo, Chiapas, 17 de Mayo de 2021

Lic. Arister Mufioz Minor
Abogado General

Presente.

En atencidon a la comisién que me fue encomendada el dia 04 y 05 de mayo del presente afio a la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; para asistir a las oficinas del Archivo del Estado con la finalidad
de dar seguimiento a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo de la Universidad.

Por lo anterior me permito comentarle que me presente a las oficinas del Archivo General del Estado,
que se encuentra ubicada en el centro cultural Jaime Sabines de la ciudad en mencidn, no obstante
me permito informarle que me atendié el Mtro. Marcelo Adalberto Figueroa Martinez, quien funge
como Encargado del Archivo del Estado, con la finalidad de checar la estructura organizacional y
determinar la estructuracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental, documento que la Ley General de Archivo y la Ley Estatal de Archivo exige
a los sujetos obligados, para el desarrollo y clasificacién de su informacion.

Con la finalidad de elaborar con datos reales el cuadro general de clasificacion archivistica de
acuerdo a sus funciones y atribuciones de cada area, en conjunto con el perscnal responsable del
Archivo de Tramite y el Lic. Marcelo Adalberto Figueroa Martinez, encargado del Departamento del
Archivo del Estado de Chiapas, quien fungio como ponente del curso para la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico los dias 06 y 07 de mayo del presente afio, se presentd la
necesidad estar presente en las oficinas en mencién para checar la estructuracion y la metodologia
de impartir el curso con datos reales de la Universidad para la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, por tal motivo, tuve la necesidad de viagjar el dia 04 de mayo viaje a la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, y aprovechando el vigje por cuenta propia de un trabajador de la
Universidad en su automévil decidi viajar con el ahorrandole a la institucion los pasajes de Ocosingo
Tuxtla, y el dia cinco del mismo mes de Tuxtla — Ocosinge viaje con el ponente del curso, ya que
por los problemas de bloqueos carreteros se viajo por via Chanal y estar presente el dia jueves y
viernes en las instalaciones de la Universidad, para impartir el curso denominado Administracion de
Archivos, dirigidos al personal Directivo y encargados del Archivo de Tramite. Estas personas
encargadas y responsables de cada area, deberan contar con licenciatura en areas afines o tener
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica, lo anterior
establecido en el articulo 22 de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas, motivo por el sujeto obligado
tiene a bien implementar un programa de capacitacion en materia de archivo.

No presento comprobante de pasajes de Ocosingo a Tuxtla Gutiérrez y Tuxtla Gutiérrez — Ocosingo
por los motivos @antes mencionados.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Abogado General

Proyecto:

Actividad Programada en su POA: ASESORIAS A LAS AREAS EN MATERIA DE ARCHIVO
Responsable:  Lic. Arister Mufoz Minor

Cve-Presupuestal: 100000006 Num:  UTS/ABG/0019/2021

Mes:  Abril
Presupuesto Autorizado para este Mes: 56,500.00
Disponible Mes: 26,264.20

Capitulo Partida Descripcién Importe
3000 37504  Viaticos Nacionales para Servidores Pdblicos de Mando en el Desemperio de Funciones Oficiales 1,679.00
Total $ 1,679.00
(MIL SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)
Total de Registros: 1
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Referencia: Comision  UTS/ABG/0013/2021 DE MAYO DEL PRESENTE ANO PARA DARLE SEGUIENTO A LA ESTRUCTURA

DEL CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA UNIVERSIDAD

Estatus del Documento: VALIDADO TECNOLOGICA DE LA SELVA.
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‘2021, Afio de la Independencia”

Comisién No. UTS/ABG/0013/2021

Ocosingo, Chiapas
03 de mayo de 2021

CP. Lazaro Chong Palacios.
Coordinador de Archivo.
Presente

Por este medio se le instruye trasladarse a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez los dias
04 y 05 de mayo de 2021, para darle seguimiento a la estructuracién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de la Universidad Tecnoldgica de la Selva, y
acordar la logistica del curso que se llevara a cabo los dias 6 y 7 de mayo del
presente afo.

Cabe hacer mencién que al término de su comision cuenta con 5 dias habiles para
entregar su respectiva comprobacion.

Sin ofro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

“La causa de la educacién tecniolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Jefe inmediato Firma del comisionkdo de enterado

ufioz Minor
Abogado General

Archivo.
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[ No. UTS/ABG/0013/2021

‘ . p DIA MES _ ANO
Tipo de comision: Normal FORMATO UNICO DE COMISTON 03/05/2021
ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
e — ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
e 2021 Abogado General !
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 51967 30871, 30572
COORDINADOR

LAZARO CHONG. PALACIOS

MOTIVO DE LA COMISION

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREREZ, LOS DIAS 04 Y 05
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGIC

DE MAYO DEL PRESENTE ANO PARA DARLE SEGUIENTO A LA ESTRUCTURA DEL
A DE LA SELVA.

L PERIODO
LUGARES DE COMISION CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMING VIATICOS POR DIA
" Tustla Gutiéreez 04/05/2021 04/05/2021 i Complc:to 1.237.00 1.257.00
Tuxtla Gutiérrez 05/05/2021 05/05/2021 I | Trénsito 442.00 442.00

NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO
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IMPORTE DE LA COMISION

el

Status/Comision:

“TRAMITE

DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS 1,679.00 ‘: j VEHICULO OFICIAL
P ]
Cgi‘fABJtEjzﬂBLES g'gg No. PLACAS :j mopero L |
' HICULO PUBLI
OTROS 0.00 I:_X_—_[ 1atad a
S AEREO VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 1,679.00
TOTAL (LETRA) - ' (MIL SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)
EFECTIVO [ CHEQUE No.
: ‘ : e “_" f’-:(}-
OCOSINGO, CHIAPAS A 03/05/2021 LAZARO CHON & '
LUGAR Y FECHA OMBRE Y A

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS ¥ MANIFIESTO TENER

CONQCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA =~

FECHA DE ESTANCIA| WeAR ~ SELLOY FIRMA DE CERTIFICACION
04/05/2021 Tuxtla Gutiérrez : SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNQ
. DIRECCION DE ARCHIVO GENERA. ¥ NOTARIAS DEL ESTADO
05/05/2021 Tuxtla Gutiérrez - MO0
E - S T N SN 5. N - ‘
HORA: ________ _  FIRMA:
TUXTLA GUTIE
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERND
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS Y Gl i
_ DIRECCION DE ARCHIV0 GENERAL Y %ﬁ@”ﬁeﬁ%&ﬁc
RNAREYAY ]
A E RAAY ™ P |
b 05 MAY 2021
viiny
HORA: FIRMA: ]
TUXTLA GUTIERREZ, CHIGE
: 1]
COMPROBACION Y/O LIQUIDA
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO A g _ DIFERENCIA
VIATICOS 1,679.00
PASAJES 0.00
COMBUSTIBLES 0.00
OTROS 0.00
TOTAL 1,679.00
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
A FAVOR DE: E COMISIONADO DEPENDENCIA O ENTIDAD

SELLOY FECHA DE RECIBIDA
LA COMPROBACION

[
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE -
CONTABILIDAD COMISIONADO
=
C.P. ROSA ELENA PULIDO AGUILAR : LAZARO [C
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