EDUCACION

“2021, Afio de la Independencia”

Ocosingo, Chiapas, 05 de marzo de 2021

Lic. Arister Munoz Minor
Abogado General
Presente.

En atencioén a la comision que me fue encomendada el dia 02 de marzo del presente afo a
la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; para asistir a las oficinas del Archivo del Estado con
la finalidad seguimiento a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo de la
Universidad.

Por lo anterior me permito comentarle que nos presentamos a las oficinas del Archivo
General del Estado, que se encuentra ubicada en el centro cultura Juan Sabines de la
ciudad en mencion, no obstante me permito informarles que nos atendié el Mtro. Marcelo
Adalberto Figueroa Martinez, quien funge como Jefe del Archivo del Estado quien en el
transcurso de la platica nos comentd la importancia y la obligacion de contar con un Archivo
Institucional para el control, clasificacion de los expedientes que cada sujeto obligado
genera, para la implementacion de este sistema primero lo que debe contar la dependencia
es un diagnostico de la situacion actual en materia de archivo, este estudio le llevara a
elaborar un Programa Anual de Desarrolio Archivistico en el cual se plasmara todas las
requisiciones para la operacién del Archivo Institucional, asi como la elaboracion,
actualizacién y uso de los instrumentos de control y consuita archivistica, para propiciar la
organizacién, administracion, conservacion y localizacion expedita de los archivos.
Posteriormente realizamos un recorrido por las areas donde se encuentran los archivos al
final de este se puso a las érdenes de la Universidad para cualquier duda en el proceso de
la implementacién, capacitacion y visitas a dependencias para supervisar el avance de los
trabajos programados en su PADA, y sugerencia de mejoras.

Por lo anterior solicito a usted el reembolso de viaticos por la cantidad de $ 1,237.00 (mil
doscientos treinta y siete pesos 00/100 mn).

No presento comprobacion de pasajes porque viaje en la unidad oficial marca TIDA con
placas de Circulacion DRA171B, modelo 2016.

Sin otro particulargde momento reciba un cordial saludo.
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‘2021, Afio de la Independencia”

Comisidon No. UTS/ABG/0003/2021

Ocosingo, Chiapas
01 de marzo de 2021

CP. Lazaro Chong Palacios.
Coordinador de Archivo.
Presente

Por este medio se le instruye trasladarse a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez el dia 02
de marzo de 2021, para asistir a las oficinas de Archivo del Estado, con la finalidad
de dar cumplimiento a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo de la
UTSelva.

Cabe hacer mencién que al término de su comision cuenta con 5 dias habiles para

entregar su respectiva comprobacion.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Jefe inmediato Firma del comisionado de enterado

Archivo.
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[ No. UTS/ABG/0003/2021 |

FORMATO UNICO DE COMISION DIA  MES  ANO

Tipo de comision: Normal 01/03/2021
QRGANFBESPON?ABLE B .
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA R
| FU SF
CLAVE PRESUPUESTARIA ' ANO DEP[SUBDEP ; ! - 45 Ali,i‘ oS ,Er —
. 2021 ' Abogado General | | ‘ |
; | , | . S B I

NOMBRE DEL COMISIONADO , ‘ , CfT_EGORIA_ - ) | 919 67 30971, 30972

LAZARO CHONG PALACIOS COORDINADOR }
e MOTIVO DE LA COMISION |

TRASLADARSE A LA CI.UDAD DE ;I'UX'FLA GUTIERREZ EL DIA 02 DE MARZO DEL ANO EN CURS, PARA ViSITAR LAS OF|C|NAS DEL ARCHIVO DEL ESTADO, CON LA‘
FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVODE LA UTSELVA.

. = o PERICDO D \T - -
LUGARES DE COMISION [ RS (ISTAGARDA IMPORTE TOTAL
INICIO | TERMINO VIATICOS POR DI
) rl‘ux;];l G:.ltiém-.r':rr. - - : ) l]"t‘/t]\/Z(lll ] IS/'HB/Z(]ZI | 1 Completo ‘1231};;\“ 1,237.00
\
i i
NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO ‘(\ i
[ | p
ORIZACION DE LA/COMISION | , A DMINISTF |
. C.P. ALFREDO O}
| NDMBREJP’FW
F R R {4 —
- ~ IMPORTE DE LA COMISION 2
DESCRIPCION [ IMPORTE | ‘ ' MEDIO DE T_RAI\!SFW ]
VIATICOS 1,237.00 | X | VEHICULO OFICIAL
PASAJES " DRA171B 2016
9,00 | No. PLACAS — Dl_?\A‘171757 | MODELO | _201_6 _J
COMBUSTIBLES - 0.00 | = ; ;
| VEHICULO PUBLICO
OTROS 0.00 |
| | | | AEREO VEHICULO PARTICULAR
, TOTAL 1,237.00 | | TIIDA SEDAN SENSE TM |
TOTAL (LETRA) (MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS 00 / 100 M.N.)
EFECTIVO I CHEQUE | X

OCOSINGO, CHIAPAS A 01/03/2021

LUGAR Y FECHA
Status/Comisién: VALIDADO

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-19
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO




CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA

LA COMPROBACION

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA

|

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
i CONTABILIDAD

ING PASCUAL HERNANDEZ ALVARO

' NOMBRE Y FIRMA

FECHA DE ESTANCIA | LUGAR SELLO Y FIRMA DE CERTIFICACION
02/03/2021 Tuxtla Gutidrrez
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|
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| |
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| |
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| RNANZA
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‘_ TUXTLA GURIERREZ, CHIAPAS
\ COMPROBACION Y/0 LIQUIDA
\ ]
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i VIATICOS 1,297. 00 A {
ARG = = e T B i e
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S —— e
| OTROS ! 0.00, |
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Abogado General

Proyecto:

Actividad Programada en su POA: ASESORIAS A LAS AREAS EN MATERIA DE ARCHIVO
Responsable:  Lic. Arister Murioz Minor

Cve-Presupuestal: 100000006 Num:  UTS/ABG/0004/2021

Mes:  Marzo
Presupuesto Autorizado para este Mes: 29,000.00
Disponible Mes: 27,763.00

Capitulo Partida Descripcion Importe

3000 37504  Viaticos Nacionales para Servidores Publicos de Mando en el Desemperio de Funciones Oficiales 1,237.00
Total $ 1,237.00

(MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS 00 / 100 M.N.)

Total de Registros: 1
Ocosingo; Chiapas a 23/03/2021
< B 103/ TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ EL DIA 02 DE MARZO
Referencia: Comisidn UTS/ABG/0003/2021 DEL ANO EN CURS, PARA VISITAR LAS OFICINAS DEL ARCHIVO DEL
ESTADO, CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO A LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVODE LA

Fuente Financiamiento: 5817 RECURSO ESTATAL UTSELVA.

Estatus del Documento: VALIDADO

SOLICITO

Responsable

Tipo de Operacion Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02
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Chispas, Méxics, CP. 29550
Tehéfonos: (52 (9191 6730970, 72, 6731290, 53
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