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Ocosingo, Chiapas.23 de marzo del 2021

INFORME DE COMISION

MTRA. MARIA EUGENIA RAMOS AGUILAR
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Derivado de la Comisién No. UTS/DRM/0009/2021 donde se me comisiona el dia
19 de marzo del presente afio para trasladarme a Ia Ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
para asistir a las Oficinas de patrimonio para realizar le entrega de documentacién
solicitada de la circular 000025 informo lo siguiente:

El dia viernes 19 de marzo de 2021, sali del municipio de Ocosingo usando vehiculo
de transporte Urvan, llegando hasta las 12 del dia a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
donde abordé un taxi para asistir a las oficinas de patrimonio del estado a realizar
dicha comisién.

Finaimente, el dia 20 de marzo regrese al municipio de Ocosingo para realizar el
informe correspondiente, sin ningln contratiempo.

Cabe hacer mencién que no me fueron otorgados los vidticos y pasajes por lo que
solicito reembolso de dichos conceptos.

Lic.

wWww utseiva.edu.mx
Entrongue Tonind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano, Ocosingo,

Chiapas, México. C.P. 20350
Taléfonos: (52) (919) 6730970, 72, 6731250, 83

CHIAPAS
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Tipo de comisién: Normal FORMATOUNICO DE COMISION 16/03/2021 |
B ORGANO RESPONSABLE f
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SFLVA
AV PRl TaRT ANO DEP/SUBDEP | FU SF Al PT
2021
NOMBRE DEL comsquADo CATEGORIA 519 67 30671, %0972
LORENA E. CASTANEDA TORRES SECRETARIA

MOTIVO DE LA COMISION

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIER
DE LA CIRCULAR 000025.

REZ CHIAPAS A LAS OFICINAS DE PATRIMONIO PARA REALIZAR LA ENTREGA DE DOCUMENTACION SOLICITADA

) PERIODO
LUGARES DE COMISION CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
Tuxtla Gutiéreez 19/03/2021 20/03/2021 1 Completo 1,060.00 1.060.00

NOTA: ESTA WISIQN DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO

MADMINI)‘STRAW/

f MTRA. MARIA EUGENIA RAMO%LUILAR C.P. ALFREDO
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NOMBRE Y FIRMA /

AUTORIZACION DE LA(COI"[SION g
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NOMWA
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IMPORTE DE LA COMISION 4 j
DESCRIPCION IMPORTE ] [ MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS 1,060.00 [ -] veHiculo ofCIAL
T—— T ]
PASAJES 250.00 No. PLACAS I__“_. MODELO
CONERISTIRED 0.00 | VEHICULO PUBLICO
OTROS 0.00 L2 1
| AEREO VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 1,310.00 |
TOTAL (LETRA) (MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS 00 / 100 M.N.)
| No.
EFECTIVO ] CHEQUE X [ o
F}
OCOSINGO, CHIAPAS A 16/03/2021 LORENA E. CASTANEDA TORRES
LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA
Status/Comisién: VALIDADO

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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AUTOTRANSPORTE OCOSINGO\

VICTOR ORTEGA DIAZ
R.F.C. OEDV-631224-C82

CARRETERA INTERNACIONAL 64-A
BARRIO NORTE OCOSINGO, CHIAPAS.

RUTA: OCOSINGO - SAN CRISTOBAL Y VICEVERSA

NS

ORIGEN DESTINO i i
No. DE CARRO FECHA [ o3l A
ASIENTO HORA
PRECIO $ D)
BOLETO VALIDO UNICAMENTE

LREG]MEN DE INCORPORACION FISCAL

0526

PARA LA FECHA Y HORA MARCADA
ESTE BOLETO INCLUYE SEGURO DELARJERO

Calz. de Las Américas No.2
Per. Exl.09038762

Fecha':g\O SﬂQYZ.O 202l

COOFERATIVA DE COLECTIVOS
TUXTLA - SAN CRISTOBAL - COMITAN

San Cristébal de Las Casas, Chiapas.
' C.C.T:640906M83

Hora

< Ae  NZ 1064

No. ECON

SALIDA CADA 10 MINUTOS

\ Valido Unicamente para la hora y fecha de&& Incluido el seguro y

W

( COOPERATIVA DE COLECTIVOS

TUXTLA - SAN CRISTOBAL - COMITAN

Calz. de Las Américas No.’2  San Cristdbal de Las Casas, Chiapas.
Per. Ext. 09038752 © . 'C.C.T.640906M83

Fecha ‘q OZ)]Q—D Ng 1033

SALIDA CADA 10 MINUTOS

ora =L
CON

v V%Wcamente para |a hora y fecha de salida. Incluido el seguro y

B

AUTOTRANSPORTE OCOSINGO)

VICTOR ORTEGA DIAZ
R.F.C. OEDV-631224-C82

CARRETERA INTERNACIONAL 64-A \
BARRIO NORTE OCOSINGO, CHIAPAS.

RUTA: OCOSINGO - SAN CRISTOBAL Y VICEVERSA
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N PRECIO § 10
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T
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‘2021, Afio de la Independencia”

Qcosingo, Chiapas.
16 de marzo del 2021

COMISION: UTS/DRM/0009/2021

De: C.P. Mtra. Maria Eugenia Ramos Aguilar
Jefa del Depto. De Recursos Materiales y Servicios Generales

Para: Lic. Lorena Estrella Castafieda Torres
Secretaria de Depto. De Recursos Materiales y Servicios Generales

Le informo a usted que debera trasladarse a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez Chiapas a las
oficinas de patrimonio para realizar Ia enfrega de documentacién solicitada circular
000025.

No omito mencionarle que al término de Ia comision debe presentar e respectivo informe y
la comprobacién de los recursos que le sean asignados.

Atentamente

www.atselva.edu.mx

Entrongue Tonind Km 0.5 camretera Qcosingo-Alamirano, Ocosingo, H
Chiapas, México. C.P. 28950 u ' f
Teléfonos: (52) (919) 6730970, 72, 6731290, 03 "} SELYR

CHIAPAS

! opvaat




| No. UTS/DRM/0009/2021 ]

- 4 DIA MES ANO |
FORMATO UNICO DE COMISION
Tipo de comisién: Normal . : MA c S10 16/03/2021
ORGANO RESPONSABLE :
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
CLAVE PRESUPUESTARIA ANO PERSIROEY | Al il
2021
% NOMBRE DEL COMISI(?NADO CATEGORIA 519 67 30571, 30972
LORENA E. CASTANEDA TORRES | SECRETARIA
MOTIVO DE LA COMISION
TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS A LAS OFICINAS DE PATRIMONIO PARA REALIZAR LA ENTREGA DE DOCUMENTACION SOLICITADA
DE LA CIRCULAR 000025,
i PERIODO
LUGARES DE COMISION CUQTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
Tuxtla Gutiéreez 19/03/2021 20/63/2021_ 1 Completo 1,060.00 1.060.00
[ NOTA: ESTA CQMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SUTERIIG AN A ]
AUTORIZACION DE mé:owl;sxéw AREA ADMINISTRATIV, 7/
MTRA. MARIA EUGENIA RAMO‘gt;uILAR C.P. ALFREDO ERUMBH]
L‘ NOMBRE Y FIRMA / NOMERE.Y_}‘,IP@A
Z
IMPORTE DE LA COMISION 4
DESCRIPCION - IMPORTE j MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS

' 1,060.00 B VEHICULO OFICIAL
PASAIES

250.00 norscss L | wopmo ]
COMBUSTIBLES 0.00

VEHICULO PUBLICO
i s X7
‘: AEREO VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 1,310.00

TOTAL (LETRA) (MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS 00 / 100 M.N.)

EFECTIVO CHEQUE

OCOSINGO, CHIAPAS A 16/03/2021

LUGAR Y FECHA
Status/Comision: VALIDADO
i

NOMBRE Y FIRMA

S
DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-10
CONGCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO



2019 “Aiio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL

Pasajes
Num®:Comisién: UTS/DRM/0009/2021
Empleado: LORENA E., CASTANEDA TORRES
Estatus: VALIDADO
Fecha Origen Destino Importe
19/03/2021 OCOSINGO . SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 70.00
19/03/2021 SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS TUXTLA GUTIERREZ 55.00
20/03/2021 TUXTLA GUTIERREZ SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 55.00
20/03/2021 SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS OCOSINGO 70.00
Total 250.00
(DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS 00 / 100 M.N.)
=
Pagina 1 de 1 —  Firma

2 {Comisionado)
Sisconp-Manager V.02

Enuu-nqunTomna Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirane, Ocosingo, % sl':‘:v!; .I ." ) - C H 'A p AS

Chiapas, México, CP. 29950
Teléfonas: (52) {915) 6730970, 72, 6731290.93
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Dir. Administracion y Finanzas

Proyecto: Brindar servicios administrativos

Actividad Programada en su POA: CONTROL PATRIMONIAL
Responsable:  C.P. ALFREDQ CRUZ ARREOLA

Cue-Presupuestal: 100000006 Num:  UTS/AyF/MSA/CED/0021/2021

Mes:  Enero
Presupuesto Autorizado para este Mes: 100,000.00
Disponible Mes: 18,044.52

Capitulo Partida Descripcién Importe
3000 37504  Viaticos Nacionales para Servidores Pdblicos de Mando en el Desempefio de Funciones Oficiales 1,060.00
3000 37201  Pasajes Terrestres Nacionales Para Labores en Campo y de Supervisidn 250.00

Total $ 1,310.00

(MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS 00 f 100 M.N.)

Total de Registros: 2

Jeosiige; Chiapas & 40 TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS A LAS

Referencia: Comision UTS/DRM/0009/2021 OFICINAS DE PATRIMONIO PARA REALIZAR LA ENTREGA DE
DOCUMENTACION SOLICITADA DE LA CIRCULAR 000025.

Estatus del Documento: VALIDADO
Fuente Financiamiento: 5817 RECURSO ESTATAL

C.P. ALFRI uz

Reyéhle Dir. Plasfeacion y Evaluacién Dir. Admini?:ﬁin y Finanzas

Tipo de Operacion Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02

www.utsetea.edumx il

Entronque Tenind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altzmiranc, Ocosingo, i - SVERLDA F '-! !% E RECURSOS

Chiapas, México. P, 29950 “Es . e ! owwal * " URIVER 108

Teléfonos: {52) {3150 6730570, 72, 6731290, 53 N S LT cuoLéGICA ﬂmﬁ:@éﬁ?m
CELASE

F-AYF-15/R3



DIRECCION GENERAL

Gircular No. pespg 000 025 /2020

Tuxtla Gutiérrez, Chizpas
28 de diciembre de 2020

CC. Titulares de Areas Administrativas u Homélogos de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado.
Presentes.

Con el proposite de optimizar las actividades de este Instituto, y ofrecer atencién eficiente y oportuna a sus requerimientos
en la formalizacién de Instrumentos Juridicos, para la asignacidn o posesién temporal de bienes propiedad del Gobierno del
Estado, vy en ejercicio de las atribuciones que me confiere el articulo 21, fracciones 1l y XXill, del Decreto de creacidn No.
152, publicado en el Periddico Oficial No. 75, Tomo Ill, de fecha 31 de Diciembre de 2019, por el cual se crea el Instituto del
Patrimonio del Estado, y a efecto de mantener actualizados los registros de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ejecutivo del Estado, los Instrumentos Juridicos de asignacién y posesién de cada Ente Piblico, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 5, fracciones | y VI del Decreto de creacién citado, articulos 39 y 44 fracciones |, I, XIV y XVl de Ia
Ley Patrimonial de la Administracién Piblica del Estado de Chiapas; articulos 12, 14, 15, 16, 17, 31, 32 y 33 y 81 de su
Reglamento; me permito comunicarles que para la elaboracién yfo renovacién de los Instrumentos Juridicos,
correspondiente al siguiente ejercicio fiscal, deberan remitir a este Instituto la siguiente informacién:

A).- Para la actualizacién de Instrumentos Juridicos de bienes Inmuebles, del 04 de enero al 26 de febrero, deberan enviar la
siguiente informacidn y documentacién de forma digital e impresa a color:

L Documentos actualizados donde se identifique la superficie ocupada, medidas v colindancias, y croquis de
ubicacion de los inmuebles que ocupen, memoria fotografica en formato.jpg (fotografias minima 5, 2 exteriores y 3
interiores).

il. Datos generales, copias certificadas del nombramiento, identificacidn oficial del C. Titular y del Jefe de la Unidad
de Apoyo Administrativo o equivalente, y decreto de creacion en su caso.
i, Formatos debidamente requisitados.

En el entendido, que para aguellos casos en el que existan cambios en la denominacidn o representacién del Ente Publico
posesionario, o bien los instrumentos juridicos que cuenten con una vigencia de tiempo indeterminade o indefinido
suscritos por Organismo Publico diverso a este Instituto, deberdn actualizarse; por lo que, a efecto de homologar criterios
en el envio de Ila citads informacién, ponemos a su disposicion el correo  electrénico
b.inmuebles@patrimonio.chiapas.gob.mx, v el ndmero telefonico 69-1-40-53, extension 66698; con la finalidad de
establecer el canal de comunicacion para hacerles llegar formatos digitales correspondientes.

Asimismo, en caso de requerir el tramite para la exencidn del impuesto predial de inmuebles que sean propiedad del
Gobierno del Estado, en uso y aprovechamiento del servicio pablico, deberdn realizar su solicitud ante este Instituto en el
mes de enero del afio 2021, para que éste a su vez, gestione ante la autoridad administrativa competente.

BJ.- Para |z elaboracion y/o renovacidn de los Instrumentos Juridicos, de asignacién temporal de bienes muebles adscritos a
su padron, y los que sean otorgados hacia otros Organismos, deberdn remitir la solicitud a este Instituto del 04 de enero al
31 de marzo de 2021, para efectos de que el Instrumento Juridico garantice la vigencia anual del proximo ejercicio fiscal;
ahora bien, posterior a la fecha sefialada, Unicamente se cubrira la vigencia a partir de la fecha de la solicitud hasta el 31 de
diciembre de 2021.

Por lo que, deberan presentar documento en el que justifique el comodatario el motivo por el cual requiere recibir el bien
mueble, cuando se trate de unidades vehiculares, copias simples de la factura, del pago del refrendo o pago de tenencia
correspondiente al afio fiscal en cursa, del soporte fotografico de cada unidad vehicular (frente, parte trasera y laterales),
visualizando fecha reciente, en donde especifique caracteristicas del bien {nimero econémico, tipo, modelo, marca, serie y
numero de factura) y que éstas sean éptimas para su uso y operatividad; ademads en las unidades vehiculares y equipos de ‘
maquinaria pesada, copias simples de la péliza de seguro anual con cobertura amplia vigente para los efectos juridicos-

normativos correspondientes y bitdcora de mantenimiento debidamente detallado de cada bien del ejercicio anterior o

Blvd. Andréds Serra Rojas Esq. Lib. Norte /N, Nivel 16 EdIf. Torre Chiapas., Col. Ef Retiro C.P. 29040
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: {961) 63 140 53 Ext, 66766.



DIRECCION GENERAL

ditimo; ahora para el caso de mobiliario y equipo de oficina, copia simple del resguardo personal debidamente firmado; y
conjuntamente copias simples de nombramiento e identificacién del representante del Crganismo Piblico destinatario del
bien {quién otorga) que firmard como testigo, y asimismo adjuntando cuando sea el caso, la siguiente documentacidn:

a} Organismo Publico: En copias simples del Decreto de creacién o soporte legal donde indique el establecimiento y
personalidad del Organismo PUblico que interviene en el Instrumento a realizar, del nombramiento del Titular o
representante, facuitado para la suscripcidn del Instrumento Juridico, del comprobante de domicitio fiscal v del
Registro Federal de Contribuyentes.

b} H. Avuntamiento Municipal: En copias simples del acta de cabildo donde se faculta al Presidente Municipal, realizar
las actuaciones para firmar convenios con el Gobierno del Estado, de la constancia de mayoria de eleccién del
Presidente expedida por la Instancia competente, del nombramiento e identificacidn oficial del Presidente
Municipal, del nombramiento e identificacién oficial del Secretario Municipal, del nombramiento e identificacion
oficial del Director de Obras Publicas Municipal y/o servidor publico que fungird como testigo, el comprobante de
domicilio fiscal, del Registro Federal de Contribuyentes y del Programa Calendarizado de obras o actividades a
realizar con el bien identificado como “Anexo 2” y de bitdcora de mantenimiento debidamente detallado por cada
bien a otorgar en comodato del ejercicio anterior o dltimo identificado como “Anexo 3”.

Cabe puntualizar que fuera del plazo establecido o al carecer del soporte documental requisitado, segin sea el caso, el
tramite sera improcedente; por lo que, se les solicita exhortar a sus dreas respectivas a que de manera planificada y
oportuna, lfeven a cabo las gestiones correspondientes.

No omito sefialar, con el fin de lograr una adecuada armonizacién de sus inventarios, con los registros contables, y asf dar
cumplimiento con lo ordenado por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, las disposiciones del Consejo Nacional
de Armonizacién Contable {CONAC) y del Consejo de Armon:zacnon Contable del Estado de Chiapas {CACE}); del Decreto de
creacion de este Instituto, de la Ley Patrimonial y su Re lamento, deberan registrar en los Sistemas de Control Patrimonial
que correspondan, los bienes que adquieran y aseguggfse que éstos se reflejen de manera congruente y ordenada en sus
registros contalh actualizando sus valores, g@#ftos y valuaciones e identificar el origen con que los adquieren,

gibn para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

LEL ESTADO
DIRECC!ON GE N

A AL
28 DIC 2[]20 3

3 -'

TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS
HORA:

@ INSTITUTO DEL PATRIBBNIO

Dr. Javier Jiménez Jiménez. Secretario de Haciends y Presidente de Ja junta de Gobierno del Instituto del Patrimonio del Estado, Para su superior conncimiento. Edificio.

Mtra. Liliana Angell Gonzilez. Secretaria de la Honestidad y Funcién Pablica. Para su conocimiento. Ciudad.

C.P. Bulmaro Ramos Lara, Subsecretario de Ingresos y Presidente Suplente de la Junta de Gohierne. Misma Fin, Ciudad,

C.P. Julio César Virgquez Pérez. Subsecretaria de Egresos. Secretaria de Haclenda. Mismo Fin, Edificio.

C.P. Roberto Coutifio Espinesa. Director de Contabilidad Gubermamentsl, Secretarfa de Hacienda. Mismo Fin. Edificio.

Mtra, Sandra del Carmen Dominguez Ldpez.- Subsecretaria de Auditoria Pébiica parz la Administracion Centralizada de la Sria. de la Honestidad y Funcidn Piblica.- Mismo Fin.- Ciudad.

tle. Maria del Carmen Zebadua Pérez.- Encargada de la Subsecretaria de Auditaria Pdblica para Ja Administracién Descentralizada de fa Sria. de la Honestidad y Funcidn Piblica,- Mismo Fin.- Ciudad,
tic. Lorens Maza Ledn.- Coordinadora de Comisarios y Despachos Externas de |2 Sria. de la Honestidad y Funcidn Piblica.- Mismo Fin.- Ciudad.

Archivo/Minutario.

Bivd. Andrés Serra Rojas Esq. Lib. Norte S/N, Nivel 16 Edif. Torre Chiapas., Col. €l Retiro C.P. 25040
Tuxtia Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 62 1 40 53 Ext. 66766.



