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“2021, Afio de la Independencia”

Informe de comisiéon No. UTS/ABG/024/2021.
Ocosingo, Chiapas.
05 de julio de 2021.
Lic. Arister Mufioz Ninor

Abogado General
Presente

Me permito informarlg las actividades realizadas en cumplimiento a la comision No.
UTS/ABG/0024/2021} de fecha 22 de junio 2021, mismas que describo a
continuacion:

Martes 29 de junio gel 2021:

Por la tarde nos trajladamos a la Ciudad de San Cristébal de las Casas con la
finalidad de pernotarjen dicha Ciudad, para trasportarnos el dia miércoles a muy
temprana hora a la Upidad de Académica de Rayon.

Miércoles 30 de junjo del 2021:

Acudimos a la Unidaq Académica de Rayon, con la finalidad de capacitar al personal
directivo, administrafjvo y a la responsable del archivo de tramite, para que dar
seguimiento a la elaljoracién de sus fichas técnicas de valoracién documental y se
concluya la elaboragion del Cuadro General de Clasificacién archivistica y al
Catalogo de Disposigién Documental, dicha capacitacion.

Jueves 01 de julio 3021:

Se determinaron susjfunciones comunes y sustantivas de dicha Unidad Académica
de acuerdo a sus furjciones y atribuciones, también se determinaron las secciones
y series que aplican|para esta unidad académica, asi como la elaboracion de las
fichas técnicas, comprometiéndose enviarlas de manera oficial en el transcurso del
05 al 08 de julio del gresente afio.

El personal administfativo responsables de realizar las actividades administrativas,
manifestaron que ellespacio que esta asignado para el area de archivo es muy
pequefno y que necepitan mas archiveros o en su caso anaqueles para archivar la
documentacién exisfente y también se detectdé que la documentacion de los
alumnos se esta daffando, debido a la humedad ambiental de la zona, se revisaron
expedientes de alufhnos que contienen documentos oficiales originales de los
alumnos y tiene mafjchas y acumulacion de hongos, asi como el deterioro de los
archivo digitales y tgmbién comentan que sus equipos de computo e impresoras
estan danados y qge el poco personal administrativo existente no les permite
avanzar con sus actiyidades.
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Por lo anterior se sugiere que se realice un plan para entregar la documentacion
original de alumnos dgresados de generaciones pasadas ya que comentaron que
tienen titulos y cedulgs desde la primera generacion, debido que los alumnos no
llegan a recoger sus gocumentos a la presente fecha.

Viernes 02 de julio 3021:

Se acudi6 nuevamenfe a dicha Unidad Académica, para revisar los espacios fisicos
y dar un recorrido enfdicha Unidad para ver la ubicacién fisica del area de Archivo
actualmente asignadg, se sugiere la reubicacion de dicho espacio o la ampliacion
del mismo esto con I finalidad de crear un espacio adecuado para dicha funcion.
Ese mismo dia retornpmos a esta Ciudad de Ocosingo, concluyendo asi la comision
ordenada.

Sin otro particular, reJ:iba un cordial saludo

Atentamente
‘La causa de la educacién tecnolbgica es una,
con el desarrollo sustentable”

Autoriza
Comisi Y
i 1
Ing. Alba Oi#6ijez Zamorano Lic. Arister MGfiozMinor
Secretaria de Digeccién Abogado Genera

Enlace la Unidad de Tgansparencia

www.utselva.edu.mx
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DEPARTAMENTO DE PERSONAL
_05902 /202!
SUJETO A&RV!& UTS/ABG/0024/2021 |
. YSTON L DIA MES  ANO
Tipo de comision: Normal FORMATO UN3CO DECO FIRMA: ] 22/06/2021
1 - S
B ORGANO RESPONSABLE ]
}7 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA _
| CLAVE PRESURIESTARIA [ ANO | DEP/SUBDEP | FU SF | A PT
_I | 2021 Abogado General !I
‘ NOMBRE DEL COMISIONAGO CATEGORIA Ep——
[ ING. ALBA ORDONEZ ZAMORANO SECRETARIA

MOTIVO DE LA COMISION

HORA EN DICHA CIUDAD, PARA TRASLADARS
R Y VERIFICAR EL AVANCE EN MATERIA DE AR

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE SAN CRISTDBi

DE LAS CASAS EL DIA 29 DE JUNIO POR LA TA'RDE. CON LA FINALIDAD DE ESTAR EL DIA 30 DE JUNIO A PRIMERA—
LA UNIDAD DE ACADEMICA SELVA NEGRA RAYON, CON LA FINALIDAD DE CAPACITA

VO A DICHA UNIDAD ACADEMICA LOS DIAS 30 DE JUNIO Y 1Y 2 DE JULIO DEL PRESENTE ANO

PERIODO
LUGARES DE COMISION [77= = CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO R e |
San Cristobal de las Casas 29/06/2021 29/06/2021 1 Completo 1,060.00 1,060.00
Rayén 30/06/2021 30,/06,/2021 1 Completo 884.00 884.00
Rayén 01/07/2021 01/07,2021 1 Completa 884.00 834.00
Rayén 02/07/2021 02/07/2021 1 Transito 300.00 309.00

|

NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO

£

AUIO

\ COMISION

10N DE U

R

Status/Comisién: VALIDADO

o /1 s
_._',‘._‘._.___..,@n@ TG [ C.P. ALFREDO C
= NOMBRE Y FIRMA . ‘ W
L | | ¥ ]
l:" IMPORTE DE LA COMISION 7 ]
_':" B N 2 = P =]
DESCRIPCION j M [ MEDIO DE TRANSRORTE
VIATICOS ‘ 3,137.00 ‘ ' j VERICULO OFICIAL
PASAJES T I [
140.00 No.pACAs L1 moomo L i L
COMBUSTIBLES 0.00 i VEHECULO PUBLICO
OTROS 0.00 o
| ‘ AEREO VEHICULO PARTICULAR
TOTAL | 3277.00
TOTAL (LETRA) (TRES MIL DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS 00 / 100 M.N.)
e gt
EFECTIVO r :[] CHEQUE - X No. P
OCOSINGO, CHIAPAS A  P2/06/2021 ING. ZAMORANO
LUGAR Y FECHA} NOMBRE Y FIRMA

CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE

APLICARAN

EN CASO CONTRARIO

DECLARQ BAJO PROPUESTA DE DECIR VE?AD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER
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FECHA DE ESTANCIA

29/06/2021
30/06/2021
01/07/2021
02/07/2021 Rayén UNIVERSIOAD TECNOLOGICA BE L4 SELVD
UNIDAD ACADEMICA
RAYON, CHIAPAS,
<oaETARIS B BRUEACIGH
FERSHAY  TECHOLAGIEA BE LA STIYR
LNIDAD ACAD
Rﬂﬂf‘:":\;, CHIAL
COMPROBACION Y/O LIQUIDA
VIATICOS 313700 § R | 4 3OO
l Li =
PASAJES 140.00
| ? / <J0.-00C
COMBUSTIBLES 0.00
OTROS 0.00
TOTAL B,277.00 2.
! § 3, 27300
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
|| comisionapo - B | DEPENDENCIA O ENTIDAD
| ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD COMISIONADO
&
?' 0 (}}W(a
C.P. RO NA PULIDO AGUILAR ING. ALBA EZ ZAMORANO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



Tipo fle Servicio

Fecll: 2/ 04

, Hora:
Destno: Sas oicboba |

*** Este boleto es valido Unicamente ***
¢ para la hora y fecha marcada

Bueno por un Viaje

[Fedra @f/cv /2 [ Hora

GarmNo

L O Cc)o,mcao

j
Placas No. j

= Este boleto es valido Tinicamente **
- para la hora y fecha marcada
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Area de Archivo, Unidad Académica de Rayon.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
RROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Abogado General
Proyecto:

Actividad Programada en su POA: ASESORJAS A LAS AREAS EN MATERIA DE ARCHIVO
Responsable:  Lic. Arister Mufioz Minor

Cve-Presupuestal: 100000006 Numi  UTS/ABG/0029/2021

Mes:  Junio
Presupuesto Autorizado para este Mes: 15,000,00
Disponible Mes; 7,048.00

3000 37504  Viaticos Nacionales phra Servidores Péblicos de Mando en el Desemperio de Funciones Oficiales 3,137.00
3000 37201  Pasajes Terrestres les Para Labores en Campo y de Supervision 140.00
Total $ 3,277.00
(TR!SHILDOSCI!NTDSSETEN‘TAYSI!TEP!MM! 100 M.N.)
Total de Registros: 2
Qcosingo; Chiapasa  23/06/2021 TRASLADARSE A LA CIUDAD DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS EL DIA 29
Referencia: Comisién ABG/0024/2 DEJUNIOPORLATARDE,CONLAFINMJDADDEESTARELDIAMDE
; _m ok JUNIOAPRIMERAHDRAENDIGMCIUDAD, PARA TRASLADARSE A LA
Estatus del Documents: VALIDADO UNIDAD DE ACADEMICA SELVA NEGRA RAYON, CON LA FINALIDAD DE

Fuente Financlamiento: 5817 RECURSC ESTATAL CAPACTT
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Tipo de Operacién Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02
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