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Informe de comisién No. UTS/ABG/025/2021.
Ocosingo, Chiapas.
05 de julio de 2021.

Lic. Arister Mufioz Nlinor

Abogado General

Presente

Me permito informari¢ las actividades realizadas en cumplimiento a la comision No.

UTS/ABG/0025/2021] de fecha 23 de junio 2021, mismas que describo a
continuacion:

Martes 29 de junio del 2021:

Por la tarde nos tragadamos a la Ciudad de San Cristbal de las Casas con la
finalidad de pernotarfen dicha Ciudad, para trasportarnos el dia miércoles a muy
temprana hora a la Upidad de Académica de Rayon.

Miércoles 30 de junip del 2021:

Acudimos a la UnidadjAcadémica de Rayén, con la finalidad de capacitar al personal
directivo, administratiyo y a la responsable del archivo de tramite, para que dar
seguimiento a la elabpraci6n de sus fichas técnicas de valoracién documental y se
concluya la elaboradién del Cuadro General de Clasificacion archivistica y al
Catélogo de Disposicion Documental, dicha capacitacion.

Jueves 01 de julio 2¢21:

Se determinaron sus funciones comunes y sustantivas de dicha Unidad Académica
de acuerdo a sus fungiones y atribuciones, también se determinaron las secciones
y series que aplican para esta unidad académica, asi como Ia elaboracioén de las

fichas técnicas, compfometiéndose enviarlas de manera oficial en el transcurso del
05 al 08 de julio del pfesente afio.

El personal administrdtivo responsables de realizar las actividades administrativas,
manifestaron que el ¢spacio que esta asignado para el area de archivo es muy
pequeno y que necesftan méas archiveros o en su caso anaqueles para archivar la
documentacion existgnte y también se detectd que la documentacién de los
alumnos se esta dafiahdo, debido a la humedad ambiental de Ia zona, se revisaron
expedientes de alumhos que contienen documentos oficiales originales de los
alumnos y tiene mandhas y acumulacién de hongos, asi como el deterioro de los
archivo digitales y tarfibién comentan que sus equipos de computo e impresoras

estan dafiados y quq el poco personal administrativo existente no les permite
avanzar con sus activi
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Por lo anterior se sugiere que se realice un plan para entregar la documentacién
original de alumnos pgresados de generaciones pasadas ya que comentaron que
tienen titulos y cedujas desde la primera generacion, debido que los alumnos no
llegan a recoger sus documentos a la presente fecha.

Viernes 02 de julio 2021:
Se acudio nuevamer;e a dicha Unidad Académica, para revisar los espacios fisicos
y dar un recorrido er] dicha Unidad para ver la ubicacion fisica del area de Archivo
actualmente asignada, se sugiere la reubicacion de dicho espacio o la ampliacién
del mismo esto con Ja finalidad de crear un espacio adecuado para dicha funcion.
Ese mismo dia retorrflamos a esta Ciudad de Ocosingo, concluyendo asi la comisién
ordenada.

Sin otro particular, rq:iba un cordial saludo

Atentamente
lLa causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Autoriza

Abogado General

www.utselva.edu.mx
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Comision No. UTS/ABG/0025/2021

m'unmeoz 1
@ otaseva  CONTABILIDAD

CP. Lazaro Chong Palacios.
Coordinador de Archilo.
Presente

Por este medio se le indtruye trasladarse a la Ciudad de San Cristobal de las asas
el dia 29 de junio por I§ tarde, con la finalidad que el dia 30 de junio estar a muy
temprana hora en dichia Ciudad, para trasladarse a la Unidad Académica Selva
Negra Ray6n los dias 30 de junio, 01 y 02 de julio del presente con la finalidad de
verificar el avance y cagjacitar al personal de dicha Unidad en materia de Archivo.

Cabe hacer menci6n que al término de su comisién cuenta con 5 dias habiles para
entregar su respectiva Jomprobacion.

Sin ofro particular, recibp un cordial saludo.

Atentamente

“La causa de /a educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Jefe inmediato} Firma del comisionado fle enterado

Coordinador

Abogado Genergl
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o PIA MES  ANO

Tipo de comisién: Normal FORMATO UNICO DE COM]'W: 23/06/2021
ORGANO RESPONSABLE -
) UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA -
T m—— ANO DEP/SUBDEP ‘ FU SF oA PT

2021 Abogado General |
NOMBRE DEL COMISIO CATEG(_'JRIA 919 67 30971, 30972!
LAZARO CHON.(.S PALACIOS B COORDINADOR

MOTIVO DE LA COMISION

PFICAR EL AVANCE EN MATERIA DE ARCHIVO A D

HA UNIDAD ACADEMICA LOS DIAS 30 DE JUNIO, 1 Y 2 DE JULIO DEL PRESENTE ANO.

| TRASLADARSE A LA CIUDAD DE SAN CRISTOBA] DE LAS CAAS EL DIA 29 DE JUNIO POR LA TARDE CON LA FINALIDAD DE ESTAR EL DIA 30 DE JUNIO A PRIMERA |
{ HORA EN DICHA CIUDAD, PARA TRASLADARSE A LA UNIDAD ACADEMICA SELVA NEGRA RAYON , CON FINALIDAD DE CAPAGITAR Y VERI

PERIODO

LUGARES DE COMISION CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
San Cristobal de las Casas 29/06,/2021 29/06,/2021 1 Completo 1,237.00 1.237.00
| Rayén 30/06,/2021 30,/06/2021 1 Completo | 972.00 972,00
! Rayén 01/07/2021 01/07/2021 1 Completo 972,00 972.00
Rayén | o2/07/202 02/07/2021 1 Tednsitn o || 353.00
i
|
' o 7
[ __ NOTA: ESTACOMISION DEBERA SER COMPROBADA EN TRES DIAS HABILES A SU TERMINO  \ “~_ e
~ AUTORIZACION DE LA §OMISION i
5 U@ ARL c.p. A& \/\
NOMBRE Y FIRM/ NOMBWMA ¥
i : ——r 5
IMPORTE DE LA COMISION rd
~ DESCRIPCION ] P e MEDIO DE TRANSPORTE
| VIATICOS ' 3,534.00 | VeHiculo OFICIAL
|  SPRRLCIC S N | — "
ES
z;f:'] — e No. PLACAS | fopthas MODELO l— E
OTROES"S T gﬁ i _[_"':x VEHICULO PUBLICO
i E B AEREO VEHICULO CULAR
- 5 - LO PARTT
TOTAL 3,674.00 'E .
TOTAL (LETRA) (TRES MILJSEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS 00 / 100 M.N.) \

ST [ ufbs 8iGH]

OCOSINGO, CHIAPAS A 23/86/2021

LUGAR Y FECHA

CHEQUE [—x $

CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE Al

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDADF

E LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER F-DIR-19
CARAN EN CASO CONTRARIO
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COMPROBACION Y/0 LIQUIDA

 SECRETARIA 0 Eougngriy
URIVERSIDAR TECNOLOGICS py 1, SEIVY
UNIDAD ACADEMyc
RAYGN, CHIAPAS,

SECAETARIA DEEDUCACION

UNIDAD AC#.'I; EMI-F_A
RAYON, CHIAYAS,
|

| PASAJES | J 140.00 |
IS (e [ SR N e i o
' COMBUSTIBLES | 0.00 |
e e Y S T T Rt o —_—
(OmOS SR — ] e i,
| TOTAL | 3fe74.00 | |
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A FAVOR DE: L | comsionano | ] DEPENDENCIA O ENTIDAD
| SELLO'Y FECHA DERECIBIDA | B e
LA COMPROBACIGN | ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ‘
[ | CONTABILIDAD |
[ !
| | |
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§.P. ROSA ELENA PULIDO AGUILAR
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NOMBRE Y FIRMA
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Area: Abogado General
Proyecto:

OGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

" ‘Programada en st POA: ASESORIAS A LAS AREAS EN MATERIA DE ARCHIVO

Responsable:  Lic. Arister. Mufioz Minor
Cve-Presupuestal: 100000006

Num: UTS/ABG/0030/2021
' Mes:  Junio
Presupuesto Autorizado para este Mes: 15,000.00
Disponible Mes:  3,374.00

3000 37504  Vidticos Nacionalegpara Servidores Piiblicos de Mando en el Desempefio de Funciones Oficiales 3,534.00
3000 37201  Pasajes Terrestres Nacionales Para Labores en Campo y de Supervisién 140.00
Total $ 3,674.00
(TRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS 00 / 100 M.N.)
Total de Registros: 2
Ocosingo; Chial 23/06/202
Ll el TRASLADARSE A LA CIUDAD DE SAN CRISTOBAL DE LAS CAAS EL DIA 29 DE
Referencia: Comisién UTS/ABG/0025/2021 JUNIO POR LA TARDE CON LA FINALIDAD DE ESTAR EL DIA 30 DE JUNIO A

Estatus del Documento: VALIDADO
Fuente Financiamiento: 5817 RECURBO ESTATAL

PRIMERA HORA EN DICHA CIUDAD, PARA TRASLADARSE A LA UNIDAD
ACADEMICA SELVA NEGRA RAYON , CON FINALIDAD DE CAPACITAR Y VER

Tipo de Operacién Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02
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Area de Archivo, Unidad Académica de Rayon.
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Tipo de Servigo

BARRIQLUH m"ﬂ"'\" . ﬁ// Ng ~ 0155

Bueno por un Viaje

Fecha: /¢ /) Caro No.

Destino: < { : - Placas No. *

*** Este bolgto es valido Ginicamente ***
L para |ajhora y fecha marcada

1D DE TAXIS COLECTIVOS .

W
Ne 0459

Tipo de Servfci

Bueno por un Viaje

[Fecha:(j)] ICarro No.

)

[Destino: C‘ COSH Nnad Placas No.

)

*** Este bdleto es valido Unicamente *** [




