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Informe de Comision No: UTS/UBA/0017/2021.
Benemérito de las Américas, Chiapas.
08 de Diciembre de 2021.

Ing. Jestis Antonio Saldafia Espinosa

Encargado de Direccién de la Unidad Académica de
Benemérito de las Américas.

Presente

Por este medio me permito informar a usted, sobre la comisién asignada para trasladarme a
la ciudad de Ocosingo, Chiapas y presentarme en las instalaciones de la Universidad
Tecnoldgica de la selva, sede Ocosingo, Chiapas, en el area de control escolar para apoyar a
la Ing. Arely Sénchez en el proceso de titulacién de los alumnos de la Unidad Académica de
Benemeérito de las Américas.

En la comision No. UTS/SA/UABA/016/2021. Se recibi6 la instruccion por parte del Ing. Jesus
Antonio Saldafia Espinosa, para trasladarme a la sede Ocosingo, para estar presente en el
area de control escolar con el Ing. Wenceslao Cruz Mufica y a realizar los trémites
relacionados con la elaboracién de documentos de titulacion de la Unidad Académica de
Benemeérito de las Américas; el dia 29 de noviembre se procedié a salir de Benemérito de las
Américas, Chiapas en transporte publico a las 3:00am, llegando a las 10:00am al area antes
mencionada para ayudar y brindar el seguimiento al proceso de elaboracién de los
documentos de cada alumno, posterior a ello se procedié a canjear los recibos de pagos
correspondientes originales de 62 alumnos en el area de ingresos con el Ing. Mariano Pérez
Pérez, dado a que el proceso es tardado, el mismo dia no fue posible terminar con la
impresion de todos los documentos para el tramite correspondiente, derivado a las diversas
ocupaciones del encargado del 4rea de control escolar el Ing. Wenseslao Cruz Mufioa, por
estar presentes en reuniones de caracter administrativo y de acreditacion a través de las
plataformas digitales, derivado a lo anterior Unicamente se procedié a dejar los expedientes
en el area de control escolar para que al dia siguiente se pudiera brindar seguimiento a lo
faltante.

Para el dia 30 de Noviembre se retomaron las actividades que quedaron pendiente del dia
anterior en el espacio que ocupa el drea de control escolar, por cada alumno se generaron
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los expedientes de cada alumno de un total de 62 jdvenes con su respectivo certificado de
estudios, elaboracion de constancia de servicio Social, acta de exencién de examen
profesionales

Derivado a lo anterior es importante mencionar que los gastos generados de dicha comisién
No. UTS/UBA/0015/2021, fueron cubiertos en su totalidad por mi persona por lo que se
solicita el reembolso de dicha comision, para posterior a ello finalizar el dia a las 5:00pm para
poder retirarse.

Para el dia 01 de Diciembre se retomaron las actividades pendientes del dia anterior, por ello
me presente en las instalaciones del area de control escolar, posterior a ello nos dirigimos al
area de ingresos para hacer la recoleccién de los recibos de pagos. Para realizar la
integracion a los expedientes, derivado a lo anterior se regresé al area de control escolar,
para iniciar con el proceso de pegado de fotos por cada carpeta de alumnos posterior a ello
se resguardo el material para evitar perdida de los mismos, retirandonos con la ing. Arely
Sanchez Meza a las 18:00 hrs.

El dia 02 de diciembre nos presentamos en el drea de control escolar para culminar con los
tramites pendientes, se procedié a llevar 62 titulos al despacho de rectoria, pero debido a Ia
ausencia del Dr. Lisandro Montesino Salazar, por agenda académica, se regresaron los
titulos quedando pendiente la firma del Rector de nuestra casa de estudios. Lo anterior se le
notifico al responsable del drea de control escolar el Ing. Wenses la Cruz Mufioa, para que el
en los dias proximos pueda pasarlo a firma de manera directa, terminando las actividades
sobre la tarde. Por cuestiones de seguridad se utilizé el dia 03 de diciembre como traslado
de regreso al municipio de Benemeérito de las Ameéricas, llegando con bien a mi destino es
importante mencionar que los documentos oficiales se quedaron a resguardo de la Ing, Arely

Sanchez Meza.

Cabe sefalar que los gastos de dicha comisién No. UTS/SA/UABA/0017/2021, Fueron
cubiertos por mi persona por lo anterior se solicita el reembolso de dicha comisién, sin otro

asunto en particular propicia es la ocasién para enviar un cordial saludo.
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Comision No.UTS/SA/UABA/017/2021
Benemérito de las Américas, Chiapas
25 de Noviembre del 2021.

T.S.U Jesis Alberto Cruz Mendoza
Asistente
Presente

Por este medio se le instruye trasladarse a Ocosingo, Chiapas, los dias 29, 30 de
noviembre, 01 y 02 de diciembre del afio en curso, para estar presente en el area de
control escolar para ayudar en la realizacién del framite de titulacion de los afios 2020 y
2021, de la Unidad Académica Crucero Zamora Pico de Oro, Benemérito de las Américas.

Cabe hacer mencién que al término de su comisién cuenta con 05 dias habiles para
Entregar su respectiva comprobacién.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacion tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”
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[No. UTS/UBA/0017/2021

v s DIA MES ANO
Tipo de comision; Reembolso FORMATO UNICO DE COMISION 25/11/2021
| ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA :
CLAVE PRESUPUESTARIA ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2021 Unidad Académica de Benemérit
NOMBRE DEL COMISIONADO CATEGORIA 515 67 30571, 30972
JESUS ALBERTO CRUZ MENDOZA ASISTENTE

MOTIVO DE LA COMISION

Trasladarse 2 la universidad Tecnologlca de la selva y presentarse en el area de control escolar para realizar ayudar en realizar el tramite de titulacion de los afios 2020 y 2021 de la
Unidad academica crucero zamora pico de oro, Benemerito de las Americ

las.

£ PERIODO
LUGARES DE COMISION CUOTA DIARIA IMPORTE TOTAL
INICIO TERMINO VIATICOS POR DIA
Ocosingo 29/11/2021 29/11/2021 1 Completo 663.00 663.00
QOcosingo 30/11/2021 30/11/2021 1 Completo 663.00 663.00
Ocosingo 01/12/2021 01/12/2021 1 Completo 663.00 663.00
Ocosingo 02/12/2021 02/12/2021 1 Trénsito 265.00 0.00

| ”"OWWA \

7
IMPORTE DE LA COMISION /
DESCRIPCION V / )4 IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS W 1,989.00 r—‘—] VEHICULO OFICIAL
PASAJES 500.00
) VEHICULO PUBLICO
OTROS 0.00 L,x—
AEREO VEHICULO PARTICULAR
TOTAL 2,489.00
TOTAL (LETRA) (DOS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)

EFECTIVO CHEQUE No.

OCOSINGO, CHIAPAS A 25/11/2021

LUGAR Y FECHA
Status/Comision: VALIDADO

DECLARQ BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME VER.IDIJOS ANIFIESTO TENER F-DIR-19
CONOCIMIENTOS DE LA SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO
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‘2021, Afio de la Independencia”

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA ESPECIAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area: Dir. Administracidn y Finanzas
Proyecto: Brindar Servicios Administrativas
Responsable:  C.p. Alfredo Cruz Arreola

Proyecto Especial: Complemento al POA 2021

NGm:  UTS/CED/PRO-ESP/002968/2021
Mes: Noviembre
Presupuesto Autorizado:  2,555,839.27
Disponible:  2,500,704.75

Capitule  Partida 7 Descripcion Importe
3000 37504  Vidticos Nacionales para Servidores Pablicos de Mando en el Desemperio de Funciones Oficiales 1,989.00
3000 37201  Pasajes Terrestres Nacionales Para Labores en Campo y de Supervisidn 500.00

Total $ 2,489.00

(DOs MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS 00 / 100 M.N.)

Ocosingo; Chiapas a 14/12/2021

Referencia: Comisidn  UTS/UBA/0016/2021
Estatus del Documento: VALIDADO

Fuente Financiamiento: [yGRESOS PROPIOS

REVISION PRESUPUESTAL REVISION FINANCIERA
?L. /‘) 0»,
ﬂﬂjﬂ " //‘%ﬁ
Ty S— as C.P. Alfredo\Cr \[\

Responzab, oy Dlr.\l‘laneamon y Evaluaclon Dir. Administracion y E

Tipo Operacién: Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02

wWww.itsehal e g

il {52) (318} KT30670, 72, 6731230, 53



SEP

2019 “Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTAL

Pasajes

Num®:Comisién: UTS/UBA/0017/2021
Empieado: JESUS ALBERTO CRUZ MENDOZA
Estatus: VALIDADO

Fecha Origen Destino Importe
29/11/2021 Benemérito de las Américas Palenque 150.00
29/11/2021 Palenque Ocosingo ‘ 100.00
02/11/2021 Ocosingo Palenque 100.00
02/11/2021 Palenque Benemérito de las Américas ‘ 150.00

Total 500.00
(QUINIENTOS PESOS 00 / 100 M.N.)

Pagina 1de 1
Sisconp-Manager V.02

Teléfonos: (52} {919) 6730970, 72.6731290, 53
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