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“2021, Afo de la Independencia”

Informe de Comisién No. UTS/USN/0011/2021

Rayon, Chiapas

01 de octubre de 2021

Mtro. Adan Cano Garcia

Subdirector de la Unidad Académica Selva Negra Rayén
Presente.

En alcance a la comision UTS/USN/0011/2021, me permito informarle las actividades realizadas
durante la estancia en la Universidad Tecnolégica de la Selva, Sede Ocosingo en compaiiia de Ia
Lic. Maria del Carmen Ortiz Lopez, el Mtro. Adan Cano Garcla y el Mtro. José Luis Mérida Reyes,
dichas actividades describo a continuacion:

El dia lunes 27 de septiembre, salimos de Rayén a las 5:00 am llegando a la Sede Ocosingo a las
11:30 am con los expedientes de titulacion, pasando primeramente con los documentos al area de
servicios escolares, posteriormente entregue la documentacion con el Bidlogo Jorge Alonso Huitron
Flores referentes a tramites de gastos y de pagos de la Universidad, se realizé el seguimiento de los
tramites de vidticos de la semana del personal comisionado de la Unidad Académica. El dia
miércoles 28 de septiembre, derivado del horario reducido y a las observaciones recibidas de los
tramites del dia lunes, se dio continuidad a los tramites de viaticos y a los documentos de gastos y
pagos de la Universidad.

El dia miércoles 29 de septiembre, apoye a la Lic. Maria del Carmen Ortiz Lépez en el proceso de
armado de expedientes de titulacion de los jovenes de ingenieria de la Unidad Academica. El dia
jueves 30 de septiembre, estuve apoyando a la Lic. Maria del Carmen Ortiz Lopez en la
estructuracion de las carpetas y formatos impresos que van en el expediente de cada alumno
egresado. Después de las actividades anteriores, retomamos el viaje para regresar a nuestro lugar
de origen.

Solicito el reembolso por la cantidad de $2 254 pesos (dos mil doscientos cincuenta y cuatro, 00/100
MXN) por el concepto de vidticos que me fueron asignados a esta comisién. Sin mas por el momento,
aprovech6 la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

Atentamente
“La causa de la educacion tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Comisionado
A

(4
Mtra. J Eh/Castillo’Felipe
Académico Administrativo

Negra Rayon
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021
CEDULA PRESUPUESTAL

Area

Unidad Académica de Rayon
Planeacion y evaluacion académica

Actividad Programada en su POA:  Desarrollo y Gestion de actividades administrativas
Responsable:  ING. ADAN CANO GARCIA

Cve-Presupuestal: 100000006

Proyecto:

Num: UTS/UASN/PEA/CED/0019/2021
Mes: Marzo
Presupuesto Autorizado para este Mes: 2,700.00

Disponible Mes: 446.00

Capitulo Partida Descripcion

Importe
3000 37504  Viaticos Nacionales para Servidores PUblicos de Mando en el Desempeiio de Funciones Oficiales 2,254.00
Total $ 2,254.00
(DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS 00 / 100 M.N.)
Total de Registros: 1
SiEESRZay Sispas IR0 Trasladarse de Rayon a Ocosingo para apoyar en los tramites de tirulacion de
Referencia: Conmision UTS/USN/0011/2021

la generacion 2017-2021 ademas de apoyar con los tramites de gastos de la

Unidad Academica
Estatus del Documento: VALIDADO

Fuente Financiamiento: 5817 RECURSO ESTATAL

IT

PRESUPUE
(f Q :
ING.ARAN [FA GARCIA 1ol. Jorge A itra

Responsable

ir. Plangacion y Evalug€ion

Tipo de Operacion Cédula de Gasto
Sisconp-Manager V.02
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N Comisién No. UTS/USN/0011/2021
% \\ Ray6n, Chiapas

23 de septiembre de 2021

Mtra. Judith Castillo Felipe
Académico Administrativo
Presente -

Por este medio se le instruye trasladarse al Municipio de Ocosingo, Chiapas, los dias 27,
28, 29 y 30 de septiembre de 2021 para apoyar a realizar tramites de titulacion de la

generacion 2017 — 2021 y apoyo en los tramites de gastos y de pagos de la Unidad
Académica.

Cabe hacer mencion que al término de su comision cuenta con 5 dias habiles para entregar
su respectiva comprobacién.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

.‘r\ 1 >3
Mtro. Adan Cano Garcia Mtra,.duditi Castillo Felipe
Subdirector de la Unidad Académica Académico Administrativo
Selva Negra Rayén
Archlvo
ACG
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