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“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab”

Informe de Comision No Ref. UTS/STICR/006/2024.
Ocosingo, Chiapas.
27 de febrero de 2024.

Mtra. Karla Lilian Pinto Pino
Directora de Extensién Universitaria
Presente.

Por medio del presente me dirijo a Usted para entregar informe de comisién correspondiente
al dia viernes 23 del presente mes, mediante Instruccion de Comision No.
UTS/STICR/006/2024, para trasladarme a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez a una reunién en
la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica.

Actividades realizadas durante la comision

El traslado que recorri para la comisién fue de Ocosingo a San Cristébal de las Casas por
medio de transporte publico y debido a factores sociales la ruta se recorrié a través de la
via Ocosingo — Altamirano, Chanal — San Cristobal, San Cristébal — Tuxtla Gutiérrez,

arribando a las Instalaciones de la Secretaria de la Honestidad y la Funcién Publica a las
10:10 am.

La reunion se realizé dentro dela secretaria antes nombrada dentro del Area de Desarrollo
de Sistemas, con el Ing. Manuel Jesus Aguiar Gamez, quien a su vez nos remitié con la Ing.
Carmen Constantino, programadora del Sistema Serape para ver el tema de creacién de
usuarios administradores del Sistema Serape en Linea, asi como su uso, funcionabilidad,
navegabilidad y roles al tener acceso para la creacion de cuentas adicionales.

La capacitacion la tome en compaiiia de la Lic. lvonne Lizeth Alvarez Mejia, Subdirectora
de Informatica Administrativa y Recursos Humanos, con quien nos dieron la capacitacion
de uso del sistema. Previamente solicitaron la estructura funcional para que capturaran los
datos dentro del sistema, sin embargo, lo que pedian era algo diferente a una lista, ya que
se basaban en un organigrama institucional actualizado o autorizado, razén por la cual
tuvimos ciertos percances al tener una estructura funcional diferente a la autorizada, tanto
€n puestos como nombres de los mismos.

Por lo que Gnicamente procedieron a dar de alta los puestos del organigrama autorizado.
Posterior a este proceso que realizaron explicaron los pasos a seguir para la administracion
del Sistema. En primera instancia es necesario dar de alta la plantilla institucional completa
por parte del Area de Personal, capturando todos los datos de un trabajador como se ilustra
en laimagen 1.1 Integrada en el anexo de comprobaciones de comision.
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Se presenta evidencia de la captura que realizaron de la estructura de puestos dentro del
Sistema para captura de Datos. Imagen 1.2

Las actividades de captura de informacioén, verificacién, uso del sistema, explicacion de
mddulos y datos de contacto entre personal de informatica y recursos humanos culmino
aproximadamente a las 05:15 PM.

En razén al horario de culmino de actividades y debido a los bloqueos en el recorrido de

regreso procedi a quedarme en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez a pernoctar para trasladarme
al siguiente dia.

Anexo a las evidencias de actividades presento evidencia de comprobacion de pasajes de
transporte publico.

Sin otro particular le envi6 un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desajgrollo sustentable”

Ing. Oscar liRg vV ezo Trujillo
Subdirector de Tecnologias de la nformacién, Comunicacién y Redes

C.c.p. Archivo
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Evidencia de Comisiéon No Ref. UTS/STICR/006/2024 ""Vﬂ-
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04.- PLANTILLA DE PERSONAL DE ESTRUCTURA AUTORIZADO

Ingrese los datos de manera correcta.

No utilice abreviaturas, posteriormente no podra editar el Nombre del funcionario. Pagina 3
Area de Adscripcion: Sueldo Ordinario Bruto:

Abogado General

Nombre del Trabajador: Sueldo Complementario Bruto: 5

No utilice abreviaturas

Categoria:
Apeliido Paterno: MECAMICODIESEL'A" v
Cargo:
No utifice abrevisturas
Apellido Materno: Obligado a hacer Entrega- Rntepcuon:
No es Obhgado i o i 7*'
No utilice abreviaturas Rﬂm hbﬂﬁ'
RFC: Conﬁanza ) - v

Observaciones:
Género:
[Femenina T

Fecha de Alta:

Fig. 1.1 Captura de Datos de Personal
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Fig. 1.2 Estructura de puestos Sistema Serape
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Fig. 1.3 Capacitacion del Sistema
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FORMATO UNICO DE COMISION 21 | 02 [ 2024 |
[ ORGANO RESPONSABLE ]
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
CLAVE PRESUPUESTARIA: ARNO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2024
NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
Ing.Oscar Paulino Valdiviezo Truijillo Subdirector 0191967 3-09-70, EXT.1013
MOTIVO DE LA COMISION

SE LE INTRUYE TRASLADARSE A LA CIUDA
EL DIA VIERNES 23 DEL PRESENTE MES.

D DE TUXTLA GUTIERREZ A UNA REUNION A LA SECRETARIA DE HONESTIDAD Y FINCION PUBLICA

OCOSINGO, CHIAPAS A 21 DE JUNIO DEL 2024

LUGAR Y FECHA

PERIODO
CUOTA DIARIA
LUGARES DE COMISION TOTAL DE DIAS|  IMPORTE
INICIO TERMINO VIATICOS
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS 23/02/2024 23/02/2024 $ 1,502.00 1DIA $ 1,502.00
&\ $ 1,502.00
NOTA:ESTACOMISION DEBERA JR’COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU TERMINO /
AUTORIZACIéﬁ DE chm’ SION—_ AREA ADMINISTRATIVA
ilian Pinto Pino L.C.P. Guadaltipe GSmez handoqui
NOMBRE Y FIRMA NOhﬁBﬂ@Y\FIRMA
[ € IMPORTE DE LA COMISION // \\ B
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE \\
VIATICOS 1,502.00 B | veHicuLo oFiciAL
PASAJES 320.00 No. PLACAS| _ ] mobeto[ |
COMBUSTIBLES X VEHICULO PUBLICO
OTROS AEREO
TOTAL $ 1,822.00
TOTAL (LETRA) [ ]
EFECTIVO:[ j CHEQUE:[ x| No.

NOhBhE Y FIRMA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER



CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA

FECHA DE ESTANCIA LUGAR SELLO Y FIRMA DE (hERTFFlCAClON
1 ¢~‘ "
Carmen  Qonstanded
23/02/2024 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS e \
23l02(2024; oy ‘
\ ‘ G“P\QCD
“
COMPROBACION Y/O LIQUIDACION
/
SONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
JATICOS $ 1,502.00
SASAJES $ 320.00
SOMBUSTIBLES
JTROS
TOTAL §| § 1,822.00

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

JALDO A FAVOR DE: E:] COMISIONADO

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA

ENCARAGADO DEL DEPARTAMENTO DE

LA COMPROBACION CONTABILIDAD

C.P. Rosa Elena Pulido Aguilar

NOMBRE Y FIRMA

EDEPENDENCIA O ENTIDAD

[ COMISIONADO ]

T

Ing. i ezo Trujillo

NOMBRE Y FIRMA



No,

kVALIDO UNICAMENTE EN LA HORA Y SALIDA SENALADA
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Andador Cacos No. 1 Mane . Guadad Rl 8CL T C‘,,,l},l,fﬁg,?AL

| , 4 IMPORTE c TOJTIC - OTEZ - TZ
1 11ORA 7/ N :1 TUXTLA l:] SAN CRISTOBAL Y VICEVERSA

/ 4 J ~920719-FI2 , .,
q 7 e UNIDAD VALOR $ 65
DESTING WP DE; DEL 2024
EL PORTADOR DE ESTE BOLETO TIENE DERECHO
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> TOLETOPASATERD g e T o 414479
ESTE BOLETO AMPARA EL SEGURO DEL VIAJERO, ES 9 3 46 2" L TerRoDLCCICH AXCRIT Tl -r.m‘n:-;z:ﬁ:f:ﬁ; Salida cada, | 0-Mimate
: M S DHOSCO RS | i e Bt s caiiad e nuesro Serico 12

=

4

COOPERATIVA DE TRANSPORTES

"CURTRO ESTRELLAS” ./"-
RL P =)

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

S.C. de R

9a. Sury 13a.

SERVICIO PUBLICO FEDERAL DE PASAJE
PUNTOS INTERMEDIOS Y VICEVERSA
SAN CRISTOBAL - TUXTLA GUTIERREZ.

Frente al Mercado de “Los Ancianos”
Anden 23 y 24 “ANDENES VAGONETAS"

R S rG
s AR SR

Oriente y 15a. Oriente DIA

MES 1‘2 ANO

row C 7657846
GNIHJI/W/GGE
No. ECONOMICO LA RIWOOUOt N A0 ATOREAOK
No 4 021 7 $ E e pascA Ot
. DELITO EN TERMINOS DE LAS
D S n a0t L
D e ———— FOLIO D 01 AL 48,000(C)
FetaaToE Roenbatan
310612021 VIGENCIA 02/08i2024 )
PERMISO DE RUTA No. 0713TCE9B0625CHAT SUBOLETO LE DA DERECHO AL SEGURO DE VIAJERG
- o
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&z&w;mwamxs
ﬁ C. ACU-100414-P61 PERMISO. 4401451

AUTOTRANSPORTES CAMPESINOS
UNIDOS DE LOS ALTOS DE CHIAPAS.
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"SERVICIO DE PAQUETERIA A DOMICILIO”
BUENO POR UN VIAJE SENCILLO DE

SAN CRISTOHAL — OCOSINGO Y VICEVERSA
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