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"2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,

Revolucionario y Defensor del Mayab"

lnforme de Comisión No Ref. UTS/STICR/006/2024.
Ocosingo, Chiapas.

27 de febrero de 2024.

Mtra. r(arla Lilian Pinto Pino
Directora de Extensión Universitaria
Presente.

PormediodelpresentemedirijoaUstedparaentregarinformedecomisióncorrespondiente
al    día    viemes    23    del    presente    mes,    mediante    lnstrucción    de    Comisión    No.
UTS/STICR/006/2024, para trasladarme a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez a una reunión en
la Secretaría de la Honestidad y Función Pública.

Actividades realizadas durante la comisión

El traslado que recorrí para la comisión fue de Ocosingo a San Cristóbal de las Casas por
medio de transporte público y debido a factores sociales la ruta se recorrió a través de la
vía  Ocosingo  -  Altamirano,  Chanal  -  San  Cristóbal,  San  Cristóbal  -  Tuxtla  Gutiérrez,
arribando a las lnstalaciones de la Secretaría de la Honestidad y la Función  Publica a las
10: 10 am.

La reunión se realizó dentro dela secretaria antes nombrada dentro del Área de Desarrollo
deSistemas.conellng.ManuelJesúsAguiarGámez,quienasuveznosremitióconlalng.
Carmen Constantino,  programadora del  Sistema Serape para ver el tema de creación de
usuarios administradores del Sistema Serape en  Línea, así como su uso, funcionabilidad,
r\-,,^--LL:l:-l__'l  -_  __,_  _       ,  ,navegabilidad y roles al tener acceso para la creación de cuentas adicionales.

La capacitación la tome en compañía de la Lic.  lvonne Lizeth Álvarez Mejía,  Subdirectora
de lnformática Administrativa y Recursos  Humanos. con quien  nos dieron  la capacitación
deusodelsistema.Previamentesolicitaronlaestructurafuncionalparaquecapturaranlos
datosdentrodelsistema,sinembargo,Ioquepedianeraalgodiferenteaunalista,yaque
se  basaban  en  un  organigrama  institucional  actualizado  o  autorizado,  razón  por  la  cual
tuvimos ciertos percances al tener una estructura funcional diferente a la autorizada, tanto
en puestos como nombres de los mismos.

Por lo que únicamente procedieron a dar de alta los puestos del organigrama autorizado.
Posterioraesteprocesoquerealizaronexplicaronlospasosasegujrparalaadministración
del Sistema. En primera instancia es necesario dar de alta la plantilla institucional completa

porpartedelÁreadePersonal,capturandotodoslosdatosdeuntrabajadorcomoseilustra
en la imagen  1.1  Integrada en el anexo de comprobaciones de comisión.
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Se presenta evidencia de la captura que realizaron de la estructura de puestos dentro del
Sistema para captura de Datos. Imagen  1.2

Las  actividades  de  captura  de  información,  ven.fiffición,  uso  del  sistema,  explicación  de
módulos y datos de contacto  entre personal de  informática y recursos humanos  culmino
aproximadamente a las 05:15 PM.

En razón al horan.o de culmino de actividades y debido a los bloqueos en el recorrido de
regreso procedí a quedarme en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez a pernoctar para trasladarme
al siguiente día.

Anexo a las evidencias de actividades presento evidencia de comprobación de pasajes de
transporte público.

Sin otro par[icular le envió un cordial saludo.

Ate n ta m e n te
"La eausa de la eduK3aei6n €eenQplgíea es una,

C.c.p.  Archivo
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"2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,

Revolucionario y Defensor del Mayab"

Evidencia de Comisión No Ref. UTS/STICR/006/202
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lngrcsc los datos de man€ra corr€cta.

No utilic€ abi.riatqras, postcriormcntc no p®drá editar el Nombn del funtiohario.

Are. d. Adícripdón:

Abogado Gmeral

Nmh dd Tr"jnor:

No qtllc€ abí¢vtd(u.]5

Ap«kbP-:

Ho ut.l¢e at}T.watufas

Apdlido M-:

Mo utt}ic. .tmrv.tt»»

RFC:

Gérm:

rF~_:_É=ei;S_~¿.~.~=i-+hT--``-~'~~~+..+.h~h-~~y|

F«h. de Alta:

Sii€Ido Ordin]rio sruto:

Stiddo C®mplemmt.rio erqto:

Cmoñ:
rÑÉ-éÁÑ`fc-o-r6iEií[:Á=---~--'~--~`;

C'rg®:

Oblüaido ai hacer Entrega-Recepción:

l.ÑTo-~e`á--ó-b~É-g~a`áo-~`'~`~-'~---~~._`_;.`}

Rd"r'-
rc-añfi+a-n-zá----

Obs«vrionü

Fig.1.1  Captura de Datos de Personal
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"2024, Año de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,

Revolucionario y Defensor del Mayab"

Evidencia de Comisión No Ref. UTS/STICR/006/2024.
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Fig.  1.2 Estructura de puestos Sistema Serape
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Fig.  1.3 Capacitación del Sistema
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CERTIFICACIÓN DE COMl§lóN Y PERMANENCM                                                          |

FECHA DE ESTANCIA LUCAR sELLoyFiRMADEflER"=L=%CÉÉ¥®±`+

\
23/02/2024 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
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COMPROBACIÓN Y/O LIQUIDACIÓN

=ONCEPTO OTORGADO$1,§02.00 COMPR DIFERENCLA
nÁ"cos,ASAJES

OBADO

$                                320.0o

:OMBUSTIBLES

}TROS

TOTAL  S $                               1,822.o®

IMPORTE D!FERENCIA TOTAL (LETRAS)

;ALDO A FAVOR DE:

SELLO Y FECHA DE  RECIBIDA

IA COMPROBACIÓN

EEEEEE CQMISIONADO

ENCARA®AÜO DEL DEPARTAMENTO DE
CoNTABILIDAr}

C.P. RÜsa Elena Pulido Aguilar

NOMBRE Y FIRMA

HiiiiiiiDEPENDENCIA 0 ENTIDAD

COMISIONADO
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Evidencia de Pasajes de Comisión No Ref. UTS/STl
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COOPERATIVA DE TRANSPORTES"Cuflmo €S"€llfls "
S.C.   do   R.L.

SERVICI0 PUBLICO FEDERAL DE PASAJE
PUNTOS  INTERMEDI0S  Y  VICEVERSA
SAN CRISTOBAL - TUXTLA GUTIERREZ.

9a. Sur y 13a, Orlonto y 15a. Orl®nto
Fr®nto al Morcado de "Los Anclano8"

Andon 23 y 24 "ANDENES VAGONETAS"

No.     40217C No.  ECONOMICO
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