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“2024, Afo de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado,
Revolucionario y Defensor del Mayab”

Informe de Comisiéon No. UTS/DAyF/DRMySG/0079/2024
Ocosingo, Chiapas
13 de diciembre del 2024

Julio Emmanuel Lara Mayorga
Encargado de la Direcciéon de Administracion y Finanzas
Presente.

Derivado del Oficio de instruccién de la comisién No. UTS/DAyF/DRMySG/0079/2024 donde se me
instruyd acudir a una reunion informativa sobre el proceso de requisicion y el sistema de gestion de
requisiciones en materia de adquisiciones de bienes y servicios, en las instalaciones del Centro de
Convenciones de Chiapas, me permito informar a usted lo siguiente:

Me trasladé en compaiiia de usted en el vehiculo oficial Toyota Corolla con placas de circulacién
DPJ735E modelo 2023, salimos de las instalaciones de la Universidad Tecnolégica de la Selva,
alrededor de la 1:00pm con destino a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, llegando aproximadamente a las
5:00 pm, nos dirigimos al salén ubicado dentro del Centro de Convenciones de Chiapas, donde se
llevaria a cabo la reunién a la cual fuimos invitados, estuvo presidida por la Mtra. Viridiana Figueroa
Garcia Oficial Mayor del Estado de Chiapas, junto con su equipo de trabajo en donde nos fue
explicado el contenido del acuerdo No. CAABMCSPE/OR/001/2024, la contratacién de forma
centralizada de bienes y servicios de los diversos organismos de la Administracion Publica Estatal,
por los meses de enero, febrero y marzo del 2025 para lo cual deberemos enviar la requisicion
respectiva que corresponderan a la UTSelva, aparte de la explicacién que nos dieron sobre dicho
acuerdo, nos fueron explicando de manera breve el acceso al sistema para la captura de las partidas,
Cabe hacer mencién que no cuento con sellos al reverso de mi comisién debido a que los
organizadores del evento no contaban con sellos, por lo que se certifica con la firma de usted como
mi jefe.inmediato, anexo fotografias de Ia- 'reunién

Vosterlormente al término de la reunién, lo acomparié a entrevistarse con el Lic. José Smith, para
electronico para la operacion de la banca electronica de las cuentas que la
Universidad maneja- con BBVA. Concluidas las actividades retornamos a Ocosingo, llegando
aproximadamente a las 00:30 horas del dia 12 de diciembre. Derivado de lo anterior, solicito su visto
~ bueno y autorizacion para que en términos del articulo 27 Normas y Tarifas para la Aplicacién de
 Viaticos y Pasajes del Estado de Chiapas, me sea reembolsado los viaticos por el importe de
- $1,502.00 (Mil Quinientos Dos Pesos 00/100 M.N.)
Sm mas por el momento, reciba un oordtai saludo.
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Roxan Leodem Luna Dominguez J
Jefa del Dpto de Rec. Materiales y Servicios Encara a Direccion de dministracién y
Generales
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No. REF.UTS/DAyF/DRMySG/0079/2024

DIiA MES ANO ]
FORMATO UNICO DE COMISION \ 10 [ 12 | 2024 )
ORGANO RESPONSABLE
; UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
CLAVE PRESUPUESTARIA: ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2024
NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
ROXANA LEODENI LUNA DOMINGUEZ JEFA DE DEPARTAMENTO 0191967 3-09-70, EXT.1204

MOTIVO DE LA COMISION

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ PARA ACUDIR A UNA REUNION INFORMATIVA SOBRE EL PROCESO DE REQUISICION Y EL SISTEMA DE
GESTION DE REQUISICIONES EN MATERIA DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS, EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE CONVENCIONES DE
CHIAPAS ;

\

PERIODO
5 CUOTADIARIA( TOTAL DE
LUGARES DE COMISION . < : IMPORTE
INICIO TERMINO VIATICOS DIAS
TUXTLA GUTIERREZ 11/12/2024 12/12/2024 $ 1,502.00 1DIA $ 1,502.00

A\

‘ 1,502.00
= ESYA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SUTERMINO =
AUT@RIZACION DE LA'CAMISION /| \AREAADMINIS A
-, ok
e 1 A e ———
— Juli arg or
T
NOMBRE Y FIRMA
X, i\ 2\
[ REE IMPORTE DE LA COMISION _=~ N _~ \ )
7 i \
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE \
VIATICOS $ g 150200 |/ X | VEHiCULO OFICIAL: TdI‘YOTA COROLLA \
PASAJES : < _——_ | No.pLACAS[ _DpJ73sE | MmoDENO{2023 |
COMBUSTIBLES $ - VEHICULO PUBLICO
OTROS $ / \ AEREO
TOTAL § 1,502.00
TOTAL (LETRA) [ MIL QUINIENTOS DOS PESOS 00/100 M.N ]
EFECTIVO:| |

OCOSINGO, CHIAPAS A 10 DE DICIEMBRE DEL 2024

LUGAR Y FECHA

cheque:[ x| No.
r

~-Roxana Leodeni Luna Dominguez

NOMBRE Y FIRMA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER

CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.



CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA
FECHA DE ESTANCIA LUGAR
N
11/12/2024 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
"CCnpj
DIRECCION DE ADMINIS s
A NISTR Y
YFINANZAS | O
OCOSINGO, CHIAPAS.
'd p T N\
COMPROBACION Y/O LIQUIDACION
\\ J
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
VIATICOS $ 150200 £ SPZ- "
PASAJES .
COMBUSTIBLES $ =
OTROS $ .
TOTAL $| $ 150200 / s7 7
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
SALDO A FAVOR DE: :I COMISIONADO l:lDEPENDENCIA O ENTIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
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NOMBRE Y FIRMA

[ COMISIONADO ]

RG’/(KNA LEODENI LUNA DOMINGUEZ

NOMBRE Y FIRMA



