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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CHEQUE O transrerencia ©

L

SOLICITUD DE PAGO

DIRECCION O UNIDAD

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION'

AREA REQUIRENTE

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

FECHA:

24-Enero 2025

DATOS DE REFERENCIA

N° DE ORDEN DE PAGO

0124388658 Subsidio Estatal 2025

CUENTA ORDENANTE

IMPORTE $ 1,420.00

CANTIDAD EN LETRA (Mil Cuatrocientos Veinte Pesos 00/100 M.N.),
INSTITUCION BANCARIA BANBAJIO

NOMBRE DE CUENTA BANCARIA MELANI AMALIA RAMIREZ NAJERA

No. CUENTA BANCARIA 0330900362101

CLABE INTERBANCARIA 030680900027438637

BENEFICIARIO

MELANI AMALIA RAMIREZ NAJERA

CONCEPTO:

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ, MEDIANTE COMISION UTS/DPyE/005/2025
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EDUCACION

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION Y/Q MODIFICACION

C.P. GUADALUPE GOMEZ CHANDOQUE

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OCOSINGO, CHIAPAS
(1) DATOS DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD

" INSTITUCION

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA

Tengo 3 bien autorizar a usted, para que, a partir de esta fecha, los pagos que se mie efectien par
Entictad sean depositados a la cuenta bancaria, como a continuacidn detalio:

tonducod de esta Dependendia o

SELLD DEL. PROVEEDOR (4) _ PERSOMA(Z)
! | RISICA X, G
! i FECKA OE EXPEDICION (3)
] on Ma 1 m
| l.. 06 10 | 22 |
| NOMERE G RAZON | - ( - o
[ RF.C (5) SOCIAL (6) | DOMICILIO (7) . TELEFONO@®)
| MELANI AMALIA i CORRAL DE PIEDRA No.25 SAN ’ i
j RAMIREZ  CRISTOBAL DE LAS CASAS, CP. |
}gmmsonswx NAJERA | 29290 © 1+52(967)1903624
ACTIVIDARD (5) e e RO -
ACREDITACION = -

. ESCRITURA PUBLICA(10) | NOTARIO PUBLICO (11) ]
NUMERO: - | NOMBRE: - ]
FECHA: - L | NOTARA: - o I |

(JO5 DE LA CUENTA e = i o G " i )
f BANCO(12) PLAZA(13) | NUM. Y NOMBRE DE SUC. (1¢) TIPO (15) o
{BANBAJIO TUXTLA GTZ _|CUENTANOMINA .
A NOMBRE (16) ' NUMERO (17) B CLABE (18) i
| _ . 0330900362101 030680900027438637 |
| TIPO DE CONVENIO (19) NO. DE CONVENIO (20) REFERERENCIA (21)
b= - - o e nd

s - (&) T -

NOTA® En caso de carcelacon de la

Dependencia, el aviso de cambio, referencia fa fecha ©
AUTORIZACTON DE FECHA ___
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

OCOSINGO; CHIAPAS
28 de enero 2025
INFORME DE ACTIVIDADES

COMISION: UTS/DPYE/005/2025

kn seguimiento y atencion a la comision asignada UTS/DPYE/0005/2025, en la cual se me instruye
t\sladarme a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, el dia 27 de enero del afio en curso a las instalaciones de la
Tolke Chiapas y posteriormente a la Subsecretaria de Planeacion Educativa, informo lo siguiente.

\

Asistir a las instalaciones de la Torre Chiapas y presentarse a la Secrelaria de Finanzas para hacer entrega
de informacién oficial con término de contestacion referente al Cierre del Ejercicio Fiscal 2024, de los avances
financieros registrados a través del sistema SISAl, posteriormente trasladarse al Dir. de Politica de (Gasto para
ver temas relacionados con la captura y envio preliminar del Cierre al 4to. Trimestre Correspondiente a la
Informacién Cualitativa y finalizar con la asistencia en la Subsecretaria de Planeacion Educativa para la
recepcion de cedulas de Centros de trabajo de Nivel Superior pertenecientes a la DGUYTP. Extraidas del
Sistema SIC.

Actividades Realizadas:

Con fecha 27 de enero del afio en curso, me traslade de la Ciudad de Ocosingo a la Ciudad de San Cristobal
de las Casas, estando ahi me dirigl a la terminal de transporte plblico que me llevaria a la ciudad de Tuxila
Guliérrez, a mi llegada me dirigi al domicilio sefialado en la comision para cumplir con las actividades que me
fueron encomendadas.

Estando ubicada en las instalaciones; solicite mi registro de asistencia y el acceso con el personal de
recepcion, ingresando a las areas y departamentos correspondientes en donde fui atendida recibiendo
algunas indicaciones relacionadas con la informacion entregada, reportando de forma inmediata a mis
supericres para su conocimiento. Al término de las actividades en la Torre Chiapas, me traslade a la
Subsecretaria de Planeacion Educativa. Estando presente realice mi registro de entrada y se me indico el
edificio donde se encuentra el Depto. de Estadistica, area en la que me harian entrega de la informacion
correspondiente a centros de trabajo asignados a la Universidad Tecnologica dela Selva y las indicaciones
que competen a la misma. Concluidas las actividades programadas me relire de las instalaciones en un
horario de 15:20 hrs. Trasladandome a la Terminal de Servicio Publico y Retornar a las instalaciones para
integrarme a mi centro de Trabajo.

Conclusiones:

%+ Todas las actividades fueron concluidas con éxito, obteniendo los acuses de recibido vy
documentacion soporte de los mismos.

www.utselva.edu.mx e
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Por lo antes expuesto, solicito el reembolso de los viaticos asignados par la cantidad de: § 1,420 (Mil
Cuatrocientos Veinte Pesos 00/100 m.n.) toda vez que dicha comision fue sufragada con recursos
Propios.

Sin ofro particular quedo de usted.

Atentamente

“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Melani |
Secretaria de

bdireccién. Jefe del Depart
Estadistica|de la Direcdion de
Planeacipn y Evaluacgion

Entronque Tonind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950
Teléfonos: (53) (919) 67 30970, 72, 67 3 12 90, 93
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“2025, Afio de la Mujer Indigena”

Oficio de Comision No. UTS/DPyE/005/2025
Ocosingo, Chiapas
24 de enero del 2025

Lic. Melani Amalia Ramirez Najera
Secretaria de Subdireccion
Presente.

Por este medio se le instruye trasladarse el dia 27 de enero 2025 a la Ciudad de
Tuxtla Gutiérrez, edificio Torre Chiapas para entrega de documentacion oficial,
posteriormente a la Subsecretaria de Planeacion Educativa para recibir Formato
Cédula de |dentificaciéon del Centro de Trabajo.

Cabe hacer mencién que al término de su comisién cuenta con 5 dias habiles para
entregar su respectiva comprobacion.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnoldgica es una,
con el desarrollo sustentable”

-

Comision@do
\;

Jefe del Departamento de Informatica y
Estadistica de la Direccion de
Planeacion y Evaluacjén

www.utselva.edu.mx

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Dcosingo-Altamirano ’ ‘T% m it [@ eSS
. '} SELVEA | DF LASELY ; 0 31101

Qcosingo, Chiapas; México. C.P. 29950
Teléfonos: (53) (919) 67 309 70, 72, 67 3 12 90, 93
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| No. REF.UTS/DPyE/005/2025 |

([ Dpia MES A0 )
FORMATO UNICO DE COMISION L 24 [ 01 | 2025
( ORGANO RESPONSABLE .
' UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
CLAVE PRESUPUESTARIA: ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2025

NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.

Melani Amalia Ramirez Néjera Secretaria de Subdireccion 0191967 3-09-70, EXT.1301
MOTIVO DE LA COMISION L

Por este medio se le instruye trasladarse el dia 27 de enero 2025 a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, edificio Torre Chiapas para entrega de|
documentacién oficial, posteriormente a la Subsecretaria de Planeacién Educativa

/a para recibir Formato Cédula de Identificacion del Centro de
Trabajo. } ’
PERIODO
CUOTADIARIA| TOTAL DE
LUGARES DE COMISION IMPORTE
INICIO TERMINO VIATICOS DiAs -
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS 2710172025 27101/2025 $ 1,060.00 1dia $ 1,060.00
. Total $ 1,060.00
“ NATA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU TERMING 1\
AUTORIZAGION DE LA COWISION ADMINISTRATYVA pas
A
Juan Moisés GBheLPé,
—
NOMBRE YFIRMA )
-.r"
IMPORTE DE LA COMISION ]
1 Y
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS $ 1,060.00 [ | vEHiCULO OFICIAL
PASAJES \ 5 360,00 No. PLACAS[ | b 5 ]|
COMBUSTIBLES ‘ X VEHICULO PUBLICO
OTROS AEREO
TOTAL $ 1,420.00 ]
TOTAL (LETRA) [ ‘ Mil Cuatrocientos Veinte Pesos 00/100 MN.  \ ]
f
EFECTIVO:| e [ T2 P 2 Ay o \ \

OCOSINGO, CHIAPAS A 24 DE ENERO DE 2025 W rez Ndjera

LUGAR Y FECHA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER \
CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO. F-DIR-19



CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA
PIALAT
FECHA DE ESTANCIA LUGAR SELLO xﬂm BEJ'eé’z ICACION
¥
/g: r"
4
27101/2025 Tunwmmmp;\s ﬁ 27 ENE 2035
(\"’\ ‘\ui:. .,ﬂ%"" 7 A = o
\&\ L5 A\'—._. A .‘ \,’:p’\l 3 :l’/: RECI&
'l}-\‘ REC JBIDO A -, "u, NN melm
7 '; ‘- :.,, M‘-\
-8 i
P TLAANE A AT T
! v IRECCIOR DU PLANEAGION
¥ PR MACION
I e
| i 27 ENE 2005
RECIBIDO
HORA:__ 1210 am
' o &
COMPROBACION Y/O LIQUIDACION
A o
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
VIATICOS $ 1,060.00 I LD
PASAJES $ 360.00 SLND "
COMBUSTIBLES
OTROS ¥
TOTAL $|$ 142000 /& 20 ¢ -
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS) ¢+ ¢
SALDO A FAVOR DE: l:l COMISIONADO |_—_bEPENDENC|A O ENTIDAD
SELLO Y FECHA DE RECIBIDA

LA COMEROBAIN. 0GI¢

2 - 01737

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

. %\COMISIONADO ]

Melani Amalia

=

NOMBRE
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“2025, Afo de Rosario Castellanos Figueroa”

ITINERARIO TRANSPORTE PUBLICO

NOMBRE COMISIONADO (A): MELANI AMALIA RAMIREZ NAJERA

CATEGORIA: SECRETARIA DE SUBDIRECCION

OFICIO DE COMISION No.- UTS/DPYE/005/2025

cEcHA: 27 -ENeR0O - 2075 trasLapo: ODOSINGD - &L ~ TOXTLA -
\_j\‘_ TUXTUX - &L = OCCH NGO -

Mewn A Romne dpiera o1l 0PiE) 0051 2025 0TS DPsE | 005 | 202

C TRANSPORTES
NUEVA IMAGEN DE CHIAPAS*’ % | ASIENTO:

RFC.T o . rg
Calle Pinia No. 31 B szggr\wo { g’
San Cristébal de Las, Césas Chla'pas V' IMPORTE A

t-f\d\cm. A Caoiiez Wa'tew

PARADA DE PASO
CEN‘I'RN. CAMIONERA ~ SORIANA
DE LOS ANCIANOS

Fouih $\ / \) B?’Lin&%fﬂs;ﬁ‘ézﬁ;ms
3 3 SAN CRISTOBAL DE LAS RIS i
-OF 204 o/ (O \ BUENO POR UN VIAJE SENCILLO 7
Tl — - DESTINO \ | SANCRISTORAL- TUXTLA GUTIERREZ Y VICEVERSA
recna 21 =0V - 2625 precio b RN
No. BOLETO-PASAJERD

No. DE UNIDAD: e DEATIN: oy

ESTE BOLETO AMPARA EL SEGURO DE VIAJERO, 81
\VALIDO UNICAMENTE EN LA HORA Y SALIDA SENALifJA No. O 02 9 1 O )

Mend) P Bamizee NAIEEA VTS ) DPyE] BOSJ 20

(  AUTOTRANSPORT

LAAans A Zamiwez Naloa OTSIDNE 16051 2075 : “GUTIERREZ”

JOSE DOMINGO GUTIERREZ CRUZ
R.F.C. GUCD-651124-RVA

CARRETERA INTERNACIONAL No. B&A BARRIO NORTE _OCOSINGO, CHIA.PAS

TERMINAL DE CORTO RECORRIDO DEL SUR

mﬁi}u:aﬁﬂs ﬁﬁﬁﬁyfm. MEN DE INCORPORACION FISCAL
SAN CRISTORAL DE LAG CASAS, CHIAPAS.  TAQUILLA ¢ 1B TUXTLA GUTIERREZ, CHAPAS I\O 00762

BUENO POR UN VIAJE SENCILLO
SAN CRISTOBAL - TUXTLA GUTIERREZ Y VICEVERSA

reca=F — © | = 200 Srecio_ 20O

| No. DE UNIDAD: ____

¢ /| DE SAN CRISTOBAL O OCOSINGO )
\_VALIDO UNICAMENTE PARA LA HORA Y FECHA DE SALIDA, INCLUYE SEGURO DEL VIAJERO /

UNIVERSIDAD rﬁw ez
TECNOLOGICA

SELVA | DELASELVA At

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950

www.utselva.edu.mx ’
Telefonos: (53) (919) 67 30970, 72, 67 3 12 90, 93
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FORMATO RECIBO UNICO DE PASAJES NUMERD
UTS/DPyYE/005/2025
ORGANO ADMINISTRATIVO: Universidad Tecnolégica de la Selva
NOMBRE DEL COMISIONADO: TEL. OFICINA
Melani Amalia Ramirez Najera 6730970 ext. 1302
CATEGORIA: Secretaria de Subdireccion
FECHA DESTINO DE LA COMISION DIAS COSTO TOTAL
DIARIO
27/01/2025 Ocosingo- San Cristébal de las Casas 1 $ 110.00 $ 110.00
27/01/2025 San Cristébal de las Casas- Tuxtla Gutiérrez 1 S 70.00 $ 70.00
27/01/2025 Tuxtla Gutiérrez- San Cristébal de las Casas 1 $ 70.00 $ 70.00
27/01/2025 San Cristobal de las Casas - Ocosingo 1 $ 110.00 $ 110.00
BUENO POR:|$ 360.00

RECIBE DE LA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA, LA CANTIDAD DE TRECIENTOS SESENTA
PESOS 00/100 M.N. POR CONCEPTO DE: PASAJES DE TRASLADO.

REGIBE AUTORIZA

\

(Melani Amali;\Rah irez Najera
\ ( 7
9 \ _

= e
Secretaria de ubdireccion Jefe del Dep%rtamento de Informatica
\ y Estadistica de la Direccion de
Planeacion y Evaluacic‘illn
|

LUGAR Y FECHA}
OCOSINGO CHIAPAS A 24 DE ENERQO DEL 2025.

“DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON
VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO

CONTRARIO".
www.utselva.edu.mx . )
Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano Fio A Ul B
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 K™ SELVA :

Teléfonos: (53) (919) 67 309 70, 72, 67 3 12 90, 93



PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
PROGRAMA NORMAL DE OPERACION

CEDULA PRESUPUESTAL
Nimero de Cédula de Gasto Presupuestal: 115
Area Requirente: Direccion de Administracion y Finanzas Mes del Recurso Financiero Calendarizado: Enero
Proyecto: Desarrollo Acadenico Institucional Fecha: 28/01/2025
Actividad . - ’
Gi
Programada POA; estion Administrativa
CvePresupuestal:  (010012533D00502E05A001 Fuente Financiamiento: XO01E
Tipo de recurso: Estatal
. Descripcion de la Partida Presupuesto & Presupuesto Importe
Partida Presuptestal Presupuestal Autorizado Presupuesto|Ejercido Disponible solicitado
37511 Vidticos Nacionales. 5 100,000.00 § 76,741.00 % 23,259.00 §  1,060.00
Total $ 1,060.00

(Mil Sesenta Pesos 00/100 M.N.)

DATOS DE REFERENCIA

Cuenta Ordenante: 0124388658 Subsidio Estatal 2025

Tipo de Persona: Fisica

Institucién Bancaria: BANBAJIIO Documento soporte:  Formato Unico de Comision
Num. Cuenta Bancaria: 330900362101 Referencia DS.: Comision UTS/DPyE/005/2025
Clabe interbancaria: 030680900027438637 N Rfc: RANMZ50725V71

Beneficiario: Melani Amalia Ramirez Ndjera Razén Social: Melani Amalia Ramirez Najera
Forma de Pago Transferencia

REVI S Al 5
Ju Sés Gomez Pérez
— § 1

Jefe de) Departipmio-de-

Informftica y Estadistica

v

Tipo de Operacion Cédula de\Gasto
Comision UTS/DPyE/005/2025,- Trastadarse\e/l dia 27 de enero 2025, a la Ciudad de Tuxtla Gutierrez, edificio Torre Chiapas

Observaciones: para entrega de documentacidn oficial, posteriormente 4 la Subsecretaria de Planeacion Fducativa para recibir Formato Cédula

de Identificacion del Centro de Trabajo.

www.utselva.edu.mx ) _ i \—‘.1
Entronque Tontna Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano ; m buitibiicyrarly | C_; R mn o
Ocosingo, Chiapas: México. C,P, 29950 \ My sEwvA A SET VA -

Teléfonos: (53) (919) 67 309 70, 72, 67 3 12 90, 93 \

F-AYF-15/R3



PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
PROGRAMA NORMAL DE OPERACION

CEDULA PRESUPUESTAL
Nimero de Cédula de Gasto Presupuestal: 108
Area Requirente: Direccion de Administracion y Finanzas Mes del Recurso Financiero Calendarizado: Enero
Proyecto: Desarrollo Academico Institucional Fecha: 28/01/2025
Actividad . — .
Gestion Administrativa
Programada POA: 9 ae
CvePresupuestal:  010012533D00502E05A001 Fuente Financiamiento: XO01E
Tipo de recurso: Estatal
3 t Descripcion de la Partida Presupuesto il Presupuesto Importe
Paftida Bresupl) : Presupuestal Autorizado Presupuesto Ejercido Disponible solicitado
37211 Pasajes Nacionales Terrestres. § - s 513000 -§ 513000 § 360.00
Total $ 360.00

( Trescientos Sesenta Pesos 00/100 M.N.)

DATOS DE REFERENCIA

Cuenta Ordenante: 0124388658 Subsidio Estatal 2025

Tipo de Persona: Fisica

Institucién Bancaria: BANBAJIO Documento soporte:  Formato Unico de Comisidn
Num. Cuenta Bancaria: 330900362101 Referencla DS.: Comisidn UTS/DPyE/005/2025
Clabe interbancaria: 030680900027438637 Rfc: RANM750725V71

Beneficiario: Melani Amalia Ramirez Ndjera Razdn Social: Melani Amalia Ramirez Najera

PASAIES. - para la Comision UTS/DFyE/005/202%. - Trasladarse el diy 27 de enero 2025, a la Cludad de Tuxtia Gi idrrez, edificio
iapas para entrega de documentacion \oficial, posteriormente a la Subsecretaria de Planeacion Educativa para recibir

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamiran
Ocosingo. Chiapas; México. C.F. 29950

wwow. utselva. edu.mx '
Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 31290, 93 !\
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