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Direccion de Administracién y Finanzas

DIRECCION O UNIDAD

AREA REQUIRENTE Departamento de Contabilidad

FECHA: 21 de marzo del 2025
DATOS DE REFERENCIA

N° DE ORDEN DE PAGO

CUENTA ORDENANTE 0124388658 subsidio Estatal

IMPORTE $619.00

CANTIDAD EN LETRA Seiscientos diecinueve pesos 00/100 M.N.

INSTITUCION BANCARIA Banco BBVA

NOMBRE DE CUENTA BANCARIA Roxana Leodeni Luna Dominguez

No. CUENTA BANCARIA 156 579 8723

CLABE INTERBANCARIA

012 100 015 657 987 239

BENEFICIARIO

Roxana Leodeni Luna Dominguez

CONCEPTO:

£

Pago de viaticos para atender la comision Oficio de Comisién No. UTS/DAyF/037/2025.
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FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION Y/O MODIFICACION

C.P. GUADALUPE GOMEZ CHAND’OQUI'
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OCOSINGO, CHIAPAS
(1) DATOS DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD

INSTITUCION
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
Tengo a bien autorizar a usted, para que, a partir de esta fecha, los pagos que se me efectlen por conducto de esta Dependencia o
Entidad sean depositados a la cuenta bancaria, como a continuacion detallo:

SELLO DEL PROVEEDOR (4) _ . o PERSONA (2)
' , , FISICA @ | MORAL (O
x FECHA DE EXPEDICION 3)
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' i _d_ 14 19, 2024,
NOMBREORAZON | . .. . . _ . .
R.F.C. (3) SOCIAL(6) *. L~ o1 ~~ ~ DOMICILIO (7) - TELEFONO (8)

Roxana Leodem Luna Calle Grijaiva No. 12, Fratcionamiento

LUDR8707277Z6 |Dominguez . = GuadalupeAPashilé, Ocosingo, Chiapas 9191348918
ACTIVIDAD (9) L : '
ACREDITACION
ESCRITURA PUBLICA (10) NOTARIO PUBLICO (11)
NUMERO: NOMBRE: ‘
FECHA: NOTARIA:
DATOS DE LA CUENTA
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NOMBRE (16) B _ NUMERO (17) ; CLABE (18)
Roxana Leodeni Luna Dom:’nguez | . . 156579 f8,723 012 100 015 657 987 239
TIPO DE CONVENIO (19) " NO. DE CONVENIO (20) REFERERENCIA (21)
AUTORIZA (22) £, v OPTLLOE

*?:f" KA Oy RECIBIDP
¢ EUBE LA INSTITUCION 23)

eodeni Luna Dominguez ?- / ’,2/ al4

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA)

NOTA: En caso de cancelacion de la cuenta o modificacién de cualquier da¥d ; EE: aras de antmpacm
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“2025, Aiio de Rosario Castellanos Figueroa”

Informe de Comisiéon No. UTS/DAyF/037/2025
Ocosingo, Chiapas
26 de marzo del 2025

Julio Emmanuel Lara Mayorga
Encargado de la Direccion de Administracion y Finanzas
Presente.

Atendiendo el oficio de instruccién de la comision No. UTS/DAyF/037/2025 donde se me instruye
acudir al Instituto de Patrimonio del Estado informo a usted lo siguiente:

Siendo las 6:00 am del dia 24 de marzo del afio en curso nos trasladamos en el vehiculo oficial
Toyota Corolla con placas de circulacién DPJ735E, en compaiiia de usted, llegando alrededor de las
10:00 de la mariana a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Procedi a realizar la entrega de los
oficios No. UTS/DAyF/0076/2025 y UTS/DAyF/0077/2025, en la Secretaria de Anticorrupcion y Buen
Gobierno, posteriormente nos presentamos en la Torre Chiapas, oficinas del Instituto de Patrimonio
del Estado con el Lic. Abel Gordillo Hernandez, donde muy amablemente nos atendid, se realizaron
unos ajustes al oficio de entrega del expediente de baja correspondiente a los 4 vehiculos oficiales,
una vez revisada la informacién se procedié a entregar el oficio No. UTS/DAyF/087/2025 en la
Direccion general de Patrimonio, se le hizo la consulta al Lic. Abel, sobre el tema del registro de unas
bicicletas del area de turismo de esta casa de estudios, que no se ha podido concluir el registro de
la informacion en el sistema debido a que la partida en la que Patrimonio solicita ingresarla es la de
vehiculos y no la que corresponde de manera correcta y como fue realizado el registro contable
52201 Aparatos Deportivos, con este tema el Lic. Abel le dara seguimiento para que el registro quede
lo antes posible, ademas se le hizo el comentario de que en el 2019 se etiquetd un lote de libros y
debido a que cuentan con niimero de inventario, éstos no pueden usarse como servicio externo de
consulta, nos indicé cuales son los puntos que debemos considerar para atender este tema que ha
sido solicitado por el Departamento de Biblioteca.

Posteriormente acudia a Oficialia Mayor para recibir los sobres con las claves de acceso al portal de
consulta de los proveedores inscritos en el Padrén que la Oficialia administra, ademas de realizar la
entrega del Oficio No. UTS/REC/0141/2025, que previamente se habia enviado via correo
electrénico. Al término de las actividades realizadas en la Torre Chiapas, procedimos a presentarnos
en las instalaciones del IAP Chiapas, para la conclusién del curso “Atribuciones de las Unidades de
Apoyo Administrativo”, Al término del curso procedimos a realizar nuestro regreso, llegando a
Ocosingo, aproximadamente a las 12:30 am del dia 25 de marzo del afio en curso, sin ninguna
novedad.

Por lo anterior, solicito el reembolso de esta comision.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnolégica es una,
) con el desarrollo sustentable”

_Comisio ;da -
\eptud

Roxana (eodem Luna Dominguez
Jefa del Dpto. de Rec. Materiales y Servicios

www.utselva.edu.mx Generales '
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“2025, Aiio de Rosario Castellanos Figueroa”

Oficio de Comision No. UTS/DAyF/0037/2025
Ocosingo, Chiapas
21 de marzo del 2025

Roxana Leodeni Luna Dominguez

Jefa del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Presente.

Por este medio se le instruye trasladarse a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez el dia 24 de marzo
del presente afio, para acudir al Instituto de Patrimonio del Estado y hacer la entrega del
expediente de baja vehicular de 4 unidades pertenecientes a esta casa de estudios, ademas
de entregar oficios en la direccion del Instituto de Patrimonio, y en las oficinas de Oficialia
Mayor.

Cabe hacer mencién que al término de su comisién debera entregar su respectiva

comprobacion dentro de los 5 dias habiles.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnoldgica es una,
con el desarrollo sustentable”

Roxana Leodeni Luna Dominguez
Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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FORMATO UNICO DE COMISION L 21 | 03 | 2025 ]
[ ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA
CLAVE PRESUPUESTARIA: Afi0 DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2025
NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
ROXANA LEODENI LUNA DOMINGUEZ JEFA DE DEPARTAMENTO 0191967 3-09-70, EXT.1204
MOTIVO DE LA COMISION
TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ EL DIA 24 DE MARZO DEL PRESENTE AfiO, PARA ACUDIR AL INSTITUTO DE PATRIMONIO DEL ESTADO Y
HACER LA ENTREGA DEL EXPEDIENTE DE BAJA VEHICULAR DE 4 UNIDADES PERTENECIENTES A ESTA CASA DE ESTUDIOS, ADEMAS DE ENTREGAR OFICIOS
EN LA DIRECCION DEL INSTITUTO DE PATRIMONIO, Y EN LAS OFICINAS DE OFICIALIA MAYOR
PERIODO
CUOTADIARIA| TOTAL DE
LUGARES DE COMISION IMPORTE
INICIO TERMINO VIATICOS Dias
TUXTLA GUTIERREZ 24/03/2025 24/03/2025 $ 619.00 1/2 DIA $ 619.00
$ 4
{\ ‘\ $ 619.00
\ _—NOTA:ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU TERNINO \
AUTORIZAGION DE LA COMISION AREA ADMINISTRATIVA/ |
v |
,_,4’.&,'"-: = X\ k (Y T V- A
~—— 1 i 7Y A ()
OMBRE Y FIRMA~ NOMBRE Y FIR
b VI | N
IMPORTE DE LA COMISION -
L
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE '
VIATICOS $ L 619.00 [ x | vEHICULO OFICIAL: PRIUS
PASAJES No.PLACAS| _ DPJ735E | MODELO{2023 |
COMBUSTIBLES - VEHICULO PUBLICO
OTROS $ - AEREO
TOTAL $ 619.00
TOTAL (LETRA) [ SEISCIENTOS DIECINUEVE PESOS 100/00 M.N. ]
EFECTIVO:| ceque:[ x| No. 117
OCOSINGO, CHIAPAS A 21 DE MARZO DEL 2025 eodeni Luna Dominguez
LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER

CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.



CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA
" FECHA DE ESTANCIA LUGAR LSS BRTIFIdON
3 W \
¥ 240 MmusY\ 8
24/03/2025 TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
e gy,
RECIBIDO
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS
HORAT e
r . N\
COMPROBACION Y/O LIQUIDACION
\_ J
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
VIATICOS $ 619.00 H1a ”
PASAJES $ :
COMBUSTIBLES $ -
OTROS $ -
TOTAL $| $ 619.00 619"
IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)
SALDO A FAVOR DE: [: COMISIONADO |:] DEPENDENCIA O ENTIDAD
SELLO Y FECHA DE RECIE]})A
- JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD L COMISIONADO ]

N A

LA COMPROBACION ||
H AT ECNOUD

P01

EODENI LUNA DOMINGUEZ
NOMBRE Y FIRMA




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
PROGRAMA NORMAL DE OPERACION
CEDULA PRESUPUESTAL

Numero de Cédula de Gasto Presupuestal: 567
Area Requirente: Direccion de Administracion y Finanzas Mes del Recurso Financiero Calendarizado: Marzo
Proyecto: Desarrollo Academico Institucional Fecha: 24/03/2025
Actividad ’ - .
Gestion Administrativa
Programada POA:
CvePresupuestal:  010012533D00502E05A001 Fuente Financiamiento: XO001E
Tipo de recurso: Estatal
Partida Presupuestal  Descripcion de la Partida Presupuestal bresupuesto Presupuesto Ejercido Gresupuesto Impofte
p p p Autorizado p 1 Disponible solicitado
37511 Viaticos Nacionales $ 100,000.00 § 71,180.00 % 28,820.00 % 619.00
Total $ 619.00

( Seiscientos Diecinueve Pesos 00/100 M.N.) .

DATOS DE REFERENCIA

Cuenta Ordenante: 0124388658 Subsidio Estatal 2025

Tipo de Persona: - Fisica
Institucion Bancaria: BBVA
Num. Cuenta Bancaria: 156 579 8723

012 100 015 657 987 239
Roxana Leodeni Luna Dominguez
- Transferencia

Clabe interbancaria:
Beneficiario:
Forma de Pggo

ram

Documento soporte:

Referencia DS.:
Rfc:
Razon Social:

Formato Unico de Comision
UTS/DAyF/037/2025 -
LUDR870727776

Roxana Leodeni Luna Dominguez -
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'Tipo de Operacién Cédula kfe Gasto

5 i 25.- /c
Observaciones: Comision UTS/DAyF/037/2025.-  Trasladarse el d
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expediente Baja Vehicular de 4 ( cuatro) Vehiculos correspondiente a Ja
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a y Estadistica

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Attamirano
Ocosingo, Chiapas; México. C.P, 29950

Teléfonos: (53) (219} 67 2 08970,72,67 312980, 83
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a 24 de Marzo 2025, a la Ciudad de Tuxtla Gutierrez, para hacer entrega del
"-'/ot///a Vehicular de esta Institucion




