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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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SOLICITUD DE PAGO

DIRECCION O UNIDAD

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

AREA REQUIRENTE

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

FECHA:

15-Mayo 2025

DATOS DE REFERENCIA

N° DE ORDEN DE PAGO

CUENTA ORDENANTE 0124388658 Subsidio Estatal 2025
IMPORTE $818.00

CANTIDAD EN LETRA (Ochocientos Dieciocho Pesos 00/100 M.N.),
INSTITUCION BANCARIA BANBAJIO

NOMBRE DE CUENTA BANCARIA MELANI AMALIA RAMIREZ NAJERA

No. CUENTA BANCARIA 0330900362101

CLABE INTERBANCARIA 030680900027438637

BENEFICIARIO

MELANI AMALIA RAMIREZ NAJERA

CONCEPTO:

TRASLADARSE A LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ, MEDIANTE comisioN UTS/DPyE/023/2025
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Melani Am
SECRETARIA DE SUBDIRECCION
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ENCARGADO DE

www.utselva.edu.mx

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano

Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950
Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93
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FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION Y/ MODIFICLCICH

C.P. GUARALUPE GOMEZ CHAMDOQUL
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OCOSINGO, CHLAPAS
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

OCOSINGO; CHIAPAS
16 de mayo 2025

COMISION: UTS/DPyE/023/2025

Atendiendo la comision asignada UTS/DPyE/0023/2025, en la que me instruyen trasladarme a la
Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, el dia 14 de mayo del afio en curso a las instalaciones de la Auditoria
Superior del Estado y posteriormente a la Torre Chiapas informo o siguiente.

Objetivo:

Presentarse a las instalaciones de la Auditoria Superior del Estado para entrega de documentacion
oficial correspondiente a los Programas y Proyectos de Inversidén 1er. Trimestre ejercicio 2025,
concluyendo actividades en la Secretaria de Hacienda, mismo fin.

pciiG it Hik Batias:

El dia 14 de mayo del afio en curso, me traslade muy de mafana a la terminal de transporte publico
para iniciar el itinerario Ocosingo — San Cristobal — Tuxtla Gutiérrez, y dar inicio a la instruccién recibida
en la comision UTS/DPyE/0023/2025.

Al llegar a las instalaciones de la Auditoria Superior del Estado, solicite informacién con los guardias de
seguridad en relacion al proceso de ingreso, mismos que me permitieron el acceso y al mismo tiempo
me instruyeron el espacio donde seria atendida por personal autorizado. A quien entregue {a informacion
solicitada, y después de un tiempo de espera me entregaron el acuse de recibido electrénico que se
genera en el sistema.

Al término de esta actividad, me traslade a las Instalaciones de la Torre Chiapas solicitando mi registro
de asistencia y el acceso con el personal de recepcion, al piso 09 en donde fui atendida por la asistente
del Director , misma que sella de recibido la copia del documento para su conocimiento. Concluidas las
actividades programadas me retire de las instalaciones en un horario de 15:23 hrs. Trasladandome ala
Terminal de Servicio Publico y Retornar de Tuxtla Gutiérrez — San Cristobal - Ocosingo con lza finalidad
de reincorporarme mi centro de Trabajo en la Universidad Tecnologica de la Seiva.

Conclusiones:

» Las actividades fueron concluidas de manera satisfactoria, obteniendo los acuses de recibido
correspondientes.

www.utselva.edu.mx,
Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano I .'1 UNIVERSIDAD
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 ' % SELVA TD?’LT%E?GRICA

Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Por lo antes expuesto, solicito el reembolso de los vidticos asignados por la cantidad de: $ 818.00
(Ochocientos Dieciocho Pesos 00/100 m.n.) toda vez que dicha comision fue financiada con recursos
propios.

Sin otro particular quedo de usted.

Atentamente

“La causa de la educacion tecnoldgica es una,
con el desarrollo sustentable”

Comisio ad

Melani Amali irez Najera :
Secretaria de Su bdlreccmn. Jefe del Departament; Informatica y
Estadistical|de la Direcc o{de
Planeaci gion

www.utselva.edu.mx

Entronque Tonina Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano ;‘?&V‘gfgff) "
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 5.:;,15 v FOLOERT
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“2025, Ano de la Mujer Indigena”

Oficio de Comision No. UTS/DPyE/023/2025
Ocosingo, Chiapas
13 de mayo del 2025

Lic. Melani Amalia Ramirez Najera
Secretaria de Subdireccion
Presente.

Por este medio se le instruye trasladarse el dia 14 de mayo 2025 a la Ciudad de
Tuxtla Gutiérrez, Instalaciones de la Auditoria Superior del Estado (ASE) para
entrega de documentacion oficial correspondiente a los Programas y Proyectos de
Inversion 1er. Trimestre ejercicio 2025, concluyendo actividades en la Secretaria
de Hacienda, mismo fin.

Cabe hacer mencion que al término de su comision cuenta con 5 dias habiles para
entregar su respectiva comprobacion.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con el desarrollo sustentable”

Estadistica de la Direcciéon de
Planeacioén y Evaluagion

www.utselva.edu.mx

Entronque Tonina Km 0.5 carretera |(Ocosingo-Altamirano é% ! l""" Ay i
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29050 ‘ ' SELVH ;JJLFAC;E?YC»«!CA

Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, h? 31290,93
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FORMATO RECIBO UNICO DE PASAJES

UTS/DPyE/023/2025
ORGANO ADMINISTRATIVO: Universidad Tecnoldgica de la Selva
NOMBRE DEL COMISIONADO: TEL. OFICINA
Melani Amalia Ramirez Néjera 6730970 ext. 1302
CATEGORIA: Secretaria de Subdireccion

14/05/2025 Ocosingo- San Cristébal de las Casas 1 $ 140.00 $ 140.00
14/05/2025 San Cristobal de las Casas- Tuxtla Gutiérrez 1 $ 70.00 $ 70.00
14/05/2025 Tuxtla Gutiérrez- San Cristébal de |las Casas 1 $ 70.00 $ 70.00
14/05/2025 San Cristobal de las Casas - Ocosingo 1 $ 140.00 $ 140.00

BUENO POR:|$ 420.00

RECIBE DE LA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA, LA CANTIDAD DE CUATROCIENTOS

VEINTE PESOS 00/100 M.N. POR CONCEPTO DE: PASAJES DE TRASLADO.

RECI AUTORIZA
[ )
Melani Amalia R mir.t Najera ‘iMk ga
Nl ANV N
= . \ ":-i",v 8.0,
Secretaria de Subdireccién Jefe del Departa o de Info ‘ 'JQI’
y Estafdistica de la Direcci6 qp/
‘ Planeacion y Evaluacié
LUGAR Y FECHA:

OCOSINGO CHIAPAS A 13 DE MAYO DEL 2025.

VERIDICOS Y MANIFIESTO TENER CONOGCIMIENTO DE LAS SA CIONES QUE SE APLICARAN EN CASO

v T
“DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATtts CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON
CONTRARIO".

www.utselva.edu.mx
Entronque Tonind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 5£:ng

Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

ITINERARIO TRANSPORTE PUBLICO

NOMBRE COMISIONADO (A): MELANI AMALIA RAMIREZ NAIERA

CATEGORIA: SECRETARIA DE SUBDIRECCION

OFICIO DE COMISION No.- UTS/DPyE/023/2025

oo Tl MRS - TS0, Ocosae - &ciLe - Tov~ia .

TRASLADO: _ TidxTla - ScLe - OoSIN\Ge .

UTOTRANSPORTES OMNIBUS N ECONOMICO
E AUTOTRANSPORTES L - y
| “MONT ANAS VERDES” i \F Fecm N
C.DER.L.DEC.V. I A WES ARG
| san cnmu -Ocosingo, Viceversa "Wl lL(/‘/ 254 2—&
*SERVICIO DE PAQUETERIA* . — \WILIDA CADA =
Boulevard Juan Sabines Gutiérez S/N. San Cristobal de Las Casas, Chiapas. et 5 HINUTOS [$ 9 j
Tipo de Servicio No. 02661 Bueno Por un Viaje . RFC.AOE1604004G4 Kaed
T e
Fecha: i4 - 05-28 Hora: Paquete: 21207, v 2 PARADADE mowemmcemmsnsmvo( :
.
Destin: 5 c L - s e A Zamicez Wnzes  OTSIOPYEID23 f2025
“**Este boleto es valido Unicamente*** } Lo T i T
para la hora y fecha marcada Valor: 14()

[
o

A. Pamwvez Ndicru 7S I DPYE 623 1 2095

H:.)nn i S

SERVICIO DE AUTOTRANSPORTE, oo, )
[ AUTOTRANSPORTES OMNIBUS No. ico = “TaXIS METZGBOK” < )
ESTRELLA OE CHIAPAS e J = ogsgmg_\ f
s B T I e g
cAQS S

Tipo de Servicio B

\\ oo
SHINTES ( $§ =2 ) Feca \H - 05- 25 Horm \ \o conotim. [ 22

Destino: 0COSINGO - SANB\ISTBBAL \\\\\‘“ Placas Num.

JUAN SABINES A NN COSTADO
ng“ﬂ:‘g‘aggghgvﬂfeucmm EN SAN CRISTOBAL GOLIO 034555 ) ***EQTE BOLETO ES VALIDO UNIC T HORA Y | Valor 8 \ q O . O o
Y * PARADA DE PASO AVENIDA CENTRALY5 DE MAYQ) FECHA INDICADA
SHoE RA ; \"**QUEJAS Y SUGERENCIAS AL TEL: No. 25 68 )
"

www.utselva.edu.mx
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Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 sz.:l_vg Eﬁ;{i;uﬁ\'m EoLERRn Joldains
Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
PROGRAMA NORMAL DE OPERACION

CEDULA PRESUPUESTAL
Numero de Cédula de Gasto Presupuestal: 924
Area Requirente: Direccion de Administracion y Finanzas Mes del Recurso Financiero Calendarizado: Abrif
Proyecto: Desarrollo Academico Institucional Fecha: 15/05/2025
Actividad , el )
Gt n Adrminist;

Programada POA: estio, inistrativa
CvePresupuestal: 010012533D00502E054001 Fuente Financiamiento: X001E
Tipo de recurso: Estado

: L 1 Presupuesto : Presupuesto Importe
Partida Presupuestal Descripcién de la Partida Presupuestal Autoileado Presupuesto Ejercido Disponible solicitade
75U Vidticos Nacionales. ¢ 30000000 % 7785500 § 22214500 % 398.00
Total $ 398.00
( Trescientos Noventa y Ocho Pesos 00/100 M.N.)
DATOS DE REFERENCIA
Cuenta Ordenante: 0124358658 Subsidio Estatal 2025
Tipe de Persona: Fisica )
Institucion Bancaria: Banbajio Documento soporte:  Formato Unico de Comision
Num. Cuenta Bancaria; 033 090 036 210 1 Referencia DS.: UTS/DPyE/023/2025.,
Clabe interbancaria: 030 680 900027 438 637 Rfe: RANMZ750725V71
Beneficiario; ani Amalia Ramirez Ndjera Raz6n Social: Melani Amalia Ramirez Ndjera

foucrmo
A AN 2N

o = Mavoraa
= [/

=

Jefe dhl Depaft

Evaluacid Informatica y Estadistica| &

Cédula de Gasto
Comision UTS/DPYE/O23/2025.-  Trasladarse el dig 14 de mayo 2025 a la Ciudad de Tuxtla Gutierrez, Instalaciones de la Auditoria
Observaciones: Superior del Estado (ASE) para entrega de documentacion oficial correspondiente a Jos Programas y Proyectos de Inversion ler.

- Trimestre efercicio 2025, conchiyendo actividades|en la Secretaria de Hacienda, mismo fi.

Tipo de Opéracién

www. utselva. edu.mx .
Entronque Toninad Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamiranp ' % uT ‘ o g @ 3 S———

Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 29950
Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025
PROGRAMA NORMAL DE OPERACION

CEDULA PRESUPUESTAL
Nimero de Cédula de Gasto Presupuestal: 925
Area Requirente: Djreccion de Administracion y Finanzas Mes del Recurso Financiero Calendarizado: Marzo
Proyecto: Desarrolio Academico Institucional Fecha:
Actividad . - -
G n Administrativa
Programada POA: e
CvePresupuestal: 010012533D00502E054001 Fuente Financiamiento: XODIE
Tipo de recurso; Estado
i : L i Presupuesto L Presupuesto Importe
Partida Presupuestal Descripcitn de la Partida Presupuestal Autarzade Presupuesto Ejercido Disponible soileitado
37211 Pasajes Nacionales Terrestres ¢ 70,000.00 $ 2257400 $ 47,426.00 $ 420,00
Total $ 420.00
( Cuatrocientos Veinte Pesos 00/100 M.N.)
DATOS DE REFERENCIA
Cuenta Ordenante: 0124388658 Subsidio Fstatal 2025
Tipo de Persona: Fisica .
Institucidn Bancaria: Banbajio Documento soporte:  Formato Unico de Cormnision
Num. Cuenta Bancaria: 033 090 036 210 1 Referencia DS.: UTS/DPyE/O23/2025.
Clabe Interbancaria: 030680900027 438 637 Rfc: RANMZ50725V71
Beneficiario: Melani Amalia Ramirez Ndjera Razén Social: Melani Amalia Ramirez Nejera

Forma de Pagg Transferencia

Informatica y Estadistics L

Tipo de Operacidn Cédula de Gasto

|
PASAJES.- para la Comision UTS/DPyE/023/2025.- [rasladarse el dia 14 de mayo 2025 a la Ciudad de Tuxtla Gutidrez, Instalaciones de
Observaciones: la Auditoria Superior del Fstado (ASE) para entrega da documentacion oficial correspondiente a los Programas y Proyectos de Inversidn ler,
Trimestre elercicio 2025, concluyendo actividades en o Secretaria de Haclenda, mismo fin,

www. utselva.edu.mx

Entronque Tonind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamiran %5 | UPEVERSIOALD
Qcosingo, Chiapas; México. C.P. 29950 | ; "" " | oo
Teléfonos: (53) (919) 67 3 09 70, 72, 67 3 12 90, 93 ’
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EDUCACION | 47 |

CHIAPAS ‘

| No. REF.UTS/DPyE/023/2025 ]

: ’ ( Dpia MES ANO |
FORMATO UNICO DE COMISION ( 13 | 05 [ 2025 )

ORGANO RESPONSABLE
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA

CLAVE PRESUPUESTARIA: ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2025
NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
Melani Amalia Ramirez Najera Secretaria de Subdireccion 0191967 3-09-70, EXT.1301

MOTIVO DE LA COMISION

Por este medio se le instruye trasladarse el dia 14 de mayo 2025 a la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Instalaciones de la Auditoria Superior del

Estado (ASE) para entrega de documentacién oficial correspondiente a los Programas y Proyectos de Inversion 1er. Trimestre ejercicio 2025
concluyendo actividades en la Secretaria de Hacienda, mismo fin.

PERIODO
. CUOTADIARIA| TOTAL DE
LUGARES DE COMISION . : : IMPORTE
INICIO TERMINO VIATICOS DIAS
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS 14/05/2025 14/05/2025 $ 398.00 Medio Dia $ 398.00
\ Total 398.00
NOT*: E}STA COMISION *EBER}'\ SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU TERWINO
AUTORIZACIGN DE LA COMISION. AR VA
i e iy | -
NOMBR"E Y Fmﬁf WA
__-—/
] | 7 IMPORTE DE LA cOMISION )
1 1
DESCRIPCION | IMPORTE | MEDIO DE TRANSPORTE
VIATICOS j 396.00 | | veHicuLo oFic ra.l_ :
PASAJES | 420,00 No. PLACAS| | [ s
COMBUSTIBLES | X VEHICULO PUBLICO
OTROS ' AEREO
TOTAL $ 818.00
TOTAL (LETRA) [ { Ochacientos Dieciocho Pesos 001100 MNF . ]

EFECTIVO:| CHEQUE: | No. \ \
x

8
OCOSINGO, CHIAPAS A 13 DE MAYO DE 2025 Melani Amalia Ram Najera

LUGAR Y FECHA ‘NOMBRE- /i‘-'mm

DEGLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER _
CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO. F-DIR~1 9




CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA

FECHA DE ESTANCIA LUGAR SE%AUIA DE GERTIFISACION
Fi)
SEPRESENTO EL INTERESADO
-. !"""" LINTERE ""I
| !
14/05/2025 TUXTLA GUTIEREZ, CHIAPAS I

T DINERCON
DE CONTABILIDAD R
fo r._qtm" HAMENTAL P

k. ,
KECIBIDU

COMPROBACION Y/O LIQUIDACION

N

J
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
VIATICOS $ 398.00
PASAJES $ 420.00
COMBUSTIBLES
OTROS
TOTAL $| $ 818.00

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

SALDO A FAVOR DE: :I COMISIONADO |:}DEPENDENCIA O ENTIDAD

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD [ """QQMSIONADO J

UNIVERSIDAD TECHOL( ':J
DE LA SELVA \
QOCOSINGO, CHIAPAS ROSA ELENA PULIDO AGUILAR Me\lani Amalia Ra z Najera
HIRECCION DE PLANEACION Y NOMBRE Y FIRMA NQMBRE MA

EVALUACION \



