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“2025, Aiio de Rosario Castellanos Figueroa”

Comision No. REF. UTS/DAyF/088/2025
Ocosingo, Chiapas
05 de agosto del 2025

Julio Emmanuel Lara Mayorga
Encargado de la Direccién de Administracién y Finanzas
Presente

Me permito informarle las actividades realizadas en cumplimiento a la Comisién No. REF.
UTS/DAYF/088/2025, misma que describo a continuacionn:

Lunes 28 de julio 2025:

Como es de su conocimiento me traslade a la Unidad Académica de la Trinitaria al recibi una peticion
del Encargado de la misma unidad con memorandum No. UTS/SA/UATRIN/244/2025 de fecha 25
del presente afio, asi mismo el dia 28 me trasladé a la Unidad Académica de la Trinitaria, en
compariia del Ing. José Andrés Estrada Mufioz, saliendo de Ocosingo, Chiapas, a las 7:00 am de la
mafiana, de la Universidad Tecnolégica de la Selva, en el vehiculo COROLA afio 2023 con placas
(DPW732H), llegando a la Universidad de la Trinitaria nos reunimos con el encargo el Ing. Robinson
Marconi Vazquez Velazquez, para que nos explicara los temas prioritarios de la universidad y
realizamos recorrido por todas las Instalaciones, terminando las actividades del dia nos trasladamos
a la cuidad de Comitan Chiapas, para poder pernoctar en dicha ciudad.

Martes 29 de julio 2025:

En la mafana siguiente siendo las 8:00 am salimos de hotel que se encuentra a la salidas de
Comitan, Chiapas, en compaiiia con el Ing. José Andrés Estrada Mufios Jefe de Mantenimiento
institucional y nos dirigimos nuevamente a la Unidad Académica de la Trinitaria, llegando se brindé
el apoyo para realizar revision de las fugas de gas en las tuberias conectadas a los estufas y homos
que se encuentran instaladas en los laboratorios, asi mismo, se realizé pruebas en el sistema de
gas, asi también proseguimos con el levantamiento y verificacion de las sillas que se encuentran en
las diferentes aulas, donde se realiz6 un levantamiento de silla para su reparacién, siguiendo con las
actividades del recorrido de las instalaciones de la Universidad con el Ing. Robinson Marconi
Vazquez Velazquez, lo cual se revisé las necesidades prioritarias de dicha unidad académica de la
trinitaria y que se valorara para que siga progresando la universidad teniendo los mejores equipos y
muebles para el bien de los docentes, administrativo y alumnado, debido que terminamos tarde
tuvimos que regresar nuevamente al hotel para descansar y pernoctar en Comitan para el dia
siguiente seguir con las actividades correspondientes.
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Miércoles 30 de julio 2025:

En la mafiana siguiente siendo las 8:00 am nos dirigimos de nuevamente a la Unidad Académica,
para realizar la siguientes actividades, de verificacién del correcto funcionamiento del refrigerador de
dos puertas, que no se habia instalado correctamente, se le dio seguimiento ya que esos aparatos
son delicados, y se necesitara una persona especialidad en instalacion de refrigerante, terminando
las actividades que teniamos previstos ese dia nos dirigimos con el Ing. Robinson Marconi Vazquez
Velazquez, para documentar dichas necesidades prioritarias para que se le dé seguimiento en la
gestion y reparacién, al término del medio dia, ya no teniendo asuntos que tratar, tuvimos que
retornar a la ciudad de Ocosingo, Chiapas.

Sin otro particular, por el momento le envié un cordial saludo.

Comisionado Autoriza

g D
Loth Manuel Ovando Mota C&mm_
Subdirector de Servicios Administrativos Encargado de ireccion de Administracion y
inanzas
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[ comision No. UTsiDAyFro88/2025 |

Dia MES ANO ]
-~ FORMATO UNICO DE COMISION [ 25 julio 2025 )
ORGANO RESPONSABLE
CLAVE PRESUPUESTARIA: { ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
o L ) 2025
NOMBRE DEL COMISIONADO: ~ CATEGORIA: TEL. OFICINA EXT.
- SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
LOTH MANUEL OVANDO MOTA ADMINISTRATIVOS 67 309-72 ext. 1203

MOTIVO DE LA COMISION

Trasladarme a la Unidad Académica de la Trinitaria los dias 28, 28 y 30 de julio del presente afio, para atender la peticion del Encargado
de la Coordinacién Académica de la Unidad Académica de fa Trinitaria Ing. Robinson Marconi Vézquez Velazquez, donde solicita apoyo
para mantenimiento de los siguientes aspectos prioritarios de la Universidad: mantenimiente de sillas de las aulas, revisién de fugas en
tuberias conectadas a instalaciones de gas en la estufas y hornos, instalacién de gas de estufa recientemente adquirida, verificacion del
correcto funcionamiento del refrigerador de dos puertas, asi mismo, revision para detectar las necesidades prioritarias de dicha Unidad.

PERIODO CUOTA
LUGARES DE COMISION DIARIA DIAS IMPORTE
INICIO TERMINO | \,ATICOS
Unidad Academica de la Trinitaria 28-jul-25 29-ul-25 | $ 1,237.00 1 DIA $ 1,237.00
20-jul-25 30-jul-25 | $ 1,237.00| 1DIA $  1,237.00
30-jul-25 304ul-25 | $ 53000| 1/2DA |$ 530.00
A , TOTAL [s 300400
NO ESTA COMISION DE RA SER COMPROBADA EN CINCO DIAS HABILES A SU TE“MINO \
AUTORIZACION-DE-EA-COMISION AREA WDMINISTRATIVA
e ~
N
NOMBRE Y FIRMA |/ J) s N EYFIR |
AN 4 1 /
= “|MPORTE DE LA COMISION W
—— —— e —
DESCRIPCIO | IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE ~ |
VIATICOS $ ?04.00 X  VEHICULO OFICIAL / \
PASAJES No.PLACAS DPW732H MODELO 2023
COMBUSTIBLES (Vales) $ 600.00 |Vales VEHiCULO PUBLICO
OTROS (CASETAS) $ = AEREO
TOTALS $ 3,604.00 COROLA
TOTAL (LETRA) [ TRES MIL SEISCIENTOS Y CUATRO PESOS 00/100 M.N. |
EFECTIVO: [ ] CHEQUE: No.
OCOSINGO, CHIAPAS; 25 DE JULIO 2025 L TA
LUGAR Y FECHA NOMBRE Y FIRMA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TENER
CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.
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FECHA ) ESTANCIA

T

28-jul 0-2025

29-jul 0-2025

30-jul 0-2025

UNIVERSIDAD TECNOLOG] f AP
COORDINACION A"‘AE"

[ B LT
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
VIATICOS $ 300400 | 2 o004
PASAJES
COMBUSTIBLE S $ 800.00
OTROS $ .

TOTAL $| $ 360400 3 00\

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

SALDO A FAVOR DE: [ 1 comsionabo [T T

DEPENDENCIA O ENTIDAD

o JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD COMISIONADO ]
LA cdmhw HACION
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STaeINIVide
QCOSIA

ROSA ELENA PULIDO AGUILAR
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

itselva.edu.mx



onductor: H -

Marca: A\« \
Modelo: __ 2023
Kilometraje:

PLACAS wA%2k
Fecha: 28 IO-} 155

Folo: 7709244

onductor: LD\‘\\ M-
Marca: Qg © \Ut

Modelo: 2023
Kilometraje:

sLacas TPW32 }

Fecha: 2% lor l2s

o .‘!II FA'A'I ""
.‘—‘F

Folio: 7709245

onductor: \ﬂ (}{
Marca: i
Modelo: 2023
Kilometraje:

pLacas RwABLY
Feché' 28 /oY (25

A @ VAT ]
Fir = ‘r‘..-i!' ’1 A’A'J_',.-

Folio: 7709247
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BITACORA DE RECORRIDO DATOS DEL VEHfCULO
No ECONOMICO:2112003020230183 MARCA: COROLA MODELO; 2023 PLACAS: DPW732H
LITROS
KILOMETRAJE AL SERVICIO DE
FECHA MOMENTO DE LUGAR GAS MANTENIMIE COSTOS
CARGAR GASOLINA TOTAL ACEITE NTO Y REP.
DEL Dia
Z8 [o¥ 12025 CaIE\S) ' 500.00
TOTALES s GO0 -CG
KM INICIAL 62,22 M Kms.
KM FINAL 2 = | Kms.
TOTAL DE RECORRIDO 2R ST |Kms.

NIVEL DE COMBUSTIBLE (ENTREGA DE VEHICULO)

112

RECIBIO

LOTH MA u"m"

3/4

NIVEL DE COMBUSTIBLE (RECEPCION DE VEHICULO)

1/4

1/2

ENTREGO
4

m.&"“"

UEL OVANDO MOTA

NOMBRE Y FIRMA DEL USUARIO

P
A

NOMBRE Y FIRMA DEL USUARIO

Roxana Leodeni luna Dominguez

g

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

www.utselva.edu.mx
Entronque Tonind Km 0.5 carretera Ocosingo-Altamirano
Ocosingo, Chiapas; México. C.P. 28950

Teléfonos: (53) (919) 67 309 70, 72, 67 3 12 90, 93

oY

UNIVERSIDAD
TECNOLOGIC A

| OF LA SELVA

3/4




