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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CHEQUE TRANSFERENCIA

I

SOLICITUD DE PAGO |

DIRECCION O UNIDAD Direccion de Administracion y Finanzas

AREA REQUIRENTE Subdireccion de Informatica Administrativa y Recursos Humanos

FECHA: 25 de septiembre de 2025
DATOS DE REFERENCIA

N° DE ORDEN DE PAGO

CUENTA ORDENANTE 012 438 8658

IMPORTE $1,039.00

CANTIDAD EN LETRA ( Mil Treinta y Nueve Pesos 00/100 )

INSTITUCION BANCARIA BBVA

ggxgg&gs CUENTA Maria José Zepeda Selvas

No. CUENTA BANCARIA 150 019 1113

CLABE INTERBANCARIA 012 1000150 0191 1136

BENEFICIARIO Maria José Zepeda Selvas

CONCEPTO:
Pago de viaticos para atender la Comision N. UTS/DAyF/SIARH/0017/2025.
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa”

Informe de comision N° UTS/DAYF/SIARH/0017/2025

Ocosingo, Chiapas a
30 de septiembre del 2025.

Octavio Cruz Ruiz
Subdirector de Informatica Administrativa y Recursos Humanos.
Presente

El dia viernes 26 de septiembre del 2025 realice al traslade en transporte publico, a la
ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. para poder hacer realizar diversas activi dades en las
oficinas de la torre Chiapas. Llegue a las oficinas administrativas de torre Ch:apas a las
09:30 horas, para posteriormente dirigirme para la entrega de la comprobacion de los pagos
de impuestos correspondientes al mes de agosto, con la Lic. Norma Cruz Milan, en el piso
11, entregado los acuses en las areas correspondientes. asi como la entrega de los flujos
de efectivo, todos ellos en la misma area

Posteriormente subi al piso 14, con el Ing. Julio guillen para la entrega de la memoria de
calculo de sueldos del mes completo de diciembre y las gratificaciones de fin de afio
(Aguinaldo, Prima Vacacional, subsidio de otras medidas econdmicas y oiras prestaciones
Conforme a la ley, debidamente autorizadas) guedando en espera de su validacion y/o de
diferencias que se pudieran tener al respecto a su pase de datos, para finalizar con el
proceso hicimos la entrega de los oficios validados en las areas propias, culminando asi los
trabajos correspondientes de esta comisian.

Posteriormente hice el retorno z la ciudad de Ocosi ngo, en transporte publico, llegando a

las 17:30 horas, finalizando asi con esta comision

Sin mas por el momento me despido de usted con un cordial saludo. y pidiendo su apoyo

para la realizacién del reembolso de viéhr_.gg.
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“2025, Afio de Rosario Castellanos Figuerca”

Comisién No. UTS/DAyF/SIARH/0017/2025.
Ocosingo, Chiapas.
25 de septiembre de 2025.

Maria José Zepeda Selvas
Jefa del Departamento de Personal
Presente.

Por medio del presente, se le instruye trasladarse a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, el dia 26 de septiembre del presente afo, con el propésito de acudir a Ia
Torre Chiapas.

El motivo de su comision es la entrega de las memorias de calculo de aguinaldo.

Se le informa que al término de esta comisién cuenta con cinco (5) dias habiles para
realizarse la entrega de la comprobacion correspondiente.

Atentamente
“La causa de la educacién tecnolégica es una,
con ef desarrolio sustentable™

Jefe Inmedlato

opeda Selvas

Subdirec Informatica Administrativa § Rnto de Personal

/ ~Recursos Humanos.
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FORMATO RECIBO UNICO DE PASAJES

UTS/DAYF/SIARH/0017/2025

ORGANO ADMINISTRATIVO: Universidad Tecnolégica de la Selva

NOMBRE DEL COMISIONADO: Maria José Zepeda Selvas. TEL. OFICINA

919 673 0973

CATEGORIA: Jefa del Departamento de Personal

FECHA DESTINO DE LA COMISION DIAS COSTO TOTAL
DIARIO
26/09/2025 Ocosingo- San Cristobal de las Casas 1 $ 140.00 $ 140.00
San Cristobal de las Casas- Tuxtla Gutiérrez $ 70.00 $ 70.00
26/09/2025 Tuxtla Gutiérrez- San Cristébal de las Casas 1 3 70.00 3 70.00
San Cristobal de las Casas- Ocosingo 3 140.00 $ 140.00

BUENO POR:|$ 420.00

RECIBE DE LA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA, LA CANTIDAD DE CUATROCIENTOS
VEINTE PESOS 00/100 M.N. POR CONCEPTO DE: PASAJES DE TRASLADO.

RECIBE AUTORIZA

Fwo Cr M
Jefa del Depa@%o de Personal Subd:r }y@nformahca Administrativa

y Recursos Humanos

LUGAR Y FECHA:
OCOSINGO CHIAPAS A 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
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é “EJECUTIVOS DE OCOSINGO," S.C. deR.L. de C.
CUD: A2020072713115593810
Registro Publico de Comercio: N 20200749962

OCOSINGD: TUXTLA, GUTIERREZ

lfJ["”’lyaJ' 1. Norte Paniente, Bamio San Sebastian 11, Sur Orlente No. 877
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deFLOSINEG | Ocosingo, Chizpas Tustla, Gutiémez, Chiapas.
o TEL.: 919-108-6683 TEL.; 919-111-8663
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CLAVE PRESUPUESTARIA: |
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Maria Josa Zepada
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L CERTIFICACION DE COMISION Y FESRANENCIA ]

FECHA DE ESTANCIA | LUGAR | SELLO Y FIRMA DE CERTIFICACION

Tuxtla Gulietraz, Chispas

26/09/2025

|
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