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“2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

Comision No. UTSIDAyFISlARH100212026.
Ocosingo, Chiapas.
23 de enero de 2026.

Maria José Zepeda Selvas
Jefa del Departamento de Personal
Presente.

Por medio de la presente, se le instruye trasladarse a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, el dia 26 de enero del presente afio, con el proposito de acudir a la Torre

Chiapas, presentandose en un horario aproximadamente 10:00 am.

El motivo de su comision es la entrega del costo de nomina correspondiente a la

2° quincena de enero de 2026, en un horario

Se le informa que al término de esta comisiéon cuenta con cinco (5) dias habiles para

realizarse la entrega de la comprobacién correspondiente.

Atentamente
«| a causa de la educacioén tecnolégica es una,
con el desarrolio sustentab

Jefe Inmediato

e Informatica Administrativa y
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“2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”

Informe de comision N° UTS/DAyF/SIARH/002/2026
Ocosingo, Chiapas a
27 de enero del 2026.

Octavio Cruz Ruiz
Subdirector de Informatica Administrativa y Recursos Humanos.
Presente

El dia lunes 26 de enero del 2026, realice el traslado en transporte publico, a la ciudad de
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, para poder hacer realizar diversas actividades en las oficinas de
la torre Chiapas. Llegue a las oficinas administrativas a las 10:00 horas, para posteriormente
dirigirme para la entrega de la comprobacion de los pagos de impuestos correspondientes
al mes de diciembre, con la Lic. Norma Cruz Milan, en el piso 11, entregado los acuses en
las areas correspondientes.

Posteriormente subi al piso 14, con el Ing. Julio guillen, para poder hacer la entrega del
costo de némina, correspondiente a la segunda quincena de enero del afio en curso.
Correspondiente a los layout, entregados en el transcurso de la semana, se tuvieron
diferencias en relacién a la base de datos del Ing. Guillen, las cuales fueron corregidas al
momento, asi como las dudas respecto al llenado de las mismas. Para finalizar se
solicitaron los sellos correspondientes en el piso 1, y asi culminar las actividades en estas
oficinas.

El retorno lo realice en transporte publico, llegando a las 18:00 hras a la ciudad de Ocosingo

Sin mas por el momento me despido de usted con un cordial saludo, y pidiendo su apoyo
para la realizacion del reembolso de viaticos.

Visto Bueno

peéda Selvas
fiXento de Personal S de Informatica Administrativa
\ 2 —  y Recursos Humanos.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA F‘O- REF. UTS/DAyF/SIARH/002/2026

FORMATO UNICO DE COMISION

( pia MES ANO |

23 ] 01 [ 2026

ORGANO RESPONSABLE

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA SELVA

CLAVE PRESUPUESTARIA: ANO DEP/SUBDEP FU SF Al PT
2026
NOMBRE DEL COMISIONADO: CATEGORIA TEL. OFICINA EXT.
Maria José Zepeda Selvas Jefe de Departamento de Personal 91967 3-09-73

MOTIVO DE LA COMISION

Se le instruye a la trasladarse a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia 26 de enero del afio en curso, para acudir a la Torre Chiapas, para la
entrega del costo de nomina correspondiente a la 2°quincena de enero del 2026.

TA
LUGARES DE COMISION PERICDD glIJAoRIA 2 IMPORTE
INICIO TERMINO | \iimicos DiAS
Tuxtla Gutierrez, Chiapas 26/01/2026 26/01/2026 $619.00 1/2 dia $618.00
\
\ $619.00
NOTA: ESTA COMISION DEBERA SER COMPROBADA EN CINCO DIiAS HABILES A SU ﬁaymo/_ \
AUTORIZACION DE LA COMIS = AREA ADMINISTRATIVA
MBRE Y FlR‘m" d /
\
B il IMPORTE DE LA COMISION ‘
DESCRIPCION IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE \
VIATICOS $ 619.00 | VEHICULO OFICIAL \
PASAJES $ 440.00 No.PLACAS[ ] MODELO [ |
COMBUSTIBLES [ 1VvEHiCULO PUBLICO
OTROS (PEAJE) [ ]AEREO
TOTAL $ 1,059.00
TOTAL (LETRA) [ Mil Cincuenta y Nueve Pesos 00/100 M.N. )
EFECTIVO:[ | cheaue:[ | No. 2 )\ ,
Fi
Ocosingo, Chiapas a 23 de enero de 2026 Maria ‘da Selvas
N FIRMA

LUGAR Y FECHA

DECLARO BAJO PROPUESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE INFORME SON VERIDICOS Y MANIFESTO TE‘NER
CONOGIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO

www.utselva.edu.mx ‘
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[ CERTIFICACION DE COMISION Y PERMANENCIA B

FECHA DE ESTANCIA LUGAR SELLO Y FIRMA DE CERTIFICACION

26/01/2026 Tuxtla Gutierrez, Chiapas m
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[ COMPROBACION Y/O LIQUIDACION } |
CONCEPTO OTORGADO COMPROBADO DIFERENCIA
Se le instruye a la trasladarse | § 519.00
PASAJES 3 440.00
COMBUSTIBLES $ -
OTROS $ &
TOTAL $| $ 1,059.00

IMPORTE DIFERENCIA TOTAL (LETRAS)

SALDO A FAVOR DE: [ 1 comisionaDo [ | DEPENDENCIA O ENTIDAD

SELLO Y FECHA DE RECIBIDA ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD COMISIONADO
LA COMPROBACION
LA COMPROBACION
ROSA ELENA PULIDO AGUILAR MARIA JOSE ZEPEDA SELVAS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
www.utselva.edu.mx
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SOCIEDAD COOPERATIVA DE TRANSPORTE )
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VICEVERSA

CARRETERA INTERNACIONAL (FRENTE A FARMACIA YIREH) :
BARRIO SAN SEBASTIAN, QCOSINGO, CHIAPAS, C.P. 29850 NO . 1 2 1 3

! Tipo de Servicig A Bueno por un Viaje
‘; Fecha: /0 | Z% Hora: Carro No.
)i Destino: { ! Piacas No.
' Este bolato s valido unicamenta para fa hora y fecha y con sequro de jerd
QUEJAS Y SUGERENCIAS: E-fegresoAcasa@hotmal Som | Valor $ ‘ By O
TEL. 919 185 44 97, 961 239 21 97 _J

AUTOTRANSPORTES TRES ESTRELLAS DORADAS S5ADECV.

R.F.C. ATE160405173 SAN CRISTOBAL - TUXTLA Y VICEVERSA

7| 28422 9

BOULEVARD JUAN SABINES SN A UN COSTADO DE MERCALTOS
SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS,

@E fﬁﬁcumwco

f [ ([ 2] 70

sSU BOLETO LE DA DERECHO AL SEGU

A— - EMPRESA

HORA DE SALIDA PAQUETERIA UNIDAD

'\ - COOP. DE TRANSPORTES RAPIDOS GORAZON DE MARIA, 5.C. DERJ.
l R.F.C. TRC-980622-H18 B'(r‘ca‘;%p@

i \ (ol 7 3 San C;r;slciwal de las Cm;é, W s
|
| TEL.

. 0616125421 _ ceems
| BUENO POR LN VIMESENCILLO lg e—ol-gé 10.

VALIDO UNICAMENTE PARA LA

l FECHA Y HORA MARCADAS N 0

| EN EL BOLETO -— 268932
JNCLUIDO EL SEGURO DEL_VIAJERO

| quetza|centro@hotmall.com WWW.chiapastoursrem.com.mx

| Na, nos hacemos responsables por objetos olvidados ¥ {o perdidos

(", SOC.COOP. DE AUTOTRANSPORTES )

5 gp—— “«JUNAX BENKUTIK” ﬂ
o S.A.DEC.V. |
,. - PERMISO: A201302081111138686 ‘I
‘ BUENO POR UN VIAJE SENCILLO ﬁ
‘ SAN CRISTOBAL - OCOSINGO Y VICEVERSA i
! UNIDAD No. [ mporTE $ 1D

rechaonZl, Mes_ QL ol
BOLETO VALIDO UNICAMENTE
NS 000568

PARA LA FECHA MARCADA
INCLUIDO SEGURO DEL VIAJERO.
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