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Presentacion

La Universidad Tecnoldgica de la Selva, es un organismo descentralizado de la
administracién publica del Estado de Chiapas, creado mediante Decreto del
Ejecutivo, que fue publicado en el Periddico Oficial numero 57, de fecha 19 de
noviembre de 1997, bajo el nimero 184-a-97 segunda seccion.

En el Capitulo V Art. 24 y Art. 25 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
publicada en el Periddico Oficial del Estado de Chiapas, el 05 de agosto de 2020, se
establece la obligatoriedad para que todo Sujeto Obligado que cuente con un
Sistema Institucional deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, asi como su portal de
transparencia y en el: sistéma,.,de por'tales«de 'transparencia, en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Este Programa Anual
de Desarrollo Archivistico, contendra los  elementos de planeacion,
programacion, y evaluacioén para el desarrollo de los archivos y debera de incluir
un enfoque de administracion ‘de-ri,esgos, proteccién a los derechos humanos,
asi como de apertura proactiva de la informacién- N

A través del presente documentd, la Uhiversida‘d Tecnoldgica de la Selva, hace
publico su programa anual de desarrollo archivistico 2026, sirviendo dicho
documento como guia de operacién y acciones déevaluacién, en busqueda para
garantizar la gestién y administracién documental de kb Universidad, sera
también una herramienta auxiliar para las actividades desarrolladas por cada
area administrativa y agadémic_:a; identificando, ordenando y clasificando el
sistema de archivos de los expe_die.ntes,generados acorde a las funciones de

cada area que integran la estructura organica de esta Universidad. !
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Disposiciones Generales:

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, propicia las
condiciones que facilitaran tanto el cumplimiento de las obligaciones en materia
de transparencia y acceso a la informacién como el ejercicio de este derecho por
parte de los ciudadanos, cobrando mayor relevancia la organizacion y
conservacion de los archivos generados con motivo de la gestion de la
administracién publica gubernamental, por constituir un elemento indispensable
para el buen funcionamiento de la misma y sirven deltestimonio de las
decisiones, actividades y acciones del ejercicio de las atribuciones en las
instituciones plblicas. | - “

El Programa Anhai de Desarrollo Archivistico 2026, de la Universidad
Tecnologica de la Selva (PADA), tiene la finalidad de cbadyu\tar en el proceso
de efaboracion de un plan que sirva como' una herramienta para |a planeacién a
corto, mediano y largo plazo de sufha importanbia, ya que guia las actividades
para una adecuada gestion del archivo documental, originado por el quehacer
diario de las diversas areas de la institucion.

Con lo anterior, se busca implementar acciones enfocadas a la mejora de los
procesos de administracién; organizacién y conservacién documental de los
archivos en tramite, concentracion e histérico, para tener un ;eficiente control y
acceso a la informacién generada por las areas que integran la estructura
organica de la Universidad Tecnolégica de la Selva. -
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“2026, Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”
Estructura del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, que entré en vigor a partir del 05 de
agosto del afno 2020, tiene por objeto establecer los principios y bases generales
para la organizacidén, conservacion, administracion y preservacion homogénea de
los archivos en posesién de cualquier autoridad, organo y organismos de los
poderes ejecutivo, legislativo y judicial, érganos auténomos partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos de los municipios, asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el estado y municipios. | |

Asi mismo, se determina las bases de orgahizacién y funcionamiento del sistema
estatal de archivos, asi-como el fomento, resguardo difusién y acceso publico de

archivos privados: de relevancna hlsténca somal culturat cientifica y técnica del
estado.

El Programa Anual de Desarmllo Archlwstlco de'la Unwersuiad Tecnoldgica de la

Selva, contempla diversos programas Yy proyectos dmgldos ala optlmlza0|on de la
gestién de documentos dividido en tres niveles.

Nivel estructural. E_steibi'eci'miento fdfrrjal del sistema institucional de archivos, que

debe contar con la estructura o-rgéﬁica, infraestructura, recursos materiales,
humanos y financieros necesarios para un adecuado funcionamiento. y

> Sistema Institucional de Archivos: drea coordinadora de
archivb’s, unidad de corresbbndencia, 'archivos de tramite, de
concentracion y en su caso historico.

> Infraestructura: inrﬁUébIe; mobiliario y equipo de oficina,
suministros, sistemas de mitigacion de riesgos.

» Recursos Humanos: personal perfilado para los archivos.
capacitacion y profesionalizacion en la materia. D/
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Nivel documental: Elaboracion, actualizacién y uso de los instrumentos de
control y consulta archivistica, para propiciar la organizacién, administracion,
conservacion y localizacion expedita de los archivos.

> Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
Catalogo de Disposicion Documental;
Inventarios.

Guia de Archivo.

Valoraciones Documentales. -

V_vvvv

Transferencias primarias y secundarias con base en las
vigencias documentales establecidas en el Catalogo de
Disposicion Documental.

Nivel normativo; Cumplimiento de las: dispo'siciohes emanadas de la
normatividad wgente y aphcab!e en matena de archlvos tendiente a regular la
produccién, uso y control de los documentos de conformldad con las

atribuciones y funmones establecudas en la normatlvndad mterna de cada
institucion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, tiene un alcance a todas las areas
que integran la eStrdctura organica de la Universidad Tecnolégica de la Selva,

contando con el apoyo del Grupo Interdnscnpllnano del Sistema Institucional de
Archivo para su cumpltmlento
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Objetivos

Objetivo General

Establecer procesos archivisticos eficientes en lé Universidad Tecnolégica de la
Selva, que garantice la adecuada identiﬁcacic’)n‘,a clasificacién, concentracion y
conservacion de los documentos generados con apego a la normatividad
aplicable facilitando el acceso puiblico a la informacion.

Objetivos Especificos |

» Disponer de un cuadro general de clasnﬁcacmn archw:stlca y un catalogo
de dlSpOSICIOﬂ documental actualtzado | _

e Establecer las bases para el proceso de dlgatalazacsén documental

e Contar con una gma archivo actualizada.

e Agilizarla gestlo_n del_archwo documental de la Universidad.

e Detectar dchEmentosﬁ que -cum‘pl.i‘e_ro-n con la vigencia documental.

o Confirmary efnitir las ‘r:e'gla;s de foﬁeracién dei‘grupo interdisciplinario.

/
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Con el propésito de poder cumplir con los. objetivos planteados en el presente

Programa Anual de Archivo, es necesario apegarse al calendario de actividades,

para la ejecuciéon del presente, este documento estara sujeto a las mejoras

sugeridas por dicha dependencna

- . Recursos Recursos Recursos Reportes
N/ Actividad Unidad Responsable Humanos Materiales Financieros Generados
-]
Rector, Abogada General, - . ;
Capacitacién en materia Direccién : i de " Equipo de cdmputo; Pagos de los Oficio de solicitud
archivistica Adm|n|$tracién y Finanzas, : imprésora y- :CUrsos recenocimientos y
01 Director de Pianeac:én y 4 Personas. | .papeleria : evidencias
Evaluacnon : i -viaticos para el

fotograficas de los

:personal cursos recibidos
durante el ejercicio
08
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Calendario de Actividades 2026

n/p Actividad R EIFIMAMI!J J A |S|CN
B NIE/A|BIA|UU G |[E|T| O
B Y NL O|P OV
01 | Capacitacion en Materia Archivistica. ,. X X
09
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Gonsejo
Directivo
Rectoria
Abogado Contraor
General Interno
wa Sec;eear'xa
2 Vinculacion
e
X 4 Direcciones de o
ivisicnies de Cameras: Direccié Direccién de Direccién de
e Lare Dir reccitn
I Adnirisiracor, Wﬁ;‘f{;‘;‘; Extension Admiistracion Plansacion y
Agroalimentaria y Universitaria y Finanzas Evaluacion
Turismo
Subdireccion Sbdiretcion Subdireccion
de Difusiony de Servicios de Informitica
: Divulgacidn Adminisirativos
I ] e
Departamento || Departamento |} Departamento [ | | Departamento | || Departamento | | Departamento Departamento | | Departamento Departamento | | Degpartamento
de Servicios || de Servicios || de Servicios Investigacion de Pricticas GePrensay jud e Programacid de Informatica d&g;ﬂmﬂf; -
Escolares || Bibliotecarios || Estuciantiles ¥ Desarrollo y Estadias Ditusion ¥ Presupuesto y Estadistica Calidad
Departamento | ] Departamento | | pepartamento Departamento
de Educacion | | de Desempefio | | da Servicios |
Continua de Egresados Médicos
by vl Departamenio
Cufturales y tie Personal
Deportivas
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Estructura del Sistema Institucional del Archivo.

El Rector en pleno uso de sus facultades, establece que, e! area Coordinadora de
Archivos se encuentre asignada al area de Abogado ( a ) General, teniendo como
objetivo llevar acabo las actividades programadas en el ( PADA ), y promover que
las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracion de archivos, de manefa conjunta con el Sujeto Obligado.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, esta disefiado para la ejecucion de
las actividades inherentes a la implementacion de un- sistema de gestion de
archivos, apegados a la normatividad vigente en materia de organizacion y
conservacion documental que permita réalizaf un mejor-control del acervo que sirva
como evidencia de las actividades vy operacsones generadas en la Universidad
Tecnologica de la Setva

Por ello, en términos de lo que dispone la Ley de la materia, el sistema institucional
de Archivos tendra la siguiente estructura:

e Puesto Area RespﬁQmable
Coordinador de Arc’hivd [ . Rectcr._
Area de Correspondencia | " TRector

Responsables de Archivo en Tramite | Titulares de cada Area de la

 Universidad
Responsables de Archivo de | Rector
Concentracion
Responsable de Archivo Histérico Rector }

www.ufselva.edu.mx
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Organigrama del Sistema Institucional de Archivo

COORDINACION DE
ARCHIVO INSTITUCIONAL

Area de Archivo de Tramite Archivo de Archivo Histérico
Correspondencia Concentracidén

El responsable de| area de la Coordinacion de Archivos, Area de Correspondencia,
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histérico, deben de contar
con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencias acordes con su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares del Sujeto Obligado tiene la obligacion
de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los responsables para
el buen funcionamiento de los archwos
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Marco Normativo

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley General de Archivo Publicada el 15 de junio de 2018.
 Ley de Archivos del Estado de Chiapas Publicada el 05 de agosto de 2020.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacnon Pdblica del Estado de
Chiapas.

e Decreto de Creacnén de la Universidad Tecnolég|ca de la Selva.
* Manual de Organizacién de la Universidad Tecnolégica de la Selva.
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APROBACION DEL PROMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026 POR EL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE.LA SELVA.

g Juan Moisés GémeziPérez  Lic. Ana Paulina Ovarido Gallardo

Abogata-General, -~ 'Encargadb de la Direcgién. de Contralora de Auditoria Publica y
poAsable de la Unidad de Planeadion. y Evaludcion, ~ Organo. Interno de Control del

rransparencia y Presidenta Secretariq Técnico del\Grupo Grupo Interdisciplinario

del Grupo Interdisciplinario _ Intgrdisciplinario

1

Miguel Angel Trujillo Feliciano

Encargado de la Subdireccion e
de Tecnologias de la E
Informacién y Redes -
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